Okirat szam: 1/648-28/2023.

Balatonfiiredi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikbdési Szabalyzata

1. A koltségvetési szerv egységes szerkezet(i alapitd okiratat Balatonfired Varos
Onkorméanyzatanak Képviselo-testillete a 118/2023. (V.31.) sz. hatarozataval,
Balatonsz6l6s Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a 67/2023. (V.25))
hatarozataval, Dérgicse Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 60/2023.
(V..30.) sz. hatarozataval, Pécsely Kézség Onkormanyzatanak Képviselb-testlilete a
51/2023. (V.26.) sz. hatarozataval és Vaszoly Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-
testulete az 45/2023. (V.22.) hatarozataval hagyta jova.

2. A kdltsegvetési szerv alapité okiratanak

a) kelte: 2015.07.23.
b) szama: 1/3727-10/2015.
Az alapitas idépontja: 1990.09.30.

2.1.  Alaptevékenység allamhaztartasi szakagazati besorolas:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
2.2. Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8411 Altalanos kézigazgatas
2.3. Bankszamlaszam: 11748069-15734154
2.4. Torzskdnyvi azonositészam (PIR): 429201
2.5. Adobazonositdé szam: 15429207-2-19
2.6. KSH szam: 15429207-8411-325-19
2.7. Allamhéaztartasi egyedi azonosité (AHTI): 722766

3. A  koltségvetési szerv kormanyzati funkcié szerinti besorolt
alaptevékenysége:

3.1. 011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

3.2. 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

3.3. 011220 Ad6-, vam — és jovedéki igazgatas

3.4. 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

3.5. 013330 Palyazat-és tamogataskezelés, ellenérzés

3.6. 013350 Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

3.7. 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, (zemeltetési,
egyeb szolgaltatasok

3.8. 016010 Orszaggydilési, Onkormanyzati es eurépai parlamenti
képviselbvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

3.9. 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

3.10. 016030 Allampolgarsagi tigyek

3.11. 031030 Kozterulet rendjének fenntartasa

3.12. 041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas

3.13. 041233 Hosszabb idétartamt kdzfoglalkoztatas

3.14. 084070 A fiatalok tarsadalmi integraciojat segité struktira, szakmali
szolgaltatasok fejlesztése, mikddtetése



3.15. 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
4. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése:

4.1. A kbltségvetési szerv bels6 szervezeti egységeinek elnevezeése: osztaly

4.2. A koltségvetési szerv osztalyai:
a) Szervezési, Hatosagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly
b) Kirtendellsey Iranyitd Osztaly
c) Mivelddési, Oktatasi, Sport és Idegenforgaimi Osztaly
d)-Varosi Kincstar
€) Adéligyi Osztaly
f) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

4.3. A Balatonfuredi Kézés Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete a Varosi
Kincstar, a Szervezési, Hatosagi és Vagyongazdaikodasi Osztaly,
Klrendeltseg Iranyité Osztaly.

4.4. A Balatonfuredi Kozés Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitésének abrajat a
Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

4.5. A kdltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5. A koltségvetési szerv miikddési rendje:

5.1. A Balatonfiiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységei és a jegyzé
kozvetlen vezetése és ellendrzése ala tartozd munkatarsak feladatellatasnak
koordinaldsa a jegyz6 feladata, az dltala meghatarozott korben az aljegyzd
kézremiikodésével. A Balatonfilredi Kézés Onkormanyzati Hivatal Osszesitett
létszama tekintetében az egyes osztalyok létszaman felll kell figyelembe venni a
jegyzét és az aljegyz6t.

5.2. A jegyz6 az altala havi gyakorisaggal tartott jegyz6i értekezletek soran hatarozza
meg a szervezeti egységek és a kozvetlen vezetése és ellenérzése ala tartozo
munkatarsak altal ellatandd feladatok szempontrendszerét és a hataridoket.

5.3. A 4.2. pont szerinti szervezeti egységek kdzvetlen vezeteset s ellendrzését
hatarozatlan idére szo6l6 vezet6i kinevezéssel rendelkez6 koztisztviseldk latjak el.

5.4. Az osztalyok munkatarsai masik osztaly ‘munkatarsaival az osztaly vezetéjének
elézetes hozzajarulasaval a feladatok elldtdsa soran egymassal kozvetlen
kapcsolatot tarthatnak, kivéve, ha az osztaly vezetdje a kapcsolattartas egyeb
formajat hatarozza meg.

5.5. A koltségvetési szerven kivili kapcsolattartasra a szervezeti egység
feladatkérében a vezet6i kinevezéssel rendelkezd koztisztviseld (a tovabbiakban:
vezetd) jogosult. A vezetd tavolléte esetére a jegyz6 jogosult a kapcsolattartasra.

6. A kéltségvetési szerv munkarendje:

6.1. A Balatonfuredi Kozés Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldinek és a Munka
Torvénykdnyve hatalya alatt all6 munkavalialéinak munkaideje heti negyven ora.

6.2. A hivatali munkaidé:

a) hétfé — csiitortok: 7.30 oratdl 16.00 oraig

b) péntek: 7.30 6ratél — 13.30 oraig.

6.3. A Balatonfuredi K6zos Onkormanyzatl Hivatal tgyfélfogadasi rendje

a) Balatonflireden: hétfon és pénteken: 8.00 oératél 12.00 braig
b) Balatonsz6l6s6n és Pécselyen:



ba) hétfén és szerdan: 8.00 6ratol 12.00 6raig és 13.00 6ratél 16.00 oraig
bb) pénteken: 8.00 dratol 12.00 éraig
¢) Dorgicsén és Vaszolyon:
ca) kedden és csitortokon: 8.00 oratédl 12.00 6raig és 13.00 oratél 16.00 oraig
cb) pénteken: 8.00 6ratédl 12.00 éraig

7. A koztisztvisel6 és munkavallalé feladatkére ellatasanak szabalyozasa:

7.1. A Balatonfiredi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal kéztisztviselbje és
munkaviszonyban all6 munkavallaléja altal ellatandé feladat-és hataskéroket,
valamint a helyettesités rendjét a munkakéri leiras tartalmazza.

7.2. Az aktudlis feladatrendszer és a munkakéri leirasok 6ésszhangjanak
biztositadsardl a jegyzé gondoskodik.

7.3. A vezetdi kinevezéssel nem rendelkezé kéztisztvisels, munkaviszonyban allé
munkavallalé munkakéri leirasanak elkészitésérdl és aktualizalasardl a szervezeti
egység vezetbje gondoskodik.

7.4. A vezetSi kinevezéssel és a jegyz6 kozvetlen vezetése és ellendrzése ala
tartoz6 munkatarsak munkakori leirasanak elkészitésérdl és aktualizalasarél a jegyz6
gondoskodik.

8. A koltségvetési szerv vezetSjének helyettesitése, a gazdasagi vezetd
helyettesitése:

8.1. A jegyz0 helyettesitésére a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011.
évi CLXXXIX. térvény rendelkezése az iranyado.
8.2. A gazdasagi vezet6 helyettese: a kéltségvetési csoportvezets.

9. A munkaltat6i jogok gyakorlasanak rendjére a kdzszolgalati tisztviselSkrol
sz016 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezése az iranyadé.

10. A koltségvetési szerv altalanos feladatai:

10.1. A Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal elésegiti Balatonfiured Varos
Onkorméanyzatanak Képvisel-testiilete, Balatonszélés Kozség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testillete, Dorgicse Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete,
Pécsely Koézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete, Vaszoly Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete, a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a
nemzetiségi onkormanyzat, a bizottsagok és a jegyzé feladatellatasanak
eredményességét az alabbiak szerint:
10.1.1. A Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal déntés-elékészitd,
szervezl, vegrehaito, ellendrzé tevékenységet folytat a varos és a kbzségek
lakossaga érdekében.
10.1.2. A Balatonfiredi K6zés Onkormanyzati Hivatal koztisztviselbje gyakorolja
a torvenyben, térvényi felhatalmazas alapjan megalkotott jogszabalyban
meghatarozott hataskorét. A jegyzd, a Balatonfiiredi Kézos Onkormanyzati
Hivatal Ggyintézéje dont a térvényi felhatalmazas alapjan ra atruhazott
hataskorben.
10.2. A Képviselé-testilletek, a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a nemzetiségi
onkormanyzat, a bizottsagok miikédésével Gsszefliggd feladatok:



10.2.1. a Balatonfuredi Kozés Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldl szakmailag
elbkészitik a testileti eldterjesztéseket,
10.2.2. segitik a képvisel6k munkajat, jogaik gyakorlasat és kotelezettségeik
teljesitését,
10.2.3. doéntésre elbkészitik a polgarmesterek hatésagi, énkermanyzati és
vezetdi feladatai ellatasahoz kapcsolddo ligyeket, szervezik azok végrehaijtasat,
dontésre elbkészitik a torvenyi felhatalmazas alapjan alpolgarmeslerne aliuhazoll
hataskdrbe tartoz6 Ugyeket, szervezik azok végrehajtasat,
10.2.4. ellatjak az Onkormanyzat tulajdonosi részvételével miikédd gazdasagi
tarsasagokat érintéen a tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dontés-
elBkészitési, végrehajtas-szervezési feladatokat.

10.3. Déntésre el6készitik a jegyzd allami, dnkormanyzati, allamigazgatasi hatésagi,

11. Az osztalyok részletes feladatjegyzéke:

11.1. Szervezési, Hatésagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly:

11.1.1. Balatonfired Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testilete, a
polgarmester, az alpolgarmesterek, a nemzetiségi o6nkormanyzat, a
bizottsagok, a képviselék, a jegyzd munkajahoz kapcsolédéd szervezési,
ugyviteli és informacios tevékenységek ellatasa;

11.1.2. nyilvantartast vezet a képviseld-testileti, bizottsagi, nemzetiségi
dnkormanyzati déntésekrél;

11.1.3. kihirdeti a képviselé—testiilet rendeleteit, kozzéteszi a hatarozatait;

11.1.4. szervezi a valasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és
a helyi népszavazas lebonyolitasat;

11.1.5. feladata a polgari védelemi szolgalattal kapcsolatos, a térvény alapjan
polgarmesteri hataskérbe tartozé egyedi déntések eldkészitése;

11.1.6. dontésre elbkésziti a kdzszolgalati tisztviseldkkel, munkavallaldékkal,
kézfoglalkoztatottakkal kapcsolatos személyi Ggyeket, onalléan, vagy az
érintett osztalyok bevonasaval gondoskodik a déntések végrehajtasarol;

11.1.7. vezeti és folyamatosan karbantartja a személyligyi nyilvantartasokat;

11.1.8. elkesziti, és eévenkent aktualizalja a Balatonfuredi Koézds
Onkormanyzati Hivatal oktatasi tervét;

11.1.9. szervezi a tovabbképzéseket és a kikildetések lebonyolitasat;

11.1.10. kezeli a koéltségvetési szervek vezet6jét érinté személyi
nyilvantartasokat;

11.1.11. Gzemelteti az informatikai mlszaki infrastrukturat;

11.1.12. rendszergazdai feladatokat lat el;

11.1.13. karbantartja a szamitastechnikai eszk6zoket, Uj szamitastechnikai
eszk6zOk vasariasa esetén belizemeli azokat;

11.1.14. ellatja a helyi esélyegyenléségi program elbkészitésével kapcsolatos
feladatokat;

11.1.15. el6kesziti a kdzterliletek hasznalataval kapcsolatos dontéseket;

11.1.16. ellatja a tarsashazak tdérvényességi felligyeletével kapcsolatos
feladatokat;

11.1.17. elladtja a balatonfiredi jelképek és Balatonfired név hasznalataval
kapcsolatos déntések eldékészitését;

11.1.18. ellatja vagy dontésre elbkeésziti a jegyz6 hataskdrébe tartozé
altalanos igazgatasi feladatokat és hatdsagi Ggyeket:



a) birtokvédelmi ligyeket

b) hagyatéki (igyeket

c) kornyezetvédelmi, helyi természetvédelmi és allatvédelmi és
mezbgazdasagi hatésagi igyeket

d) kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos ligyeket

e) szallashely Uzemeltetési tevékenységgel kapcsolatos ligyeket

f) a telepengedéllyel kapcsolatos tigyeket

g) a kutfurassal és egyedi szennyvizkezel6i berendezéssel kapcsolatos
ugyeket

h) szocialis és gyermekvédelmi ligyek

i) cimnyilvantartassal kapcsolatos igyek

j) tarsashaz felugyelet ellatasa

k) anyakdnyvi Gigyek

) kézterllet-feltigyelettel kapcsolatos tigyek

m) tertletrendezés, teleplilésképi eljarassal kapcsolatos ligyek

n) tulajdonosi, kdzutkezel6i hozzajarulas

o) behajtasi engedélyek kibocsatasa

p) kézterliletbontas

11.1.19. elldtja a Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal tgyirat —
kezeléssel és postazassal kapcsolatos feladatait;

11.1.20. kapcsolatot tart az ©nkormanyzati képviselékkel, bizottsagok
elndkeivel;

11.1.21. gondoskodik a Balatonfiiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal targyi
eszkdzeinek karbantartasarol;

11.1.22. gondoskodik a Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal
tulajdonaban vagy Gzemeltetésében lévé gépjarmivek tzemeltetésérdl és
karbantartasarol;

11.1.23. gondoskodik a Kbzdsségi Haz gondnoki feladatainak ellatasarol:

11.1.24. 6sszedllitja az éves kdzbeszerzési tervet;

11.1.25. figyeli a hazai és unids palyazatokat, elékésziti az azokon térténé
részvételt, ellatia az elnyert tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos
feladatokat;

11.1.26. ellatja a benyujtott palyadzatok dokumentalasat, vezeti a
nyilvantartasokat;

11.1.27. ellatia a Balatonfuredi Kézés Onkormanyzati Hivatalon belili
beszerzésekhez kapcsolddo koordinaciot:

11.1.28. lefolytatja a feladatktrébe tartozo egyes beszerzési eljarasokat;

11.1.29. elkésziti a kdzbeszerzésekhez szilkséges beszamoldkat:

11.1.30. megirja egyes kdzbeszerzéseknél a megbizott kiilsé szervezettel a
szukseges szerzédéseket, ellenérzi azok teljesilését;

11.1.31. elkésziti a Képvisel6-testillet részére a kézbeszerzésekrdl szolé éves
tajékoztatot;

11.1.32. eleget tesz a kozbeszerzési eljarashoz szitkséges dokumentalasi
kételezettségeknek;

11.1.33. nyilvantartast vezet a kézbeszerzésekrol;

11.1.34. végzi az énkormanyzat(ok) forgalomképes vagyonanak legcélszeriibb
hasznositasat;

11.1.35. koordinalja a befektetési és vallalkozasi tevékenységet;

11.1.36. elbzetes célszerliségi vizsgalatot végez, megvaldsithatésagi
tanulmanyokat készittet;



11.1.37. iebonyoiitja a képviseio-testuiet, a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
€s a polgarmester palyazati kiirasait, dontésre eld6késziti a beérkezett
palyazatokat;

11.1.38. szervezi az dnkormanyzati vagyonnal kapcsolatos {(izemeltetési és
karbantartasi feladatokat;

11.1.39. kezdeményezi az onkormanyzati vagyonnal val6 eredményes
gazdalkodas szempontjabdl szikseyes dontések meghozatalat;

11.1.40. elbkészit6 targyaladsokat szervez, azokon részt vesz:

11.1.41. nyilvantartja Balatonfired Varos Onkormanyzata forgalomképtelen és
forgalomképes vagyonkorét (vagyonkataszter);

11.1.42. Icfolytatja az ingatlanokkal kapcsolatos féldhivatali eljarasokat;

11.1.43. a vagyon hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatok

ellatasa;

11.1.44. biztositja az 6nkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagokban
vald részvételt, figyelemmel kiséri azok alakulasat;

11.1.45. koordinalja az 6nkormanyzati tulajdonl lakasok bérbeadasaval, a
bérleti jogviszony megszintetésével kapcsolatos dontések elbkészitését:
11.1.46. ellatja a hirdetmények kifliggesztését, zaradékolasat és tovabbitasat:

11.1.47. ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat;

11.1.48. ellatja az anyakényvi feladatokat:

11.1.49. déntésre elbkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo telepulésképi
véleményezési-, bejelentési — és kotelezési eljarassal kapcsolatos ligyeket;

11.1.50. eldkésziti a kdzitkezeldi hozzajarulassal kapcsolatos déntéseket;

11.1.51. ellatia a szépkorlak jubileumi k&széntéséhez kapcsoldédd
adminisztrativ feladatokat;

11.1.62. ellatja a szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi, valamint az
egeszseglgyi ellatast erintd ugyekkel kapcsolatos énkormanyzati dontések
elbkészitését és végrehajtasat;

11.1.53. végzi a helyi o6nkormanyzati rendeletben foglalt telepllési
tamogatasokkal, a gyermekek ellatasaval kapcsolatos feladatokat;
eldékésziti a koztemetésre vonatkozé dontést;

11.1.54. végzi a kérnyezettanulmanyok elkészitését;

11.1.55. ellatia a Balatonfliredi Toébbcéld Tarsulas és a Balatonfiredi
Kdzoktatasi Intézményfenntarté Tarsulas tarsulasi tanacsanak munkajahoz
kapcsolodé szervezési, tigyviteli, jogi és informacios tevékenységet;

11.1.56. gondoskodik a polgarmester és a jegyzé melletti titkari feladatok
ellatasardl;

11.1.57. ellatja a cimképzéssel kapcsolatos feladatokat;

11.1.58. dontésre elbkésziti a jegyz0 hataskdérébe tartozé 3,5 tonna
megengedett legnagyobb dssztémeget meghaladé gépjarmi elhelyezésére
vonatkoz6 hatdsagi bizonyitvanyokat;

11.1.59. biztositja a tevékenységi koérébe tartozé — jogszabaly altal eléirt —
statisztikai adatszolgaltatast;

11.1.60. Balatonfired Varos terlletén a kozterulet-feligyeletrél sz6l6
térvényben meghatarozott feladatokat:

a) a kozterlletek jogszer(i hasznalatanak, a kozteriileten folytatott
engedélyhez vagy kozutkezel6i hozzajarulashoz kotstt tevékenység
szabalyszer(iségének ellenbrzését,



b) ellatia a kozterlilet rendjére és tisztasagara vonatkozo jogszabaly altal
tiltott teveékenység megelézését, megakadalyozasat, megsziintetését, vagy
szankcionalasat,
c) kézremiikddik a kézrend és a kdzbiztonsag érdekében,
d) ellatjia a koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok végrehajtasanak
ellenérzését

11.1.61. kozremiikédik az osztaly feladatellatasat érintd szabalyzatok
elbkészitésében;

11.1.62. kézrem(ikédik a népegészségiigyi feladatok ellatasaban.

11.2. Az osztaly tevékenységét a jegyzé kdzvetlen vezetésével végzi.
11.3. Az osztaly engedélyezett létszama; 26 6

12.1. Kirendeltség Iranyité Osztaly Balatonszélds, Dorgicse, Pécsely és
Vaszoly kdzségek vonatkozasaban:

12.1.1. ellatja a képviselé—testiletek a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a
bizottsagok, a képviselék munkajahoz kapcsolodé szervezési, tgyviteli és
informacioés tevékenységet;

12.1.2. ellatia a keépvisel6 testiletek és bizottsagok eléterjesztéseinek
elokeszitését, nyilvantartast vezet a képvisel6—testileti és bizottsagi
dontésekrol;

12.1.3. kihirdeti a képviselé—testiilet rendeleteit, kdzzéteszi a hatarozatait;

12.1.4. szervezi a valasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és
a helyi népszavazas lebonyolitasat;

12.1.5. elékésziti a kdzteriiletek hasznalataval kapcsolatos déntéseket:

12.1.6. ellatja vagy dontésre elékésziti a jegyzé hataskorébe tartozé altalanos
igazgatési feladatokat és hatosagi tigyeket:

a) hagyatéki tigyeket

b) koérnyezetvédelmi, helyi természetvédelmi és allatvédelmi és
mezdgazdasagi hatésagi ligyeket

c) kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos tigyeket

d) szallashely lzemeltetési tevékenységgel kapcsolatos tigyeket

e) a telepengedéllyel kapcsolatos tigyeket

f) az adok mdédjara behajtandé kovetelések behajtasaval, nyilvantartasaval,
kdnyvelésével, utalasaval és adatszolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat
g) kiallitja a feladatkorébe tartoz6 hatosagi bizonyitvanyokat

h) szocialis és gyermekvédelmi ugyek

i) cimnyilvantartassal kapcsolatos Ggyek

j) anyakdényvi (igyek

k) kdzterilet-felugyelettel kapcsolatos tigyek

12.1.7. el6késziti az 6nkormanyzatok kéltségvetési rendeleteit;

12.1.8. ellatia az oOnkormanyzatok kéltségvetési, tervezési, szamviteli,
pénzellatasi feladatait;

12.1.9. ellatja a hazipénztarak miikédésével kapcsolatos feladatokat:

12.1.10. ellatja a kimené szamlazast, és a kévetelések nyilvantartasat;

12.1.11. elldtia az allamhaztartasi térvény el6irasainak megfeleléen a
kételezettségvallalasok nyilvantartast;

12.1.12. elékésziti az Gnkormanyzatok zarszamadasi rendeleteit:

12.1.13. elvégzi a Nemzeti Adé-és Vamhivatal, az Allami Szamvevészék és a
Magyar Allamkincstar részére nyujtandé adatszolgaltatast;



12.1.14. nyilvantartja, elkésziti az adébevallasokat és teljesiti az allami
adodhatosaggal szembeni kételezettségeket;

12.1.15. nyilvantartia az o6nkormanyzati vagyont, egyeztetést végez a
vagyonkataszteri nyilvantartassal;

12.1.16.-adatot szolgaltat a beruhazas-slatiszlikai jelentés elkészitéshez;

12.1.17. ellatia az ©nkormanyzatok kézponti tamogatasanak igénylését,
elszamolasat,

12.1.18. kézrem(koédik az  onkormanyzati  feladatellatast segité  palyazatok
elokesczileésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak ellenbrzésében és a
palyazati forras elszamolasaban;

12.1.19.  elldtia a kirendeltségek igyiratkezelésével, az iktatassal,
irattarozassal és postazassal kapcsolatos feladatait;

12.1.20. ellatja a helyi adéval kapcsolatos feladatokat;

12.1.21. ellatjia az addigazolas kiallitasaval, valamint a kéltségmentesség
engedélyezéséhez a vagyoni koérilményekre vonatkozé igazolas
kiallitasaval kapcsolatos feladatokat;

12.1.22. ellatja az elektronikus Ggyintézéssel kapcsolatos nyomtatvanymintak
karbantartasat, szerkesztését és az elektronikus Gton bekuldétt tgyiratok
feldolgozasat;

12.1.23. ellatia a hatdésagi hirdetmények kifliggesztését, zaradékolasat és
tovabbitasat;

12.1.24. ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat;

12.1.25. adé -és értékbizonyitvanyt allit ki;

12.1.26. dontésre elbkésziti a polgarmester hataskorébe tartozoé telepiilésképi
velemenyezési-, bejelentési — és kdtelezési eljarassal kapcsolatos tigyeket;

12.1.27. el6késziti a kdzutkezelbi hozzajarulassal kapcsolatos dontéseket;

12.1.28. gondoskodik az o6vodai nevelésben részvételre kotelezettek
nyilvantartasardl;

12.1.29. dbntésre elbkésziti az dvodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos
jegyz6i hataskorbe tartozé Ggyeket és gondoskodik a végrehaijtasrol;

12.1.30. biztositja a tevékenységi kérébe tartozé — jogszabaly altal el6irt —
statisztikai adatszolgaltatast;

12.1.31. koézremlkoddik az osztaly feladatellatasat érinté szabalyzatok
elbkészitéseben.

12.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
12.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 11 6

13.1. A Miivel6dési, Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Osztaly:

13.1.1. kdzremikoddik a boélcsbédei, kéznevelési, oktatasi feladatokat érintd
szakmai dontések elbkészitésében;

13.1.2. szoros szakmai kapcsolatot tart és egyuttmiikédik a varos
bélcsédéjével, valamint a kéznevelési és oktatasi intézményekkel;

13.1.3. koordinalja a bélcséde, valamint az 6vodak szakmai tevékenységét.

13.1.4. az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasat ellenérzi,
nyomon kéveti;

13.1.5. dontésre elbkesziti az 6vodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos
jegyz6i hataskérbe tartozé Ggyeket és gondoskodik a végrehaijtasrol;

13.1.6. szakmailag szorosan egyuttm{ikodik és kapcsolatot tart a



Balatonfuredi Tankerileti Kézponttal, a Veszprém Megyei Kormanyhivatal
Balatonfliredi Jarasi Hivatalaval, az Oktatasi Hivatallal, valamint az Emberi
Eréforrasok Minisztériumanak oktatast, kdznevelést érintd osztalyaival;

13.1.7. elbkésziti és lebonyolita a BURSA Hungarica Felséoktatasi

Onkormanyzati Oszténdijrendszer és az onkormanyzati felséoktatasi szténdij

palyaztatasat;

13.1.8. megszervezi, lebonyolitja a nyari iskolai sziinet alatti, az altalanos

iskolai tanulok szamara szervezett gyermekfeltigyeletet (nyari napkozi);

13.1.9. kézremikoédik Balatonfured varos egyes kulturalis és sport
rendezvényeinek elbkészlleti, szervezési és lebonyolitdsi munkaiban,
azokat koordindlja;

13.1.10. a véros rendezvényeit rendezvénytervben ésszehangolja;

13.1.11. elékésziti a rendezvényekkel kapcsolatos déntéseket:

13.1.12. az Onkormanyzat hivatalos rendezvényein elésegiti a protokoll
eléirasok betartasat;

13.1.13. szervezi és Osszehangolja a nemzetkdzi kapcsolatokat, a
testvérvarosokkal kapcsolatot tart;

13.1.14. szervezi a kulféldre utazd és onnan érkezé hivatalos delegaciok

programijat;

13.1.15. kapcsolatot tart a médiaval, rendszeresen tajékoztatia a média
képvisel6it az onkormanyzatokkal, a bizottsagokkal, nemzetiségi
O6nkormanyzattal kapcsolatos eseményekrél;

13.1.16. elldtia a sajtétajékoztatdk szervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat;

13.1.17. szakmailag el6késziti a feladatkéréhez tartozé irasbeli és szdbeli
protokollszévegeket, illetve azok hattéranyagat;

13.1.18. folyamatos kapcsolatot tart a témegkommunikacidés szervezetekkel,
sajtoval, mediaval; feligyeli a nyomtatott- és az elektronikus sajtbanyag
terjesztésével kapcsolatos feladatokat;

13.1.19. kapcsolatot tart a civil szervezetekkel:

13.1.20. gondoskodik az 6nkormanyzat altal alapitott kitlintetésekrdl szo6ld
6nkormanyzati rendeletben meghatarozott egyes dijak adomanyozasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol;

13.1.21. elbkésziti a feladatkérébe tartozd képviseld-testileti déntéseket,
eléterjesztéseket;

13.1.22. feladata a koézmdlvelddési, koézgyljteményi, miivészeti, turisztikai
ugyekkel, valamint a civil szervezetekkel és a telepilésen m(ikédd
egyhazkozsegekkel kapcsolatos onkormanyzati doéntések eldkészitése,
végrehaijtasa;

13.1.23. koézremlkodik a kdézmlvel6dési, kdzgyljteményi, miivészeti,
turisztikai lgyekkel foglalkozdé szervezetek, valamint az o6vodak éves
koltsegvetésének el6készitésében;

13.1.24. koézrem(ikédik a varosi, valamint varost érintd orszagos és
nemzetkdzi kulturdlis rendezvények el6készitésében:
koordinalja a varos marketingtevékenységét;

13.1.26. kozremikoédik az onkormanyzati feladatellatast segité palyazatok
szakmai elbkészitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak
szakmai ellendrzésében és a palyazati forras elszamolasaban:



13.1.27. részt vesz a kuituraiis és turisztikai fejlesztések kommunikaciéjanak
el6készitésében, gyakorlati megvalésitasaban:

13.1.28. biztositia az ifjusagi szervezetekkel, kdzbsségekkel, az ifjusag
segitésével foglalkozé6 intézményekkel valé kapcsolattartast és
egyuttmiikédést;

13.1.29. dobntésre elbkésziti a varos sportkoncepcidjat és szervezi
végrehajtasat;

13.1.30. elbkésziti a sporttdmogatasokkal kapcsolatos doéntéseket,
kdzrem(kddik azok végrehajtasaban;

13.1.31. kapcsolatot tart a sportegyesuletekkel

13.1.32. szakmai segitséget nydjt az Onkormanyzat fenntartasaban miikddé
kéznevelési, mlivelédési, kulturalis és turisztikai intézményeknek;

13.1.33. kapcsolatot tart a Balatonfiired-Csopak torténelmi borvidék
sz6l6termeld és borgazdalkodo szervezeteivel.

13.2. Az osztaly tevékenységét a jegyz6 kézvetlen vezetésével végzi.
13.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 6 6

14.1. A Varosi Kincstar:

14.1.1. elldtia a képviselé-testilletek, a polgarmesterek és a jegyzé
gazdalkodasi és pénzlgyi feladatkoreben a dontés-el6készités és
végrehajtas szervezését;

14.1.2. informacickat szolgaltat az Onkormanyzat és a tarsulasok
koltsegvetésérdl és annak végrehajtasarél a kdzponti kéltségvetés szamara

14.1.3. elvégzi a Nemzeti Adé-és Vamhivatal, az Allami Szamvevészék és a
Magyar Allamkincstar részére nydjtandé adatszolgaltatast;

14.1.5. gondoskodik a Balatonfuredi Koézés Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasanak szabalyszer(iségérdl;

14.1.6. a Kincstar vezetbje elldtia a Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezet6 teenddit;

14.1.7. elvégzi a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetése készitésével
kapcsolatos koordinaciés feladatokat és ellatia pénzigyi, szamuviteli
teenddiket;

14.1.8. el6késziti Balatonfured Varos Onkormanyzata (tovabbiakban
Onkormanyzat), a Balatonfiiredi Tébbcélu Tarsulas és a Balatonfuredi
Kdzoktatasi Intézményfenntarté Tarsulds (tovabbiakban: tarsulasok)
koltségvetési rendeletét (hatarozatat) és végrehajtasa soran egyittmiiksdik
az énkormanyzat tevékenységéhez kapcsol6déd szakterlletek képvisel6ivel,
az onkormanyzat gazdasagi tarsasagaival, és az Onkormanyzat altal
irdnyitott kdltségvetési szervekkel;

14.1.9. ellatja és koordinalja a kéltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi
feladatokat, koordinalja az ©6nkormanyzati (tarsulasi) fenntartasu
koltségvetési szervek gazdalkodasat;

14.1.10. adatot szolgaltat a beruhazas-statisztikai jelentés elkészitéshez;

14.1.11. nyilvantartja, elkésziti az adébevallasokat és teljesiti az allami
adohatésaggal szembeni kdtelezettségeket;

14.1.12. gondoskodik az o6nkormanyzati segélyek és kiegészitd

gyermekvedelmi  tamogatas  kifizetésérél, valamint a  kiegészité

gyermekvédelmi tamogatashoz kapcsolédé allami tamogatas igénylésérél;



14.1.13. elldtia az Onkormanyzat, a tarsuldsok valamint a koltségvetési
szerveik ellenjegyzési, érvényesitési feladatait a Kotelezettségvallalasi
szabalyzat alapjan;

14.1.14. havonta elkésziti az énkormanyzat finanszirozasi- és likviditasi
Utemtervét, végzi a koltségvetési szervek finanszirozasat;

14.1.15. kezeli az Onkorményzat, a tarsulasok, valamint a koltségvetési
szerveik fizetési szamlait, az egyéb elkulonitett szamlakat, végzi az ezzel
kapcsolatos tgyviteli feladatokat:

14.1.16. ellatja a hazipénztarak miikodésével kapcsolatos feladatokat:

14.1.17. elldtja az atmenetileg szabad pénzeszk6zék lekétésével kapcsolatos
feladatokat;

14.1.18. el6késziti a hitel igénybevételéhez szilkséges dokumentaciot,
kézreml(ikédik a hitelszerz6dés el6készitésében, gondoskodik a hitelek és
hitelkamatok torlesztésérél és nyilvantartasarol;

14.1.19. elldtia az &llamhaztartasi térvény elbirasainak megfeleléen a
kételezettségvallalasok nyilvantartast;

14.1.20. elvégzi szerzédések alapjan a kimené szamlazasat, nyilvantartja és
beszedi a bevételeket;

14.1.21. nyilvantartja az 6nkormanyzat kéveteléseit;

14.1.22. a szerzédésszegésbdl ered6 kinnlevéségek beszedésérsl
gondoskodik, illetve jelzéssel él a hataskérrel rendelkezék felé;

14.1.23. vezeti elkulonitve az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint a
kéltségvetési szerveik gazdalkodassal dsszefuggd szamvitel
nyilvantartasait, biztositja a gazdalkodasi folyamatok gépi
adatfeldolgozasat, figyelemmel kiséri a pénzforgalmi folyamatokat;

14.1.24. végzi az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint a Hivatal dolgozéinak
bérfelhasznalasaval kapcsolatos konyvviteli teenddket, a megbizasi- és
tiszteletdijakkal, a kikuldetéssel, munkaba jarassal és cafetéria elemek
kifizetésével kapcsolatos lejelentési feladatokat;

14.1.25. ellatia a bevallasokkal, adoigazolasokkal, jévedelemigazolasokkal
kapcsolatos feladatokat;

14.1.26. nyilvantartja az 6nkormanyzati (tarsulasi) vagyont, egyeztetést végez
a vagyonkataszteri nyilvantartassal;

14.1.27. gondoskodik a fékényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok
egyeztetésérdl;

14.1.28. elkésziti az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint koltségvetési
szerveik elemi koltségvetéseit, a havi kéltségvetési jelentéseket, az idészaki
meérlegjelentéseket, az éves beszamolokat:

14.1.29. elkésziti a koltségvetési szervek maradvany elszamolasat, elékésziti

az Onkormanyzat és a tarsuldsok zarszamadasi rendeletét (hatarozatat);

14.1.30. kdzrem(ikodik a kézponti tAmogatasok igénylésének, elszamolasanak

tarsosztalyok altal térténé elokészitésében, illetve a szakosztalyokhoz nem

tartozé kdzponti tAmogatasok lehivasat, elszamolasat elkésziti:

14.1.31. kézremiikédik az 6nkormanyzati feladatellatast segité palyazatok

elékészitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak ellenérzésében

és a palyazati forras elszdmolasaban a szabalyzatban foglaltak alapjan;

14.1.32. végrehajtja a Balatonfiiredi Tébbcélti Tarsulas és a Balatonfiiredi

Kézoktatasi Intézményfenntartd Tarsulds Tarsuldsi Tanacsa déntéseinek

pénzigyi bonyolitasat;



14.1.33. kozremUlkodik a tarsuiasok feiadateiiatasat segitd fejiesztésekre
vonatkozd palyazatok eldkészitésében, az elnyert palyazati forras
felhasznalasanak ellenérzésében és a palyazati forras elszamolasaban;
14.1.34. elvégzi az adatszolgaltatast a térzskényvi nyilvantartas részére;
14.1.35. igény esetén segitséget nyujt az Onkormanyzat
(tarsulasok) aital fenntartott kéltségvetési szervek
szerzodeskoteseinél.

14.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
14.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 12 6

15.1. Az Adéiigyi Osztaly:

15.1.1. biztositja a hataskdrébe utalt (helyi és a kdzponti) addjogszabalyok
érvenyesitését;

15.2.2. ellatjia a Képviseld-testilet adbzassal kapcsolatos rendeleteinek,
valamint az adézassal kapcsolatos egyéb koézponti jogszabalyok altal a
hataskorébe utalt feladatok végrehajtasat;

15.1.3. elbkésziti a kdzponti addjogszabalyokbél eredd helyi rendeletalkotast,
igy a bevezetésre keriild, megsziintetésre vagy valtoztatasra javasolt helyi
addrendeletet, teleptilési adoérendelet, valamint a talajterhelési dij
rendeletet;

15.1.4. ellata a hataskdrébe tartozé adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, elszamolasaval,
ellendrzésével és az informacioé-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

15.1.5. intézi a helyi addkkal o&sszefiggd bejelentéseket, valtozas
bejelentéseket, bevallasokat, adatbejelentéseket, kérelmeket,
jogorvoslatokat, teljesiti a hataskérébe tartozéd Ugyekkel kapcsolatos
megkereséseket, adatszolgaltatasokat;

15.1.6. lefolytatja a méltanyossagi eljarasokat;

15.1.7. a dontései ellen benyujtott fellebbezéseket, végrehajtasi kifogasokat —
amennyiben azokat sajat hataskérben nem valtoztatja meg — felterjeszti az
elbiralasra jogosult szervhez,

15.1.8. az Onkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi
javaslatot tesz;

15.1.9. ellenérzi az addjogszabalyok érvényesilését, az adokotelezettség
teljesitését, valamint az ad6 befizetések és elszamolasok helyességét;

156.1.10. elvégzi az adobevallasok, adatbejelentések feldolgozasat,
ellenérzesét, a hibasan benyujtott addébevallasok hianypétoltatasat vagy
javitasat, a javitasrél az értesitések kiklldését;

156.1.11. kivetéses adénemek esetében elkésziti a szilkséges hatarozatokat,
azokat a jogszabalyok altal meghatarozott Gton kézli az adézéval, valamint
véglegesiti azokat;

15.1.12. felhivia az addalanyokat az addkdételezetiség teljesitésére, fizetési
felhivasokat, folydszamla kivonatokat bocsat ki;

15.1.13. lefolytatja a végrehajtasi eljarasokat a helyi adétartozasokra, illetve a
hataskérébe utalt egyéb kdztartozasokra;

15.1.14. figyelemmel kiséri a felszamolasi-, cs6d-, és végelszamolasi eljaras
ala kerild gazdalkodé szervezeteket, tartozas esetén hitelezéi igényt nyujt
be;



15.1.15. elldtia a hataskérébe utalt adék modjara behajtandé
kéztartozasokkal, az 6nkormanyzati adohatdsagnal fizetendd kézigazgatasi
eljarasi illetékkel dsszefiiggd feladatokat;

15.1.16. ellatja az addigazolas kiallitasaval, valamint a kéltségmentesség
engedéelyezésehez a vagyoni koérulményekre vonatkozd igazolas
kiallitasaval kapcsolatos feladatokat;

15.1.17. ellatja az ado- és értékbizonyitvanyok kidllitasat, szilkség esetén
helyszini szemlét végez;

15.1.18. az adobkotelezettség megallapitasa érdekében ellendrzést végez,
tajékoztatast kér;

15.1.19. vezeti az ad6z6i térzsadat nyilvantartast, melynek keretében az
adozé azonositd és lakcim adataiban bekévetkezett valtozasokat régziti:

15.1.20. ellatja az Ugyintézéshez kapcsolodo Ugyfélfogadasi feladatokat;

15.1.21. idegenforgalmi ellenérok / adatgy(ijték alkalmazasa esetén elékésziti
azok szerzOdését, szervezi, iranyitja, ellenérzi tevékenységiket:

15.1.22. kezeli az osztdly tevékenységi korében tartozé kozérdeki
panaszokat, bejelentéseket.

15.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezeté vezetésével végzi.

15.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 7 6

15.4. Ezen felll idegenforgalmi szezonban (jlnius 1-tél szeptember 30-ig)
adoellendrzési feladatokhoz négy fé adatgyijté foglalkoztathato.

16.1. A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly:

16.1.1. elldtia az Onkormanyzati kozteriletek, parkok, zoldteriiletek
fenntartasaval kapcsolatos déntések el6készitését:

16.1.2. kézremikodik az onkormanyzati vizgazdalkodasi és kozlekedési
feladatkdrbe tartozé dontések eldkészitésében és a fejlesztések
veégrehajtasaban;

16.1.3. egyittm(ikoédik a Probio Zrt-vel;

16.1.4. ellatja az E-kdzml(ivel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat;

16.1.5. k6zremikodik az idegenforgalmi célu fejlesztések ésszehangolasaban

16.1.6. koordindlja a telepllés Uthal6zatanak fejlesztését:

16.1.7. felméri és nyilvantartia az 6nkormanyzati ingatlanvagyon felGjitasi
igényeit;

16.1.8. elbkésziti, lebonyolitja, koordinalja, miszakilag ellenérzi a
fejlesztéseket és felljitasokat, ezen tevékenységhez - megbizas alapjan -
kuldén lebonyolitd szervezetet vehet igénybe;

16.1.9. koordinalja a varos energiarendszerének fejlesztését;

16.1.10. részt vesz az energiaracionalizalasi tevékenység szervezésében:

16.1.11. elOkesziti a helyi jelentéségli természeti értékek védetté nyilvanitasat

16.1.12. kdzrem(kédik az dnkormanyzati feladatellatast segité palyazatok

szakmai elbkészitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak

szakmai ellendrzésében és a palyazati forras elszamolasaban;

16.1.13. mlszaki szempontb6l felllvizsgalia a beérkezett szerzédés-

tervezeteket;

16.1.14. kifizetésre tovabbitia a felllvizsgalt tervezdi, kivitelezdi és

lebonyolitasi szamlakat;

16.1.15. biztositja a tevékenységi kérébe tartozé — jogszabaly altal elbirt —

statisztikai adatszolgaltatast.



16.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
16.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 4 6

17. Belsoé ellendrzés

17.1. A belsd ellenérzési tevékenység ellatasa kilsé szolgaltatdé bevonasaval
biztositott.

17.2. A belsé ellendr feladatellatast a 3. melléklet tartalmazza.

18. A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel érintett munkakordket a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

Balatonfiired, 2023.06.01
Zaradék:

Jelen szervezeti és mlkodési szabalyzatot Balatonfiired Varos Onkormanyzatanak
Képvisel6 - testllete 118/2023. (V.31.) szamu hatarozataval,

Balatonsz6lés Kézség Onkormanyzatanak Képviseld - testilete 67/2023. (V.25.)
hatarozataval,

Dorgicse Kozség Onkormanyzatanak Képviseld - testilete 60/2023. (V.30.)
hatarozataval,

Pécsely Kozség Onkormanyzatanak Képviselé - testillete 51/2023. (V.26.)
hatarozataval, és

Vaszoly Koézség Onkormanyzatanak Képviseld - testiilete 45/2023. (V.22)
hatarozataval hagyta jéva.

2. d¢ Tanoki Richard
S ergimzetes féjegyz6
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2. melléklet

Vagyonnyilatkozat megtételére kotelezett kbzszolgalati tisztviselék kére

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél szolé 2007. évi CLII. térvény
értelmében az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan
érvényesitése, valamint a kozélet tisztasaganak biztositdsa és a korrupcio
megelbzése céljabdl, az alabb megjeldlt kbézszolgélati tisztviselbi kor - a térvényben
meghatarozott tartalom és eljarasi szabalyok szerint vagvonnvilatkozatot tesz:

. Evente:
A Kézbeszerzési Bizottsag Tagja

2. Kétévente:

w

®

Jegyzd

Az 1. pont hataly ala nem tartozé Osztalyvezet6

Munkakéri leirasa alapjan koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzék
felett, tovabba az oOnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas,
6nkormanyzati  pénzigyi tadmogatasi pénzkeret tekintetében
javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kézszolgalati
tisztvisel6é

. Otévente:

Munkakéri leirasa alapjan hatésagi Ugyben javaslattételre, déntésre
vagy ellenérzésre jogosult k6zszolgalati tisztvisels



3. melléklet
Belso ellendrzési feladatellatas:

1. A bels6 ellenérzés fuiggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadé
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenbrzétt szervezet miikédését fejlessze
és eredményességét névelje.

2. A belsé ellenérzés az ellendrzétt szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemlélet(i megkézelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzott szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

3. A jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgalva a belsé
ellenérzés megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a kéltségvetési szerv
vezetdje részére.

4. A koéltségvetési szerv vezetSje koételes biztositani a belsd ellendr
funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fiiggetlenségét, kilénésen az alabbiak
tekintetében:

a) az éves ellenérzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek
alapjan és soron kivuli ellenérzések figyelembevételével,

b) az ellenérzési program elkészitése és végrehajtasa,

c) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés
elkészitése,

e) a belsd ellenér bizonyossagot ado ellenérzési és belsd ellendrzési
standardokkal ©Gsszhangban all6 tanacsadasi tevékenységen kivil mas
tevékenység végrehajtasaba nem vonhaté be.

5. A belsé ellenér ellenérzést végezhet az énkormanyzatok tulajdonaban 1évé,
vagy iranyitasa, felligyelete alad tartoz6 koltségvetési szerv hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal gazdalkodas tekintetében.

6. A bels6 ellenér feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének,
mukodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését,

b) elemezni, vizsgalni és értékelni a bels6é kontrollrendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

c) elemezni, vizsgalni a rendelkezésére all6 eréforrasokkal vald
gazdalkodast, a vagyon megévasat és gyarapitasat, valamint az
elszamolasok, beszamolék megbizhatosagat,

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat
tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a kéltségvetési
szerv vezetGje, valamint a jegyz6 szamara a koltségvetési szerv
muikodése eredményességének ndvelése, valamint a belsd



kontrolirendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezék,
hianyossagok megszintetése, kikiiszobdlése vagy csokkentése,
valamint a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében,

g) nyomon kévetni az ellentrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

h) a koltsegvetési szerven belll a jogszabalyok, a nemzetkézi és a
magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardok és a belsd
ellendrzési kézikdnyvben régzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet
ellatni.

7. A beis6 eliendrzést végzo személy munkajat a vonatkoz6 jogszabalyok, az
illetékes miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatok, a beis6
eliendizési standardok és a jegyzé altal jovahagyoit beistd ellentrzési
kézikényv szerint végzi.

8. Az ellendrzési munka megtervezéséhez a belsé ellendér kockazatelemzés
alapjan stratégiai tervet és éves ellen6rzési tervet készit. Az
6nkormanyzatokra vonatkozé éves ellenérzési tervet a Képvisel6-testiiletek,
a tarsulasra vonatkozé ellenérzési tervet a Tarsulasi Tanacs az eléz6 év
december 31-ig hagyjak jova.



