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Preambulum

Balatonfiired Véros Onkormanyzata, Balatonsz8lés Kozség Onkormdanyzata, Dorgicse
Kozség Onkormanyzata, Pécsely Kozség Onkormanyzata és Vészoly K8zség Onkorményzata
(a tovabbiakban egylitt: Onkorményzat) 2013. janudr 1. napjatol megalapitotta a
Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal). Ezen idéponttol

srer

mint kizarélagos munkaszervezetiik a Hivatal latja el.

A Hivatalnak a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol sz616 szabalyzatat
e az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, valamint
e az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
eloirasai alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

1. A Szabailyzat célja, hatalya

1.1. A Szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjét, a kozvélemény gyors és pontos tdjékoztatasa érdekében a
kozérdekli adatok térvényben meghatarozott korét elektronikus uton személyazonositas
és adatigénylési eljaras nélkiil folyamatosan és dijmentesen mindenki megismerhesse.

1.2. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatal kozszolgélati tisztvisel6ire, az alapitd
onkormanyzatok munkavallaléira, tdrgyi hatdlya kiterjed a Hivatal és az alapito
dnkormaényzatok altal kezelt kozérdek(i adatok, valamint a kzérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére.

2. Alapfogalmak

2.1. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormdanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év0, valamint
a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
0nallé vagy gytjteményes jellegétol.

2.2. Kézérdekbdl nyilvdnos adat: kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

2.3. Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az
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adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd doéntéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adattovadbbitds: az adatot meghatdrozott harmadik személy szdméra hozzaférhetévé
tétele.

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhet6vé tétele.

AdatfelelGs szervezeti egység: a Hivatal azon bels6 szervezeti egysége, amely az egyes
kozérdekli adatok tekintetében az adatok kezeléséért és az adatigénylés teljesitéséért
felel.

3. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Hivatal mint helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé iigyekben koteles eldsegiteni €s
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Ilyen tigyek kiilondsen:
e Onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;
O6nkorményzati vagyon kezelése;
e akozpénzek felhasznalasa és az erre k6tott szerzodések,
a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilénleges vagy
kizarélagos jogok biztositasa.

Az Onkorményzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekis adatot
barki megismerhesse, kiilléndsen:
e hataskorére, illetékességére,

miikodésiikrol szol6 jogszabalyokra,
gazdalkodaséara vonatkozo6 adatokat.

e szervezeti felépitésére,

e szakmai tevékenységére,

e credményességének értékelésére,
e birtokdban 1évé adatfajtakra,

L]

L]

Az Onkormanyzat és a Hivatal kézfeladatai ellatdsaval kapcsolatos tevékenységének az
Infotv. 37. §-4ban meghatdrozott altaldnos koézzétételi lista szerinti adatait az
Onkorményzat honlapjan a Hivatal utjan teszi kdzzé.

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a Jegyz6 hataskorébe tartozé tligyek
esetén a Jegyz6, 6nkormdnyzati ligyek esetén a Polgarmester engedélyezheti. Jogszabaly
egyes adatok megismerhetdségének korlatozasira a fent meghatarozottnal rdvidebb
id6tartamot allapithat meg.

A dontés megalapozdsat szolgdlé adat megismerésére iranyuld igény tiz éves
id6tartamon belill - a dontés meghozatalat kévetéen akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése az Onkormanyzat vagy a Hivatal térvényes miikodési rendjét vagy feladat-
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és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd 4llaspontjanak a dontések elGkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé egyedi igény és teljesitése

A kozérdek( adat megismerése irant barki szoban vagy irdsban/elektronikus tton igényt
nyvjthat be a Hivatalhoz.

Jelen szabalyzat az Onkorményzat honlapjan kozzétételre keriil, ahonnan a Szabélyzat 1.
szamu mellékletét képezo igénybejelentd lap is let6lthetd.

Az igényld a kozérdekii adatok megismerésére irnyuld igényét a bejelentd laptol
fliggetlen, kotetlen formédban is benytjthatja. A kérelmez6 igénylésében koteles az
altala igényelt k6zérdek adatot (adatokat) egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.

A szoban benytjtott igényrél a Jegyzo6 4ltal kijelolt személy jegyzokonyvet készit.

Amennyiben a széban, vagy irdsban/elektronikus tton benyujtott adatigénylés cimzettje
nem tudja meghatirozni az adatfelelds szervezeti egységet, az adatigénylést tovabbitja a
jegyzOnek, aki az igénybejelentés tartalma alapjan kijeloli az adatfelelds szervezeti
egységet.

Az adatfelelés szervezeti egység az igényt — annak tartalma alapjan — a beérkezést
kovetd 3 napon beliil koteles megvizsgalni abbdl a szempontbol, hogy:

a) tartalmazza-e az igénylé nevét, megnevezését és tajékoztatasra, értesitésre szolgalo
elérhetdségét

b) az igényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e;

c) az igényelt adatokat a Hivatal kezeli-e;

d) az igényelt adatok kézérdekii adatnak mindsiilnek-¢;

e) az igényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, mindsitett adatot, védett
ismeretet, szerz6i miivet, dontés megalapozasat szolgal6 adatot, vagy egyéb korlatozas
ala esd adatot;

f) az igényelt adatok kozzétételre keriiltek-e az Onkorményzat honlapjan;

g) az adatszolgaltatas okoz-e kiilon koltséget

Ha az igényld a kért adatot nem jeldlte meg pontosan, vagy nem tudja pontosan
megjeldlni, az adatfelelds szervezeti egység — amennyiben lehetséges, mar a kérelem
benyujtasakor — segitséget nyujt; a beazonosithatatlan adatigénylés esetén a kérelmez6t
megfeleld hataridd tlizésével hianypdtlasra hivja fel.

A kérelem teljesitéséhez sziikséges adatok potlasara torténd felhivas elkészitésének ideje
és az abban megjeldlt teljesitési hatarid6 alatt az Info. tv-ben eldirt adatigénylésre
vonatkoz6 hatarid6 nyugszik.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény tudomésara
jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
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4.10. A Hivatal a kozérdekli adatot tartalmazé mésolat készitéséért koltségtéritést allapithat
meg. A fizetendd koltségtérités Osszegét a Hivatal Onkoltség-szamitisi szabélyzata
alapjan, az Info. tv. és a kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megallapithat6
koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet rendelkezéseire
figyelemmel kell megallapitani. A véarhatd koltségtérités Gsszegét az igényldvel elbre
kozolni kell.

4.11. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, tajékoztatni kell, hogy az
igényelt adatokrol csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatast, amely nem okoz
meg nem tériild koltséget (pl. betekintés).

4.12.Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4.13. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igényl6 &ltal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéassal, hogy annak kozérthetd
forméban nem lehet eleget tenni.

4.14. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

S. Jogorvoslat a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Info
tv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon bellil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartast vezet.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz t6rténé hozzaférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
szlikséges; a személyes adatokat ezt kvetden haladéktalanul torélni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, a
koltségek megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megbrzési idejének elteltét
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.
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7. A kozérdekii adatok elektronikus kozzététele

7.1. A szabéalyzat 3.3. pontja szerinti kozzétételi lista kozzétételéért, a helyesbitésert,

frissitésért, a folyamatos karbantartasaért a Jegyz6, illetve az altala megbizott személy a
felelos.

7.2. A Jegyzd a kozérdekb6l nyilvanos adatokat ellendrzi, és

o az 4ltala megbizott ligyintéz6 kozremiitkodésével az adatokat feltolti a honlapra,
illetve

e az 4ltala megbizott ligyintéz6 utjan tovabbitja
o ahonlap karbantartasaval megbizottnak, valamint
o sziikség szerint a kozadattarban torténd nyilvanossagra hozatal érdekében.

8. Zaro rendelkezések

8.1. Ez a szabdlyzat 2025. 4prilis 1-jén 1ép hatdlyba, egyuttal a korabban kiadott szabalyzat
hatélyat veszti.

8.2. A szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni. Ennek felelése a
személyligyi referens.

8.3. A szabdlyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozdsok esetén a szabdlyzatot ki kell

egésziteni, vagy szilkség esetén modositani kell. Ennek felelése az adatvédelmi
tisztviseld.

Balatonfiired, 2025. aprilis 1.
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