Okirat szama:

Alapito okirat

moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalval

(Nem koznevelési intézmény vagy felséoktatasi intézmény koltségvetési szerv esetén)
Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a(z) »a koltségvetési
szerv megnevezése« alapit6 okiratat a kovetkezok szerint adom Ki:

(Koznevelési intézmény esetén)

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a és a nemzeti k6znevelésrol
sz0l6 2011. évi CXC. torvény 21. § (2) bekezdése alapjan a(z) »a koltségvetési szerv
megnevezése« alapito okiratat a kdvetkezok szerint adom Kki:

(Fels6oktatasi intézmény esetén)

Az allamhaztartasroél szol6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti felsoktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvény 8. § (4) bekezdése alapjan a(z) »a koltségvetési szerv
megnevezése« alapito okiratat a kdvetkezok szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye?

1.1. A Kkoltségvetési szerv
1.1 1. INEENEVEZESE: 3 .ouieeeeeceeetseesseeseet s s b s ss b s bbb R R bbbt

B O 410 )7 Lo § /=Y ot o 0 ()T

1.2. A Kkoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése*
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1.3. AKoltségvetési szervs
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1.3.2. telephelye(i):¢

telephely megnevezése telephely cime

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitASAnak dAUMA:T .......eeenreeneesseer s ssssssssssseens




2.5.

A koltségvetési szerv alapitasarol rendelkezd jogSZabaly:B.... ... cneenneeneernseesnesseesseesseesssessseesens

2.4.2. székhelye:....cuuuu.

A koltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének!!

megnevezése székhelye

2.6.

3.1.

3.2.

3.5.

A koltségvetési szerv megsziinésének!2

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyito szervének!3
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A koltségvetési szerv fenntart6janakl4

B.2.2. SZEKRNEIYE! ..ottt SRR Rt

Az irdnyitasi hatasKOTOK KOTIAJa:15 ...t ssssssessses s s ssse s s sssess s ssssasssassssnees

A koltségvetési szerv tekintetében kozépirdnyitd szervre atruhazott irdnyitasi hataskorok
eseténlé

3.4.1. akozépiranyito szerv megnevezése, SZEKNELYe: ... eenecneneeseeseeseeesessessseessesesseens

3.4.2. atruhazott irdnyitasi hataSKOTOK: 17......cecnerneeseessectnsesse st sssessssssssssssssssesssees

3.4.3. akozépiranyito szervet kijelol6 torvény, kormanyrendelet megjeldlése: ...............

A Kkoltségvetési szerv tekintetében nem kozépiranyité szervre atruhazott iranyitasi
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az iranyitasi az iranyitasi

hataskor hataskor az atruhazott
atruhazasarol gyakorlojanak tigycsoportok iranyitasi
rendelkez6 torvény, | megnevezése, hataskorok
kormanyrendelet székhelye




megjeldlése
1
2
3
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A KOltségvetési SZerv KOZIEladata:lo ... sssses s ssssss s ssssssssssssssans

4.2. A Kkoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhdaztartdsi szakdgazati besorolasa:20

szakdgazat szama | szakagazat megnevezése

4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:?22

kormanyzati korméanyzati funkcié megnevezése

funkci6szam
4.5. AKkoltségvetési szerv illetékessége, mUKOAES] terlilete: 23 .......eneneenneenneeseessseessessessseesseees
4.6. AKkoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felsé hatara:z4........oeeneeneeeneeeseesseesseenne

5.2. A Kkoltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:26

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

6. A kdznevelési intézményre vonatkozo rendelkezések??




6.1.

A koznevelési intézmény
6.1, 1. HIPUSAIZE ...ttt st as s s s AR R R E AR R bR R
6.1.2. alapfeladatanak jogszabaly szerinti MegnevezEse:29... ... eneeenneensessseesssesssessssessessseesns

6.1.3. gazdalkodasaval 6sszefiiggd jogositvanyok:30

6.2. Akoznevelési intézmény tagintézménye(i):3!
tagintézmény megnevezése tagintézmény cime
2
6.3. A feladatellatasi helyenként felvehet6 maximalis gyermek-, tanuldlétszam a koznevelési

intézmény32

s e , tagozat maximalis gyermek-,
feladatellatasi hely megnevezése gozat Y
megjelolése3s tanulélétszam
6.4. Iskolatipusonként az évfolyamok szama:34
iskolatipus évfolyamok szama
6.5. A koznevelési intézményben foly6 alapfokd miivészetoktatas esetén a miivészeti agak és
azon belill a tanszakok megnevezése:3>
miivészeti g megnevezése tanszak megnevezése
1
2
3
6.6. A koznevelési intézményben foly6 szakképzés3s
OK] azonosité szakképesités megnevezés szakmacsoport
3
6.7. Szakgimnaziumi agazati képzés3’
4gazati kodja megnevezése
3
6.8. A feladatellatast szolgalé ingatlanvagyon:
ingatlan cime ingatlan vagyon feletti az ingatlan
helyrajzi rendelkezés joga | funkcidja, célja
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szama vagy a vagyon
haszndlati joga38

7. A fels6oktatasi intézményre vonatkozo rendelkezések3?

7.1. A fels6oktatasi intézmény székhelyén kiviili képzések helyszine(i):
képzési hely megnevezése képzési hely cime
1
2
3
7.2.  Afelvehetd maximalis hallgatOIEtSZAM:40 ... ..o s s sess s ssseens
7.3. A fels6oktatasi intézmény
7.3.1. kari és szervezeti tagolasa: 1 ...t seens
7.3.2. akancellar megbizasi FENAJE: 42 .......ieeeereeinseinneesees i sessss s sess s sssss s sssssssses
7.3.3. fenntartott intézménye(i) megnevezése és székhelye:
fenntartott intézmény megnevezése fenntartott intézmény székhelye
1
7.4. A fels6oktatasi intézmény Kképzési szintjei, képzési teriiletei, tudomadnyteriiletei,
szakmacsoportjai és azok helyszine:*3
képzési szint képzési tertlet, képzés helyszine (székhely,
tudomanytertilet, telephely, székhelyen kiviil)
szakmacsoport
1
2
3
7.5. Az alaptevékenység ellatdsan tal koznevelési, nyilvanos konyvtari, koézmivel6dési,
kozgyljteményi, egészségligyi, agrar- és vidékfejlesztési, egyéb feladatok: 44.......conenreeerrenees
7.6. A koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatott ingatlanvagyon
. , mgatla.n. vagyon fel,ettl az ingatlan
ingatlan cime helyrajzi rendelkezés a1
. s funkcioja, célja
szama joga
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7.7. EQYVED reNdelREZESEK 46 ...ttt sttt es bbb s

8. Zaro rendelkezés4?

Jelen alapitd okiratot a térzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol (VAGY) »datum«
napjatol kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv »datum« napjan kelt, »korabbi
alapito okirat szama« okiratszamu alapité okiratot visszavonom.

Kelt: »Helység név, ddtume«

P.H.

»alairis«48

(Uj koltségvetési szerv esetén?9)
Jelen alapitd okiratot a térzskonyvi nyilvantartasba térténé bejegyzés napjatol (VAGY) »datume«
napjatol kell alkalmazni.

Kelt: »Helység név, datumc

P.H.

»alairas«so

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
5. § (4) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a
»koltségvetési szerv megnevezése« »datum« napjan kelt, »datum« napjatol alkalmazandé
»modositd okirat szama« okiratszamui moédositd okirattal végrehajtott modositasa szerinti
tartalmanak.5!

Kelt: »Helység név, datumc«

P.H.

Magyar Allamkincstar



Kitoltési utmutato

1 Ha az alapité okirat moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt széveget tartalmaz. Uj
koltségvetési szerv alapitdsanal ez az utalas elhagyandd.

2 Jelen formanyomtatvany a kit6ltés soran formailag kotott, a betlitipus, a betliméret és a
sortavolsag nem valtoztathatd, valamint fejléces papir sem hasznalhaté. Az alapité okirat minta
azon pontjai, amelyek a megszerkesztett alapitdé okiratban nem keriilnek Kkit6ltésre,
elhagyandok, tartalom nélkiili, ires pont nem szerepelhet az alapit6 okiratban. Ugyelni kell arra,
hogy az alapitd okirat rendelkezéseinek sorszamozasa folyamatos maradjon. Ha a késébbiekben
az alapito okirat kiegésziil egy korabban kihagyott ponttal, a kiegészitést az alapité okirat minta
szerinti sorrendnek megfelel6en kell beilleszteni, és az azt kovetd pontokat értelemszer(ien at
kell sorszamozni. Ugyanez igaz arra is, ha egy pont torlésére keriil sor.

3 A koltségvetési szerv megnevezését magyar nyelven kell megadni. Kilonboznie kell a mar
nyilvantartasban szerepld szerv megnevezésétol.

4+ (Csak akkor sziikséges Kkitolteni, ha a koltségvetési szerv rendelkezik idegen nyelvi
megnevezéssel. A nyelvek szabadon valtoztathaték és kiegészithetok. Nemzetiségi
onkormanyzati koltségvetési szerv esetén az idegen nyelv az adott nemzetiség nyelve is lehet.

5 A székhelyet, telephelyet az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 167 /A. § (5) bekezdése szerinti formaban kell az
alapité okiratban feltlintetni. A székhely és telephely cimében rovidités nem hasznalhaté.

6 Az alapito6 okiratban a koltségvetési szerv valamennyi telephelyét fel kell tiintetni. Amennyiben
a telephelynek nincs kiilon elnevezése, akkor az az oszlop liresen hagyandd. Telephely
megnevezésében a mar bevezetett roviditésen (pl. koltségvetési szerv roviditett neve) kiviil mas
rovidités nem hasznalhatd. A koltségvetési szerv telephelyeinek megnevezésének egymastol is
kiilonboznie kell. Koznevelési intézmény esetén a tagintézményeket a 6.2. pontban kell
feltiintetni.

7 Torvénnyel vagy kormanyrendelettel alapitott koltségvetési szervnél az alapitasrdl rendelkezd
torvénnyel vagy kormanyrendelettel egyezden kell meghatirozni. Nem térvénnyel vagy
kormanyrendelettel alapitott koltségvetési szerv esetén, illetve amennyiben a tényleges alapitasi
datum, illetve az onnantol szamitott koltségvetési szervként torténd folyamatos miikodés nem
megallapithatd, az alapité okirat e pontja elhagyanda.

8 A rendelkez jogszabaly teljes megjelolése sziikséges [Avr. 5. § (1) bekezdés c) pontja].

9 A torvénnyel vagy kormanyrendelettel alapitott koltségvetési szervek esetén a statudld
jogszabalyra torténd merev hivatkozas, ha az eltér a 2.2. pontban meghatarozott jogszabalytol.

10 Az alapitasra jogosult szerv nevének és székhelyének megjelolése, ha eltér az iranyitasi jogok
gyakorlasara jogosult személyétsl [Avr. 5. § (3) bekezdése]. Koznevelési intézmény esetén ki kell
tolteni, abban az esetben is, ha az megegyezik a 3.1. pontban megjelolt iranyité szervvel [a
nemzeti kdznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 21. § (3) bekezdés a)
pontja].

11 A jogeléd koltségvetési szerv pontos megnevezése és székhelye, ha van ilyen [Avr. 5. § (2)
bekezdés b) pontja]. Tobb jogel6d feltiintetése akkor lehetséges, ha a koltségvetési szerv
alapitasa tobb jogel6d koltségvetési szerv atalakitasa utjan torténik. E pontban kell feltiintetni az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 11. § (3) és (3b)
bekezdése szerinti atalakuldssal érintett jogel6d koltségvetési szervet is. Illyen esetben a
modosité okirat (beolvadasos kivalasnal), illetve a megsziintet6 okirat (beolvadasnal és
beolvadasos kiilonvalasnal) mellett a jogutéd koltségvetési szerv alapité okirata is mddosul,



jogelddként bekeriil az Aht. 11. § (3b) bekezdése szerinti szétvalasban érintett koltségvetési
SZerv.

12 Abban az esetben kell feltiintetni, ha a koltségvetési szervet elére meghatarozott id6re, vagy
egy bizonyos feltétel bekovetkeztéig hoztak létre [Avr. 5. § (2) bekezdés d) pontja].

13 A koltségvetési szerv irdnyité szervének kizarolag azt a szervet, személyt lehet feltiintetni, aki
az Aht. 9/A. §-a alapjan a koltségvetési szerv tekintetében at nem ruhazhaté irdnyitasi hataskort
gyakorol. Ha a koltségvetési szerv tekintetében mas szerv iranyitas helyett feliigyeletet gyakorol,
akkor a felligyeleti szervet kell ebben a pontban megadni a pont szovegének értelemszerti
médositasaval. [Avr. 5. § (1) bekezdés d) pontja].

4 Koznevelési intézmény és felsGoktatasi intézmény esetében ebben a pontban kell feltiintetni a
fenntartd megnevezését és székhelyét. Abban az esetben is sziikséges Kkitdlteni, ha a
koltségvetési szerv feladatdt meghatarozo jogszabdly fenntartoként kijeldl egy masik szervet
(Példaul: szocidlis, gyermekvédelmi, egészségiigyi és kulturalis intézmények esetében)

15 Torvénnyel vagy kormdanyrendelettel alapitott koltségvetési szerv esetén, ha az alapitasrol
rendelkezd torvény, kormanyrendelet a Kormany iranyitdsa vagy feliigyelete ald tartozo
koltségvetési szerv tekintetében az iranyitasi hataskort korlatozza [Aht. 9/A. § (3) bekezdés a)
pontja]. E pontban kell feltiintetni minden olyan rendelkezést, szabalyt, amely az Aht. 9/A. § (3)
bekezdés a) pontja alapjan az Aht. 9. §-a szerinti iranyitasi hataskoroket korlatozza. (Példaul:
valamely iranyitasi joghoz egy - az irdnyit6 szervtdl eltéré - masik szerv el6zetes jovahagyasa
szlikséges).

16 Az Aht. 9/A. § (3) bekezdés b) pontja alapjan kozépiranyitd szervre atruhazott iranyitasi
hataskorok meghatarozasa.

17 Az Aht. 9 § a) - j) pontja alapjan kell meghatarozni.
18 Az Aht. 9/A. § (4) bekezdése alapjan atruhdzott iranyitasi hataskorok meghatarozasa.

19 A koltségvetési szerv kozfeladatdnak meghatarozasa; ha a kozfeladatot jogszabadly irja eld, a
jogszabaly szévegével 6sszhangban.

20 A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol
sz6lé6 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet 5. melléklete szerint. Csak egy fotevékenység
hatarozhat6 meg.

21 Az alaptevékenység szoveges meghatarozasa, 6sszhangban a kozfeladatokkal és a valasztott
kormanyzati funkci6 kédokkal. Ha a koltségvetési szerv feladat-ellatasi megallapodassal lat el
feladatot, akkor sziikséges megjelolni, hogy milyen tevékenységet és kitdl (megnevezés és
székhely megjeloléssel) vallalta at.

22 A kormanyzati funkcidok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol
sz6lé 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet 1. melléklete szerint, a kormanyzati funkciészamok
szerinti novekvd sorrendben.

23 Foldrajzi teriiletet kell megjel6lni. Ha alaptevékenységenként vagy feladat-ellatasi helyenként
eltérd, akkor alaptevékenység vagy feladat-ellatasi hely bontasban kell feltiintetni. Ha feladat-
ellatasi megallapodas keretében lat el feladatot, akkor annak figyelembe vételével kell
meghatarozni.

24 Ha a koltségvetési szerv végez vallalkozasi tevékenységet, a vallalkozasi tevékenység felsd
hataranak megjeldlése a kiadasi elgiranyzatok aranyaban [Avr. 5. § (2) bekezdés c) pontja]. Csak
abban az esetben sziikséges ezt a pontot szerepeltetni, ha a koltségvetési szerv végez
vallalkozasi tevékenységet.

25 E pontban kell megjeldlni azt, hogy a koltségvetési szerv vezetdjét ki nevezi ki és menti fel,
illetve gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat (utébbi eltérhet a kinevezd személyétdl, pl.:
onkormanyzati intézmények esetén), milyen id6tartamra (hatarozatlan vagy id6tartam



megjelolése), milyen foglalkoztatasi jogviszonyba kertil kinevezésre, a kinevezést megel6zi-e
palyazat kiirasa, a kinevezéshez sziikséges-e pl. valamely miniszter egyetértése, stb.

26 Foglalkoztatasi jogviszonyok megadasa és ezekhez kapcsoléddan mely torvények hatalya ala
tartoznak a koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek. Ha a jeldlendd foglalkozasi
jogviszonyokat ugyanaz a torvény szabalyozza, akkor foglalkozasi jogviszonyonként kiilén sorba
kell feltlintetni. A jogviszonyt szabalyoz6 torvényt minden esetben fel kell tiintetni, amennyiben
van végrehajtasi rendelete, a torvény mellett az is szerepeltethetd.

27 E pontot és az e pont ala rendezett tovabbi pontokat csak kdznevelési intézmény esetén kell az
alapito okiratban feltlintetni.

28 Az Nkt. 7. § (1) bekezdés a) - j) pontja, illetve 20. § (1) bekezdés a)- g) pontja szerint. [Nkt. 21.
§ (3) bekezdés c) pontja]

29 Az NKkt. 4. § 1. pontja szerint. [Nkt. 21. § (3) bekezdés e) pontja]

30 Az Nkt. 21. § (3) bekezdés k) pontja szerint. Csak az 6nallé koltségvetéssel rendelkezd
koznevelési intézmény eseten sziikséges kitolteni. Amennyiben a kéznevelési intézmény sajat
maga latja el a gazdasagi feladatokat, akkor ennek tényére kell utalni. Ha a kodznevelési
intézmény nem sajat maga latja el a gazdalkodasaval Osszefliggé jogositvanyokat, akkor a
gazdasagi feladatokat ellat6 szerv megnevezését és székhelyét kell feltiintetni e pontban.

31 Kiilon pontban kell feltiintetni a koznevelési intézmény feladatellatasi helyei koziil a
tagintézményeit is [Nkt. 21. § (3) bekezdés d) pontja]. A nem székhely és nem tagintézményi
feladatellatasi helyet az 1.3.2. pontban kell feltlintetni.

32 Koznevelési intézménybe felveheté maximalis gyermek- és tanul6létszamot nevelési, oktatasi
feladatot ellat6 feladatellatasi helyenként (székhely, telephely és tagintézmény) feltiintetve kell
az alapit6 okiratban megjel6lni [Nkt. 21. § (3) bekezdés f) pontja]. Ha a feladatellatasi helynek
nincs megnevezése, akkor a feladatellatasi hely cimét kell feltiintetni. Ha a székhelyen,
tagintézményben, telephelyen tobb feladatellatasi hely van, akkor azok létszamat kiilon-kiilon
kell megadni. Tobbcéli koznevelési intézmény esetén, ha van bolcsédei feladat, akkor a
bolcsbdei féréhelyek megadasa is itt torténik.

33 Nappali, esti, levelezd vagy feln6ttoktatas. Ovoda, bolcséde és kollégium esetében a tagozat
oszlopot tiresen kell hagyni.

34 Az Nkt. 21. § (3) bekezdés g) pontja szerint. Ha ugyanazon iskolatipus tébb évfolyamon Kkeriil
oktatasra, akkor azt kiilon-kiilon kell megadni. (Pl. gimnazium 1-4. évfolyam, 1-5. évfolyam)

35 Az Nkt. 16. § (1) - (3) bekezdés esetén kell kitolteni. [Nkt. 21. § (3) bekezdés h) pontja]

36 Az Orszagos Képzési Jegyzékr6l és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrendjérol szolé 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet 1., 5. és 6. melléklete szerint kell
kitolteni. [Nkt. 21. § (3) bekezdés i) pontja]

37 Az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszdgos Képzési Jegyzék moddositasanak
eljarasrendjérol szolé 150/2012. (VIL. 6.) Korm. rendelet 3. melléklete szerint. [Nkt. 21. § (3)
bekezdés i) pontja] Itt kell feltlintetni az Nkt. 99/D §-a alapjan a kifutd jelleggel megszervezett
szakkozépiskola esetén az dgazatokat.

38 A feladatellatasi helyek (székhely, tagintézmény, telephely) megadasaval 6sszhangban
toltend6 ki. Fel kell tiintetni, hogy a koznevelési intézmény milyen jogcimen hasznalja (pl.
hasznalati jog, bérleti jog, sajat tulajdon). [Nkt. 21. § (3) bekezdés j) pontja]

39 E pontot és az e pont ald rendezett tovabbi pontokat csak fels6oktatasi intézmény esetén kell
az alapité okiratban feltiintetni.

40 E pontban kell feltiintetni a felsoktatasi intézmény maximalis hallgatéi 1étszamat [Nft. 2.
melléklet I. pont 1.1. i) alpontja].



41 Az Nft. 2. melléklet I. pont 1.1. e) alpontja szerint. Ehhez a ponthoz kapcsol6ddan az alapité
okirat mellékleteként csatolni kell a fels6oktatasi intézmény szervezeti dbrajat.

42 Az Nft. 2. melléklet I. pont 1.1. e) alpontja szerint. A kancelldr megbizasi rendje az 5.1. pontban
megadott rektor megbizasi rendjének megfelel6 tartalommal t6ltendd Ki.

43 Képzési szintenként sorba rendezve.
44 Az Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1. h) bekezdése szerint.
45 Csak a jogcimet kell feltiintetni pl. hasznalati jog, bérleti jog, sajat tulajdon.

46 E pontban a felsGoktatasi intézmény részére lehet6ség van szabadszavas, az alapit6 okirat
jogszabalyban meghatarozott tartalmi koévetelményein tuli olyan informaciék rovid, tomor
meghatarozasara, amelyek a fels6oktatasi intézmény alapitasaval szorosan Osszefliggnek és
alapité okiratban valé meghatarozasuk az alapité szerv megitélése szerint Kkifejezetten
sziikséges.

*" Olyan koltségvetési szervek esetén, amelyek rendelkeznek a 2015. januar 1-jétdl alkalmazando
formanyomtatvany szerinti egységes szerkezet(i alapité okirattal, az alapitd okirat zaré
rendelkezését teljes egészében el kell hagyni. Ha a koltségvetési szerv utolsé egységes
szerkezet(i alapitd okirata még nem felel meg a formanyomtatvanynak, akkor az alapité okirat
els6 moédositdsa sordn modositani kell az alapité okirat zar6 rendelkezését is, és abban
rendelkezni kell a kordbbi, a formanyomtatvidnynak meg nem felel6 alapité okirat
visszavonasarol.

“® Az alapit6 okiratot az Aht. 8/A. § (2) bekezdésben el6irt személy altal alairva kell benyujtani.
Az Aht. 8/A. § (2) bekezdése és az Avr. 5. § (4) bekezdése alapjan az egységes szerkezetii alapité
okiratot csak abban az esetben kell aldirni, ha a koltségvetési szerv nem rendelkezik a 2015.
januar 1-jétél formanyomtatvanynak megfelel6 egységes szerkezeti alapité okirattal, és emiatt a
koradbbi alapitd okirat visszavonasa is sziikséges. Az elektronikus lgyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok 4altaldnos szabalyair6l sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-
tgyintézési tv.) 9. § (1) bekezdése alapjan 2018.01.01. napjatol az 6nkormanyzatok (ideértve a
nemzetiségi is), koltségvetési szervek és a koztestiiletek elektronikus ligyintézésre kotelesek, igy
az okiratot elektronikus uton, hitelesitett elektronikus kozokiratként, elektronikus alairassal
ellatva kell benyujtani. Nem elektronikus iigyintézésre koteles ligyfélnek illetve az E-ligyintézési
tv. 9. § (4) bekezdésében meghatarozott esetben (pl. lizemzavar esetén) az elektronikus
ugyintézésre koteles tigyfélnek papir alapon, kozokiratként kell benytjtania az okiratot.

“ Uj koltségvetési szerv alapitasanal rendelkezni kell az alapité okirat alkalmazasanak
datumardl. A Kkoltségvetési szerv alapitdé okiratdnak kés6bbi moddositdsa esetén ezen
rendelkezést el kell hagyni. A koltségvetési szerv a torzskonyvi nyilvantartasba torténd
bejegyzés napjaval jon létre, azonban ha az Aht. 105. § (1) vagy (3) bekezdése alapjan torvény
vagy kormanyrendelet a bejegyzésre mas idépontot kifejezetten megallapitott, a térvényben,
illetve a kormanyrendeletben meghatarozott konkrét datumot kell megadni. Nem térvénnyel
vagy kormanyrendelettel alapitott koltségvetési szerv esetén az alapitd okirat alairasi datumanal
kés6bbi datum is megadhat6 alkalmazasi id6pontként, ebben az esetben tigyelni kell arra, hogy a
torzskonyvi nyilvantartas torvényben el6irt 20 napos eljarasi ideje is beleférjen a kérelmezett
id6pontba. Minden mas esetben a koltségvetési szerv alapité okirata a bejegyzés napjatol
alkalmazandé.

%0 Az alapit6 okiratot az Aht. 8/A. § (2) bekezdésben eléirt személy altal alairva kell benyujtani.
Elektronikus T{gyintézésre koteles tligyfélnek az okiratot elektronikus uton, hitelesitett
elektronikus kozokiratként, elektronikus aladirassal ellatva kell benyudjtania. Nem elektronikus
ugyintézésre koteles tigyfélnek illetve az E-ligyintézési tv. 9. § (4) bekezdésében meghatarozott
esetben (pl. lizemzavar esetén) az elektronikus ligyintézésre koteles tigyfélnek papir alapon,
kozokiratként kell benyujtania az okiratot. Utdbbi esetben {ligyelni kell arra, hogy a datum és az
alairas rész ne magaban alljon az utolsé oldal tetején.
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5! Elektronikus tigyintézésre koteles tigyfél elektronikusan térténd benyujtas esetében ezt a részt
nem kell feltiintetni, ezt a nyilvantartasba vétel soran a Kincstar rogziti az okiratra. Nem
elektronikus {ligyintézésre koteles tligyfél esetében illetve az E-iligyintézési tv. 9. § (4)
bekezdésében meghatarozott esetben (pl. lizemzavar esetén) az elektronikus ligyintézésre
koteles ligyfélnek ezt a részt a modosité okirat azonosité adataival kell kitélteni. Abban az
esetben, ha a kérelmezett modositas a torzskonyvi nyilvantartasba térténd bejegyzés napjara
sz6l, akkor az alkalmazasi nap datumot a Kincstar irja ra az okiratra. A datum beirasahoz
elegendé helyet kell biztositani a szévegben, mivel a Kincstar a datum megadasakor a betivel
kifrt hénap format alkalmazza. Uj koltségvetési szerv alapitasa és 2015. januar 1-t3l bevezetésre
keriilt formanyomtatvanynak megfelel6 alapité okirattal nem rendelkezé koltségvetési szerv
alapitéd okiratanak modositadsa esetén a Kincstar ezen igazoldst nem allitja ki, emiatt ez a
szovegrész az okiratokra sem keriil ra.
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