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,  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Bevezetés

Az Onkormanyzati Hivatal kinyilvénitja, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfelelé belsd
szabalyok, technikai €s szervezési intézkedések meghozatalaval — ugy végzi, hogy az minden
koriilmények kozott felelien meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETENEK — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet)
— tovabba az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2. A Szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja azon bels6 szabalyok megallapitdsa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy az Onkorményzati Hivatal adatkezel6 tevékenysége megfeleljen a
Rendelet, az Infotv. és egyéb jogszabalyi rendelkezéseinek.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes
adatok kezelésére vonatkozé elveknek valé megfelelés az Onkormanyzati Hivatal altali
igazoléasara szolgaljon.

(3) A vonatkozo fontosabb hatalyos jogszabalyok:

- Magyarorszag Alaptérvénye

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE — a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet, GDPR);

- 2011. évi CXII. torvény — az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrél (Infotv.);

- 2010. évi CLVIL. térvény — a nemzeti adatvagyon koérébe tartozd allami nyilvantartasok
fokozottabb védelmérdl (Adatvagyontv.);

- 2011. évi CLXXXIX. térvény — Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol (Moty.);

- 2013. évi V. torvény — a Polgéri Torvénykonyvrél (Ptk.);

- 2016. évi CL. térvény — az 4ltalanos kézigazgatasi rendtartasrol (Akr.);

- 2000. évi C. torvény — a szdmvitelrdl (Szamv. tv.);

- 2003. évi XCIL térvény — az addzas rendjérdl (Art.)

- 2017. évi CLL torvény — az addigazgatasi rendtartasrol (Air.);

- 1990. évi C. térvény — a helyi adokrdl (Helyi adé tv.);

- 2012. évi I torvény — a Munka térvénykonyvérdl (Mt.)

- 1992, évi XXXIII. torvény — a kézalkalmazottak jogéallasarél (KJt.);

- 1993, évi XCIII. térvény — a munkavédelemrdl (Munkavéd. tv.);
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- 2001. évi CVIIL térvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatisok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatdsok egyes kérdéseirél (Eker. tv.);

- 2003. évi C. torvény — az elektronikus hirk6zlésrél (Eht.);

- 2008. évi XLVIII. torvény — a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeir6l és
egyes korlatairdl (Grt.);

- 1995. évi LXVI. toérvény — a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol €s a magéanlevéltari anyag
védelmérél sz616

- 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet - a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirsl

- 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet - az 5nkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasar6l

3. Az adatkezelésre vonatkozoé elvek

- Jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatosdg: A személyes adatok kezelését
jogszerlien és tisztességesen kell végezni, az érintett szdmadra 4tlathatéan, nyomon
kovethetden.

- Célhoz kotottség: A személyes adatok gyiijtése és kezelése csak elére megfogalmazott,
egyértelmili és jogszeri célbol torténhet, és az adatkezelés célja szempontjabol
megfeleléek, pontosak és relevansak legyenek, és csak annyi adatot kezeljen, ami a cél
eléréséhez sziikséges.

- Pontossag: Az Onkorményzati Hivatal a személyes adatokat pontosan és naprakészen
kezeli, és feltétlentil torekszik a pontatlan adatok helyesbitésére és torlésére.

- Adatminimalizalds: A személyes adatoknak az adatkezelési célokhoz igazodva
szitkséges mértéklinek kell lennie, azaz az Onkormédnyzati Hivatal annyi személyes
adatot kezel amennyi a tevékenységéhez elengedhetetleniil sziikséges.

- Korlétozott tarolhatésag: Az Onkormanyzati Hivatal az adatok taroldsa soran t6rekszik
csak a lehetd legsziikségesebb ideig torténd megdrzésre

- Integritds és bizalmas jelleg: Az Onkormdanyzati Hivatal a személyes adatok kezelését
oly médon végzi, amellyel képes biztositani az adatok megleleld bizionsagat.

- Elszdmoltathatosdg: Az Onkormdanyzati Hivatal torekszik az adatkezelési
kdvetelményeknek megfelelés bemutatasara, ellen6rizhetdségére

- Téjékoztatas: minden olyan esetben, amikor Az Onkorményzati Hivatal személycs
adatokat gyiijt az érintettektol, biztositja, hogy a sziikséges tdjékoztatd széveg
elolvasdsa és értelmezése utan szabadon dénthetnek arrél, megadjék-e a kért
informacidkat.

- Az Onkorményzati Hivatal csak a jogszabalyoknak megfeleld modon és mértékben
gyijt kiilénleges adatokat.

- Az Onkormanyzati Hivatal a véletlen vagy szandéka ellenére tudomésara jutott
személyes adatokat nem gyUjti, nem kezeli, nem hozza nyilvanossagra, azokat az
érintett tijékoztatasa mellett az észlelést kdvetden azonnal megsemmisiti.

Balatonfiiredi K6zés Onkormanyzati Hivatal
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- Az Onkormanyzati Hivatal az érintettek 4ltal biztositott személyes, illetve egyéb
adatokat csak a jogszabéalyoknak megfelel6 médon €s mértékben egésziti ki €s kapcsolja
Ossze mas forrasbdl szdrmazo6 adatokkal.

- Adatkezelés jogos érdekbdl: Személyes adat akkor is kezelhet6, ha az érintett
hozzéjarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna és a személyes
adat kezelése az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol
sziikséges, vagy az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol sziikséges és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6do
jog korlatozdsaval ardnyban 4all. Ha a személyes adat felvételére az érintett
hozzajarulasaval keriilt sor, az Adatkezeld a felvett adatokat torvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban, a ra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval aranyban
all tovabbi kiilon hozzajarulds nélkil, valamint az érintett hozzajaruldsanak
visszavonasat kovetden is kezelheti.

4. A Szabalyzat hatdlya

(1) E Szabalyzat hatilya természetes személyre vonatkoz6 személyes adatok Onkormanyzati
Hivatal altali kezelésére terjed ki.

(2) Egyéni vallalkozb, egyéni cég, Ostermeld ligyfeleket, vevoket, szallitokat e Szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

(3) A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az olyan adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetdségére,
mukodésére, és nyilvantartasara vonatkozé adatokat.

(4) A jelen Szabalyzat kozzétételének a napjatdl, visszavondsédig érvényes, azonban az
Onkormanyzati Hivatal fenntartja a Szabalyzat kés6bbi egyoldalt médositasanak jogat.

5. Fogalommeghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasdban iranyad6 fogalommeghatdrozasokat a GDPR. rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfeleléen a f6bb fogalmak:

1. ,,érintett”: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetleniil
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy,

2. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit 6nalldéan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami
jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

3. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”)
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kdzvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat,

Balatonfiiredi K6z0s Onkormanyzati Hivatal
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online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szociélis azonossadgara vonatkozo egy vagy t6bb tényezé alapjan azonosithaté;

4. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés,
r0gzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhaszndlas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon térténd hozzaférhetdvé tétel utjan,
osszehangolés vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

5. padatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

6. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egy€b szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek 4ltali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

7. yharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

8. »az érintett hozzijiruldsa”: az drintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerésitést felreérthetetlent] kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

9. ptiltakozas”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri,

10. ,,nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szdmara térténd hozzaférhetdvé tétele,

11. ,adattovdbbitis”: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhet6vé tétele,

12. ,,adattorlés”: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk téhhé
nem lehetséges,

13. ,,adatmegsemmisités”: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
14. ,adatmegjel6lés”: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol,

15. ,,az adatkezclés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésitk
korlatozésa céljabol;

16. ,,adatzdrolds”: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténé korlatozasa céljabol,

17. ,,profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiizédé bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdaségi
helyzethez,  egészségi  allapothoz,  személyes  preferencidkhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodoé jellemz6k
elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

18. ,,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kvetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil t5bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
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adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

19. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

20. ,,harmadik orszag”: minden olyan dllam, amely nem EGT-éllam,

21. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy maés
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

22. iizleti titok”: a gazdasagi tevékenységhez kapcsoléddé minden nem kozismert vagy az
érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara nem kdnnyen hozzaférhetd olyan
tény, tajékoztatas, egyéb adat €s az azokbodl késziilt Gsszedllitas, amelynek illetéktelenek altal
térténd megszerzése, hasznositasa, masokkal valé kozlése, vagy nyilvanossagra hozatala a
jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve,
hogy a titok megorzésével kapcsolatban a vele jogszertien rendelkezd jogosultat felréhatosag
nem terheli.

II. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

1. Az adatkezelés jogalapjai:

- az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

- az adatkezelbre vonatkozé jogi kotelezettség teljesités€hez sziikséges,

- szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,

- hozzéjarulason alapuld,

- az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges

(1) A hozzéjaruldson alapulé adatkezel€s esetén az é€rintett hozzdjarulasat személyes adatai
kezeléséhez az 1. szami melléklet szerinti adatkérd lapokon kell kérni. A Szabélyzatban kiilén
nevesitett célbol torténd adatkezeléshez a 2-11. szamui melléklet szerinti mintat é€s tajékoztatot
kell hasznalni.

Az 1. szamu melléklet szerinti adatbekéro lapot, és tajekoztatas szoveget kell hasznalni tobbek
kozott az Onkormanyzati Hivatalhoz elektronikusan, vagy papir alapon beérkezé
megkeresésekre, benytjtott panaszokra, kozérdekli igénybejelentésekre, azzal, hogy
amennyiben barmilyen okbol meghitsul az adatbekér6ben megkovetelt hozzajarulas, az
Onkormanyzati Hivatal koteles a hozzd beérkezett személyes adatot tordlni, és
megsemmisiteni, melyr6l az érintettet tajékoztatni koteles.

Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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(2) Hozzdjaruladsnak minésiil az is, ha az érintett az Onkormanyzati Hivatal internetes
honlapjanak megtekintése sordn bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet, az informéciés
tarsadalommal Osszefiigg szolgaltatdsok igénybevétele soran erre vonatkozd technikai
beallitasokat hajt végre, valamint barmely egyéh olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely
az adott Osszefliggésben az érintett hozzdjarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az elére bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem
minésiil hozzajarulasnak.

(3) A hozzdjérulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre t6bb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast
az Osszes adatkezelési célra vonatkozbéan meg kell adni.

(4) Ha az érintett hozzdjarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik — pl. értékesitési, szolgaltatasi szerzodés megkotése - a hozzéajarulas
iranti kérelmet ezekt6l a més tigyektd] egyértelmilen megkiilénboztetheté modon kell eléadni,
érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vildgos és egyszerti nyelvezettel. Az érintett
hozzdjérulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet,
kotelez6 er6vel nem bir.

(5) Az Onkorményzati Hivatal nem kotheti szerzédés megkotését, teljesitését olyan személyes
adatok kezeléséhez val6 hozzdjarulds megadaséhoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés
teljesitéséhez.

(6) A hozzajéarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii médon kell lehetdvé tenni, mint annak
megadasat.

(7) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezel® a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkoz6 jogi kotelezettség, szerzédés
teljesitése céljabol, az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme, az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése céljabol - feltéve,
hogy annak jogszabélyi feltételei fennallnak- tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil, valamint az
érintett hozzdjaruldsanak visszavonasat kdvetden is kezelheti.

(8) Az Onkormanyzati Hivatal a 2-11. szdmi melléklet szerinti altaldnos Adatkezelési
Téjékoztatojat a honlapjan elérhelve teszi az érintettek szémdra. E tajékoztatd célja, hogy az
¢rintetteket e nyilvanosan is elérheté formdban az adatkezelés megkezdése elétt és annak
folyamén is egyértelmiicn és részletesen t4jékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos
minden tényrél, igy kiilénosen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés idétartamardl, arrol, ha az érintett
személyes adatail az adalkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A t4jékoztatdsnak kiterjed az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetdségeire is.

(9) A jogi kotelezettség teljesitése — értve ez alatt a kdzhatalmi jogositvany gyakorlasat is -
Jogcimén alapulé adatkezelés az érintett hozzajarulasatél fiiggetlen, mivel az adatkezelést
torvény hatdrozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt ebben az esetben ko6z6Ini
kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elbtt
egycrtelmiien €s részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél,
igy kulondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosult személyérél, az adatkezelés idétartamarél, arrél, ha az érintett személyes adatait az
adatkezeld a rd vonatkozé jogi kételezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik
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meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatas megtorténhet
az elobbi informaciokat tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra
hozatalaval is.

(10) Személyes adat az orszdgbol — az adathordoz6tdl vagy az adatétvitel médjatdl fiiggetlentil
— harmadik orszagban 1évé adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 részére akkor tovabbithatd, ha
ahhoz az érintett kifejezetten hozzdjarult, vagy azt térvény lehetévé teszi, és a harmadik
orszagban az atadott adatok kezelése, illetoleg feldolgozésa soran biztositott a személyes adatok
megfelel6 szintli védelme.

(11) Torvény kozérdekbol — az adatok korének kifejezett megjelolésével — elrendelheti a
személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz
az érintett hozzdjarulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzéjaruldsa sziikséges. Kétség
esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg. Az érintett
hozzéjarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kézszereplése soran altala k&zolt vagy a
nyilvanossagra hozatal céljabol altala atadott adatok tekintetében. Az érintett kérelmére indult
eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat vélelmezni kell.

(12) Az adatvédelmi szabalyok betartasaért az Adatkezel6 a felel6s. Az Adatkezel6 dolgozdja,
alkalmazottja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartasaért személyes felelésséggel
tartozik.

III. FEJEZET
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

1. Felvételre jelentkezok, palyazok adatainak kezelése, palyazatok, 6néletrajzok

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, szliletési ideje, helye, anyja
neve, lakcim, képesitési, végzettségi adatok, nyelvtudés, telefonszdm, e-mail cim, a
jelentkez6r6l készitett munkaltatoi feljegyzés, hatosagi (erkdlesi) bizonyitvany bintigyi
el6életre vonatkozd adata (kiilonleges személyes adat)

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyézat elbirdldsa, a kivalasztott
kinevezése, vele foglalkoztatdsra irdnyul6 szerzédés kotése. Az érintettet tjékoztatni kell arrdl,
ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

(3) Az érintettek kore: a meghirdetett poziciora, allasra jelentkezok

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa

(5) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjarulésa.

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: az Onkormanyzati Hivatal munkaltatéi jogok

gyakorlasara jogosult vezetdje, titkarsaga, valamint az tires allashellyel rendelkezé munkahelyi
vezeto.

Balatonfiiredi Kozos 6nkorményzati Hivatal



ADATKEZELKESI SZABALYZAT 12. oldal

(7) A személyes adatok tarolasanak idétartama: A jelentkezés, palyéazat elbiralasaig. A ki nem
vélasztott jelentkezok személyes adatait toérolni kell. Térdlni kell annak adatait is, aki
jelentkezését, palyazatat visszavonta.

A foglalkoztatasra keriild palyazé adatait az Onkormanyzati Hivatal szerz6dés teljesitése
jogalapon a foglalkoztatdsra iranyuld megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt
kovetd 5. év végéig 6rzi meg, illetve jogszabalyi kotelezettség alapjan a jelen szabélyzat II1.3.
(7) pontjaban megjelolt ideig.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szdmitégépen és papir alapon az
Onkormaényzati Hivatal székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodd tajékoztatd szévegét a jelen Szabalyzat 2. szdmib
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell érizni.

2. Munkaiigyi, személyzeti, illetmény-, és bérszamfejtéssel, valamint juttatasokkal
kapcsolatos adatkezelés

(1) A kezelheté személyes adatok kore:

- név

- sziiletési név,

- sziiletési ideje,

- anyjaneve,

- lakcime,

- éallampolgarséaga,

- addazonosité jele,

- TAJ szama,

- nyugdijas torzsszdm (nyugdijas munkavallal6 esetén),

- telefonszam,

- e-mail cim,

- személyi igazolvany szdma,

- lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szdma,

- bankszidmlaszama,

- online azonosit6 (ha van)

- munkaba lépésének kezd6 és befejez idépontja,

- munkakoér,

- iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmény méasolata,

- fénykép,

- Onéletrajz,

- illetmény, munkabér dsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

- azilletménybdl, bérbdl a hozzajarulésa alapjan levonandé tartozas, illetve ennek
jogosultsaga,

- afoglakoztatott munk4janak értékelése,

- afoglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony megsziinésének modja, indokai,

- munkakortdl fiiggden erkdlesi bizonyitvanya

- amunkakdri alkalmassagi vizsgalatok §sszegzése,

- magannyugdijpénztari és 6nkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezeése, azonositd szama és a tagsagi szama,
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- kiilfoldi foglalkoztatott esetén utlevélszam; munkavallalési jogosultsagot igazolo
dokumentuménak megnevezését €s szdma,

- afoglalkoztatottat ért balesetek jegyz6konyveiben rogzitett adatok,

- ajoléti szolgaltatas, kereskedelmi széllashely igénybevételéhez sziikséges adatokat;

- az adatkezel6nél biztonséagi és vagyonvédelmi célbol alkalmazott kamera, illetve a
helymeghatarozé rendszerek altal rogzitett adatok,

- Adoeldleg nyilatkozat a csalddi adokedvezmény (és jarulékkedvezmény)
érvényesitésérdl és ezzel kapcsolatosan az eltartott gyermekek szdma €s adatai

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a munkaviszony, kozalkalmazotti, vagy egyéb
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitése, a foglalkoztatisra iranyuld jogviszonyanak
fennallasaval, modositasdval €s megsziintetésével kapcsolatos tények megallapitasa, a
foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyhoz sziikséges egyéb bejelentések, nyilatkozatok
munkaltaté altali kezelése, a munkabér ¢&s egyéb jaranddsdg elszamolasa,
munkaiddnyilvantartas stb.

(3) Az érintettek kore: kozalkalmazottak és mas foglalkoztatottak
(4) Az adatok forrésa: érintettek adatszolgaltatasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: szerzodés teljesitése, jogszabalyi kotelezettség teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatd vezetdje, munkaltatdi jogkor
gyakorldja, a munkaiigyi, pénziigyi és konyvelési feladatokat ellaté személyek

(7) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony
megszlinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kdvetd 5. €v végéig, illetve jogszabalyi
kotelezettség alapjan az alabb megjelslt ideig:
- Az Art. iratok Orzésére vonatkozd szabalyainak figyelembevételével az add
megallapitasdhoz vald jog eléviiléséig.
Alapbizonylatok esetében az ado megallapitdsahoz valé jog eléviiléséig, a halasztott ado
esetén a halasztott adé esedékessége naptari évének utolsé napjatodl szamitott 5 évig, az
alabbiak szerint:
Az ad6 megéllapitdsahoz valo jog annak a naptéri évnek az utolsd napjatdl szamitott 5
év elteltével éviil el, amelyben az adérél bevallast, bejelentést kellett volna tenni, illetve
bevallds, bejelentés hidnyaban az addt meg kellett volna fizetni. A koltségvetési
tamogatas igényléséhez, a tulfizetés visszaigényléséhez vald jog - ha térvény masként
nem rendelkezik - annak a naptari évnek az utolsé napjatdl szamitott 5 év elteltével éviil
el, amelyben az annak igényléséhez valé jog megnyilt. Az eléviilés hat hénappal
meghosszabbodik, ha az adobevallas késedelmes benyujtasakor, illetve a kdltségvetési
tdmogatas igénylésekor az addmegallapitdshoz, illetve a koltségvetési tamogatas
igényléséhez valo jog eléviilés€ig kevesebb mint hat honap van hatra.
- Konyvviteli elszamolast kdzvetlentil és kdzvetetten alatdmasztd szamviteli bizonylatok
(fékonyvi kartonok, részletezd nyilvantartasok stb.) esetében legalabb 8 évig.
- Az uzleti évrél késziilt beszdmold és az azt alatdmaszté fokonyvi kivonat, leltar,
értékelés esetében a 10 évig.
- A tarsadalombiztositasi €s nyugdijigények érvényesitésé¢hez sziikséges munkavallaléi
szemelyes adatokat 50 évig.
- A Levéltari térvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozo adatkezelés esetében
a kozlevéltar részére torténd atadasig. Az adatkezeld jogi kotelezettsége teljesitése
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jogcimén kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol
sz0l6 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari térvény) szerint maradandd értékinek
mindsild iratait abbdl a célbol, hogy a Balatonfiiredi K6z6s Onkormaényzati Hivatal
irattari anyaganak maradanda értékii része épségben és hasznalhat6 allapotban a jové
nemzedékei szamadra is fennmaradjon.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, médja: szamitégépen és papir alapon a
Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra,

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodé tajékoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 3. és 12. szamu
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés idotartamaig meg kell 6rizni.

3. Az adatkezelére vonatkozé jogszabily altal eléirt bevallasi, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és egyéb munkaltatoi kotelezettségek teljesitése

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: Az adatkezelési szabalyzat I11.2. (1). pontban megjelslt
adatcsoport, illetve az adatkezel$ az Art. 50.§ alapjan az alabbi személyes adatait kezelheti a
természetes személynek:

- nevet, el6z6 nevet és a titulust is,

- nemét,

- allampolgarsagat,

- személy adbazonosité jelét,

-  tarsadalombiztositasi azonosito jelét

- a biztositasban t61tott id6 tartamat,

- az alkalmazés mindségének, jogcimének kodjat,

- nyugdijas statuszat,

- agyermekgondozasi dij vagy a gyermekgondozast segitt ellatas folyositasa melletti
munkavégzésének tényét, illetve azt, hogy korhatar elétti ellatasban, szolgalati
jarand6sagban, tincmiivészeti életjaradékban vagy atmeneti banyaszjaradékban
részesiil-e, tovabba az ardnyos szolgalati id6 szdmitasanak sziikségességérdl

az Szja tv. 29/A. § és 29/B. § szerinti kedvezmény érvényesitéséhez sziikséges kovetkez6
adatokat:

- amagzat kivételével minden eltartott (kedvezményezett eltartott) nevét, adéazonositd
jelét,

- azarra vonatkozd adatot, hogy e személyek - ideértve a magzatot is - a targyhdnapban
eltartottnak, kedvezményezett eltartottnak, illetve felvaltva gondozott gyermeknek
mindsiilnek-e,

- acsaladi kedvezmény koz0s érvényesitése esetén a masik fél adéazonosito jelét,

az Szja. tv. 29/C. § szerinti kedvezmény érvényesitéséhez sziikséges kovetkezd adatokat:
- a hazastars nevét, adéazonosité jelét,
- akedvezmény igénybevételének modjara (egyediil, megosztassal) vonatkozé déntést

(2) A személyes adatok kezelésének célja: torvényben eldirt ado és jarulékkotelezettségek
teljesitése (add-, addeldleg, jarulékok megéllapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi,
nyugdij tigyintézés céljabol, a torvény altal eloirt kotelezd és statisztikai adatszolgaltatasok,
munkaviszonyra vonatkozé egyéb hatdsagi adatszolgaltatasok és nyilvantartdsok vezetése,
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gyermek utdni poétszabadsdg megallapitdsa, gyermek sziiletésekor jaré poétszabadsag
megaliapitasa, csaladi adokedvezményre vald jogosultsag, gyermekapolasi tappénz
nyilvantartasa, gyermek sziiletésével Gsszefliggd juttatasok megallapitasa €s bejelentések, az
informaciobiztonsag érdekében a szabdlyzatokban el6irt nyomtatvanyok hasznélata, a
szamviteli és addzast jogszabalyoknak valo megfelelés érdekében a jogszabalyokban illetve az
errdl szo6l6 szabalyzatban eldirt elszdmolashoz kapesolédé formanyomtatvanyok alkalmazasa,
stb.

(3) Az érintettek kore: kdzalkalmazottak és mas foglalkoztatottak
(4) Az adatok forrésa: érintettek adatszolgaltatasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatdé vezetdje, munkaltatdi jogkor
gyakorloja, a munkatigyi, pénziigyi €s konyvelési feladatokat ellaté személyek

(7) A személyes adatok tarolasanak iddtartama:

a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony megsziinés€ig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt
kovetd 5. év végéig, illetve jogszabalyi kotelezettség alapjan az alabb megjel6lt ideig:

- Az Art. iratok Orzésére vonatkozd szabdlyainak figyelembevételével az add
megallapitdsahoz vald jog eléviiléséig.

Alapbizonylatok esetében az ad6 megallapitdsdhoz vald jog eléviiléséig, a halasztott ad
esetén a halasztott ad6 esedékessége naptari évének utolsé napjatol szamitott 5 évig, az
alabbiak szerint:

Az ad6é megallapitdsdhoz vald jog annak a naptéri évnek az utolsé napjatol szamitott 5
¢év elteltével éviil el, amelyben az adérél bevallast, bejelentést kellett volna tenni, illetve
bevallas, bejelentés hidnydban az addt meg kellett volna fizetni. A koltségvetési
tdmogatas igényléséhez, a tulfizetés visszaigényléséhez valo jog - ha torvény masként
nem rendelkezik - annak a naptari évnek az utolso napjatédl szdmitott 5 év elteltével éviil
el, amelyben az annak igényléséhez vald jog megnyilt. Az eléviilés hat hénappal
meghosszabbodik, ha az addbevallas késedelmes benyujtasakor, illetve a kdltségvetési
tamogatas igénylésekor az addmegdllapitdshoz, illetve a koltségvetési tdmogatas
igényléséhez valo jog eléviiléséig kevesebb mint hat honap van hatra.

- Konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kdzvetetten aldtdmasztd szamviteli bizonylatok
(fokonyvi kartonok, részletez6 nyilvantartdsok stb.) esetében legalabb 8 évig.

- Az uzleti évrol késziilt beszamol6 és az azt aldtdmasztdo fokonyvi kivonat, leltar,
értékelés esetében a 10 évig.

- A tarsadalombiztositasi €s nyugdijigények €rvényesitéséhez sziikséges munkavallaldi
személyes adatokat 50 évig.

- A Levéltari térvény szerint maradandé értékii iratokra vonatkozo adatkezelés esetében
a kozlevéltar részére torténd atadasig. Az adatkezeld jogi kotelezettsége teljesitése
jogeimén kezeli a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz0l6 1995. évi LXVI. t6rvény (Levéltari torvény) szerint maradandd értéklinek
mindsiild iratait abbol a célbdl, hogy a Balatonfiiredi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
irattari anyaganak maradandé értékii része épségben €s hasznalhatd allapotban a jovo
nemzedékei szamara is fennmaradjon.
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(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, médja: szdmitégépen és papir alapon a
Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelyén.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, madja: szamitdgépen és papir alapon az
adatkezel6 székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Amennyiben az adétorvények ehhez jogkévetkezményt fliznek, az adatkezeld kezelheti a
foglalkoztatottak egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra
vonatkozé  adatokat adé6 és  jarulékkotelezettségek  teljesités  (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi tigyintézés) céljabol.

(11) Az adatkezeléshez kapcsoldodd tdjékoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 4. szamu
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés idétartamaig meg kell 8rizni.

4. Alkalmassagi vizsgalatokkal, foglalkozas egészségiiggyel kapesolatos adatkezelés

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: név, sziiletési hely, sziiletési id6, a munkakori
alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges feltételek.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: foglalkoztatisra irdanyuld jogviszony létesitése,
fenntartasa, munkakor betéltése, a foglalkoztatott munkavégzéshez sziikséges egészségiigyi
allapotanak megismerése.

(3) Az érintettek kore: kozalkalmazottak és mas foglalkoztatottak.

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatdsa, a foglalkozdsegészségiigyi szerzédott
partner (lizemorvos/haziorvos)

(5) Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatdi jogkor gyakorldja, azzal, hogy
a munkaltaté csak azt az informdciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok chhez. A vizsgilat részleteit, illetve

s

annak teljes dokumentacidjat azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.

(7) A személyes adatok tdrolasanak idétartama: a foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony
megszlinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kovetd 5. év végéig.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szamitogépen és papir alapon az
Onkormaényzati Hivatal székhelyén.

(9) A személyes adatok tovabbitasra keriilnek: A foglalkozasegészségiigyi szerzédott partner
(lizemorvos/haziorvos) részére

(10) A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhat6, amelyet
munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozd szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat elétt
részletesen tdjékoztatni kell a munkavallalokat tbbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi

Balatonfiiredi K6zos Onkormanyzati Hivatal



ADATKEZELESI SZABALYZAT 17. oldal

vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgdlat milyen eszkozzel,
modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni
kell a munkavallalokat a jogszabaly cimér6l €s a pontos jogszabalyhelyr6l is. E Tajékoztatashoz
kapcsolddd adatkezelési tdjékoztaté mintdjat az adatkezeld adatkezelési szabélyzatdnak az
adatkezel6 adatkezel€si szabdlyzatdnak 13. szamu melléklete tartalmazza.

(11) A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre irdnyuld tesztlapokat a munkaltaté mind a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése el6tt, mind pedig jogviszony fennéllasa alatt
kitoltetheti az érintettekkel.

(12) Az egyértelmlen foglalkoztatdsi jogviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok
hatékonyabb ellatasa, megszervezése érdekében csak akkor t6lthetd ki az érintettek nagyobb
csoportjaval pszichologiai, vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap,
ha az elemzés soran felszinre keriilt adatok nem k&thet6k az egyes konkrét érintettekhez, vagyis
anonim modon torténik az adatok feldolgozasa.

(13) Az adatkezeléshez kapcsolodo tajékoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 5. szami
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

5. Munkaltatoi ellen6rzésekkel kapcsolatos adatkezelés
(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: név, e-mail cim, lakeim, telefonszdm

(2) A személyes adatok kezelésének célja:
- E-mail fiok hasznalatanak ellendrzése

- Szamitogép, laptop, tablet ellendrzése

- A munkahelyi internethasznélat ellendrzése

- Hivatali mobiltelefon hasznalatanak ellen6rzése
- munkaid6- és munkafeladat ellenérzés

(3) Az érintettek kore: kozalkalmazottak és mas foglalkoztatottak
(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa

(5) Az adatkezelés jogalapja: az Onkorményzati Hivatal munkaltatéi jogos érdekeinek
érvényesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatoi jogkor gyakorldja, az ellenérzést
lefolytato technikai személy

(7) A személyes adatok taroldsanak iddtartama: a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony
megszinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kdveto 5. év végéig.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szamitégeépen és papir alapon az
Onkorményzati Hivatal székhelyén.

(9) A személyes adatok nem kerlilnek tovabbitésra.
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(10) Az adatkezeléshez kapcsolodo tajékoztatd szoévegét a jelen Szabalyzat 6. és 12. szami
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

o 1V. FEJEZET ’
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

1. Szerz6dé partnerek adatainak kezelése — vevik, szdlliték nyilvdntartdsa

(1) Az adatkezeld a vele vevoként, szallitoként szerz6dott természetes személyek alabbi adatait
kezelheti: nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, addéazonositd jelét,
adészamat, vallalkozoi, 6stermeldi igazolvany szamat, személyi igazolvany szaméat, lakcimét,
székhely, telephely cimét, telefonszdmat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszdmlaszamat,
vevoszamat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat (vevok, szalliték listaja,
torzsvasarlasi listak), gépkocsi rendszamat

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a tevékenység végzéséhez sziikséges szerz6déses
jogok gyakorlasa, kételezettségek teljesitése, ahol az egyik érinett az adatkezeld szerzdéses
partnere: szerz0dés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerz8dési kedvezmény nytjtasa. Ezen
adatkezelés jogszerlinek minésiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkdtését
megeldzden az érintett kérésére térténd 1épések megtételéhez szitkséges.

(3) Az ¢érintettek kore: a vevoként, szallitoként szerz6dott természetes személyek

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatdsa

(5) Az adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatd vezetdje, az adatkezeld
bonyolitdssal megbizott foglalkoztatottjai tovdbba a pénziigyi, addzési és konyvelési

feladatokat, valamint ellen6rzést lefolytato foglalkoztatottjai.

(7) A személyes adatok tarolasanak idotartama: a teljesités befejezéséig, annak hidnyéban a
jogviszony megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pcdig az azt kévetd 5. év végéig.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szdmit6gépen és papir alapon az
Onkormanyzati Hivatal székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsoldodd téjékoztatdé szovegét a jelen Szabélyzat 7. szdmi
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell &érizni.

2. Jogi személy iigyfelek, vevik, szallitk természetes személy képviseldinek és
kapcsolattartéinak elérhetéségi adatai

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail
cime, online azonositdja.
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(2) A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezel6 partnerével kotott szerz6dés teljesitése,
annak érdekében tizleti kapcsolattartds. A tevékenység végzéséhez sziikséges szerzédéses
jogok gyakorlasa, kotelezettségek teljesitése, ahol az egyik érinett az adatkezel$ szerz6déses
partnerének képviseldje, vagy kapcsolttartdja: szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerz6dési kedvezmény nytjtasa. Ezen adatkezelés jogszerlinek minésiil akkor is, ha az
adatkezelés a szerzodés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges.

(3) Az érintettek kore: a vevOként, széllitoként szerzédott jogi személyek természetes
személyek képviseloi és kapcsolattartoi.

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkdltatd vezetdje, az adatkezeld
bonyolitdssal megbizott foglalkoztatottjai tovabba a pénziigyi, addzasi és konyvelési
feladatokat, valamint ellendrzést lefolytat6 foglalkoztatottjai.

(7) A személyes adatok tarolasanak idOtartama: a teljesités befejezéséig, annak hidnyaban a
jogviszony megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kdveto 5. év végéig.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szamitégépen és papir alapon az
Onkormanyzati Hivatal székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitésra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolddd tajekoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 8. szimu
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

) ~ V.FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO EGYEB ADATKEZELESEK

1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: A kezelt adatok az altalanos forgalmi adérél szold 2007.
évi CXXVIL. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiilonosen: adészdm, név, cim, adozasi statusz, a
szdmvitelrél szolo 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasigi miiveletet
elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat
igazold személy, valamint a szervezettl fliggben az ellenér alairdsa; a készletmozgasok
bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizet6 aldirasa,
a személyi jovedelemadordl sz6l6 1995. évi CXVIIL. torvény alapjan: vallalkozoi igazolvany
szédma, Ostermel6i igazolvany szdma, adbéazonosito jel.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: torvényben eldirt ado €s szamviteli kotelezettségek
teljesitése (konyvelés, ad6zas) céljabol

(3) Az érintettek kore: a vevoként, széllitoként az adatkezeldvel tizleti kapcsolatba 1ép6
természetes személyek
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(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa

(5) Az adatkezelés jogalapja: jogi kistelezettség teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatd vezetdje, az adozasi, konyvviteli,
bérszdmfejtési, tdrsadalombiztositasi feladatokat végzé foglalkoztatottak.

(7) A személyes adatok tarolasanak idétartama:

Az adattarolés a jogviszony megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kévetd 5.
év végéig, illetve a jogszabalyi eldirasok alapjan az alabbi ideig torténik:

Az Art. iratok Orzésére vonatkozd szabalyainak figyelembevételével az add
megallapitadsahoz valo jog eléviiléséig.

Alapbizonylatok esetében az add megéllapitasdhoz valé jog eléviiléséig, a halasztott adé
esetén a halasztott adé esedékessége naptari évének utolséd napjatol szamitott 5 évig, az
alabbiak szerint:

Az ad6 megallapitasdhoz vald jog annak a naptari évnek az utolsé napjatol szdmitott 5
év elteltével éviil el, amelyben az adérdl bevallast, bejelentést kellett volna tenni, illetve
bevallas, bejelentés hidnydban az adot meg kellett volna fizetni. A koltségvetési
tdmogatds igényléséhez, a thlfizetés visszaigényléséhez vald jog - ha térvény masként
nem rendelkezik - annak a naptéri évnek az utolsé napjatdl szamitott 5 év elteltével éviil
el, amelyben az annak igényléséhez valé jog megnyilt. Az eléviilés hat hénappal
meghosszabbodik, ha az adébevallas késedelmes benyjtasakor, illetve a ksltségvetési
tamogatas igénylésekor az addmegdllapitashoz, illetve a koltségvetési tdmogatds
igényléséhez vald jog eléviiléséig kevesebb mint hat hénap van hatra.

Konyvviteli elszamolést kozvetleniil és kdzvetetten alatdmaszté szamviteli bizonylatok
(fékonyvi kartonok, részletez6 nyilvantartasok stb.) esetében legalabb 8 évig.

Az izleti évrdl késziilt beszamolo és az azt aldtamasztdé fékonyvi kivonat, leltar,
értékelés esetében a 10 évig.

A tarsadalombiztositasi €s nyugdijigények érvényesitéséhez sziikséges munkavallaloi
személyes adatokat 50 évig.

A Levéltari térvény szerint maradand6 értéki iratokra vonatkozo6 adatkezelés esetében
a kozlevéltar részére torténd ataddsig. Az adatkczcld jogi kotclezettsége teljesitése
jogcimén kezeli a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz0l6 1995. évi LXVI. t6érvény (Levéltari térvény) szerint maradand6 értékiinek
mindsiild iratait abbol a célbdl, hogy az adatkezeld irattari anyagéanak maradandé értéki
része €pségben és hasznalhaté allapotban a j6v6 nemzedékei szdméra is fennmaradjon.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, médja: szamitogépen és papir alapon az
Onkormanyzati Hivatal székhelyén.

(9) A személyes adatok nem Keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodd tajékoztatd szévegét a jelen Szabélyzat 9. szamib
mcllékicte tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés idétartamaig meg kell 8rizni.

2. A Levéltari torvény szerint maradandé értékii iratokra vonatkozé adatkezelés
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(1) Az Onkorményzati Hivatal jogi kételezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. t6érvény
(Levéltari térvény) szerint maradandé értékiinek mindsild iratait abbdl a célbdl, hogy az
Onkormanyzati Hivatal irattari anyagdnak maradandd értékii része épségben és hasznalhatod
allapotban a jov6 nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar
részére torténd atadasig. Ezen kotelezettsége teljesitését az Onkormanyzati Hivatal kiilsd
szolgaltaton keresztiil is ellathatja.

(2) A személyes adatok cimzettjeire €s az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari térvény
iranyado.

VL. FEJEZET
AZ ERINTETT HOZZAJARULASAHOZ KOTOTT ADATKEZELESEK

1. egyes tisztségviselok adatainak holnapon torténé kozzétételével megvalésulo
adatkezelés

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: név, telefonszam, e-mail cim

(2) A személyes adatok kezelésének célja: Az adatkezeld hatékonyabb ligyintézésének, és a
kapcsolatfelvételének eldsegitése a honlapon térténd kapcsolatfelvételi adatok megadasaval.

(3) Az érintettek kore: kozalkalmazott

(4) Az adatok forrésa: érintettek adatszolgaltatasa

(5) Az adatkezelés jogalapja: az érinett hozzajaruléasa, az adatkezeld jogos érdeke
(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a honlap latogatoi

(7) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: Az adattarolds a tisztség megsziinéséig tart

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, médja: szamitégépen és papir alapon az
adatkezel$ székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolddo tajékoztatd szovegét a jelen Szabdlyzat 10. szami
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartaméig meg kell Orizni.

2. nyilvanos szereplok adatainak holnapon torténé kozzétételével megvaldsuld
adatkezelés

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: név, képmas

(2) A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezel6 €s vagy szerepld tevékenységének,
szolgaltatasanak, rendezvényinek bemutatasa, népszerlisitése, meghivas.
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(3) Az érintettek kore: nyilvanos szereplést vallalo természetes személyek.

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa

(5) Az adatkezelés jogalapja: az érinett hozzajaruldsa, az adatkezeld jogos érdeke
(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a honlap latogatéi

(7) A személyes adatok taroldsanak id6tartama: 1 év, vagy az érintett hozzajaruldsa
visszavonasaig (torlési kérelméig).

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szamitdgépen és papir alapon az
adatkezeld székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodd tajékoztatd szdvegét a jelen Szabalyzat 1. szami
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés idétartaméig meg kell érizni.

3. fényképfelvételek holnapon torténé kozzétételével megvalosulo adatkezelés
(1) A kezelhetd személyes adatok kore: képmas

(2) A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezeld szolgaltatasanak, rendezvényinek
bemutatasa, népszeriisitése nem személyt, hanem tevékenységet bemutaté felvételekkel.

(3) Az érintettek kore: latogatdk, vendégek

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatdsa

(5) Az adatkezelés jogalapja: az érinett hozz4jaruldsa, az adatkezeld jogos érdeke
(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a honlap latogatoi

(7) A személyes adatok tdroldsanak iddtartama: 1 év, vagy az érintctt hozzajaruldsa
visszavonasaig (torlési kérelméig).

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus térolasi helye, madja: szamitdgépen és papir alapon az
adatkezel6 székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodd tajékoztatd szbvegét a jelen Szabédlyzat 1. szimii
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés idétartamaig meg kell 6rizni.

4. kapcsolattartassal, kommunikaciés feladatok ellatasaval dsszefiiggé adatkezelés

(1) A kezelhet6 személyes adatok koére: név, lakcim, telefonszém, e-mail cim (elérhetdségi
adatok)
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(2) A személyes adatok kezelésének célja: az Onkorményzati Hivatal és intézményeinek
feladatellatasdhoz, mikodéséhez, ¢és mikodési feltételeinek biztositasahoz sziikséges
kapcsolattartas, elékészités, koordinalas

(3) Az érintettek kore: kozalkalmazottak, foglalkoztatottak, tisztségvisel6k, partnerek,
ligyintézéssel érintett természetes személyek és jogi személyek képviseldi, kapcsolattartoi,
érdeklédok

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgéltatasa

(5) Az adatkezelés jogalapja: az érinett hozzéjarulasa, az adatkezel6 jogos érdeke

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatd vezetdje, az adatkezeld
kapcsolattartassal, bonyolitassal megbizott foglalkoztatottjai, adatkezeldvel kapcsolatba 1€p6d
természetes személyek

(7) A személyes adatok taroldsdnak idOtartama: 1 év, vagy az ¢érintett hozzdjaruldsa
visszavonasaig (torlési kérelméig).

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, mddja: szamitogépen és papir alapon az
adatkezeld székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodo tajékoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

5. Adatkezelés az Onkormanyzati Hivatal facebook oldalin

(1) Az Onkormanyzati Hivatal termékei, szolgaltatdsai megismertetése, népszeriisitése céljabol
Facebook oldalt tart fenn.

(2) Az Onkormanyzati Hivatal Facebook oldalan feltett kérdés nem mindsiil hivatalosan
benyujtott kérelemnek, panasznak.

(3) Az Onkorméanyzati Hivatal Facebook oldalan a latogatdk altal kzzétett személyes adatokat
az Onkormanyzati Hivatal nem kezeli.

(4) A latogatokra a Facebook Felhasznalasi Feltételei iranyadok.

(5) Jogellenes, vagy sértd tartalom publikaldsa esetén az Onkormanyzati Hivatal elézetes
értesités nélkiil kizarhatja az érintettet a tagok koziil, vagy térdlheti hozzaszolasat.

(6) Az Onkormanyzati Hivatal nem felel a Facebook felhasznaldk altal kézzétett jogszabalyt
sérté adattartalmakért, hozzaszolasokért. Az Onkormanyzati Hivatal nem felel semmilyen, a
Facebook mukodésébdl adddd hibéért, lizemzavarért vagy a rendszer miikddésének
megvaltoztatdsabol fakado problémaért.
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] } VII. FEJEZET o )
JOGIIGENYEK ELOTERJESZTESE, ERVENYESITESE VAGY VEDELME
CELJABOL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: név, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
telefonszam, e-mail cim, illetve az igényérvényesitéshez sziikséges tovabbi adatok.

(?) A személyes adatok kezelésének célja: A GDPR 6 cikk (1) bekezdés f) pontja és a 9. cikk
(2) bekezdés f) pontja alapjan az Onkorményzati Hivatal jogi igényeinek elbterjesztése,
érvényesitése vagy védelme.

(3) Az érintettek kore: jarulékos jellegénél fogva minden jelen Adatkezelési Szabalyzatban
meghatarozott érintett

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgéltatasa

(5) Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek (igényérvényesités), illetve jarulékos jellegénél fogva
igazodik a sziikségszertien fennall6 elézmény jogviszony jogalapjahoz

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: az Onkormanyzati Hivatal vezetdje, és az
igényérvényesitéssel megbizott munkavallalék, belsé ellendr.

(7) A személyes adatok taroldsdnak idétartama: Az adattarolds az alapjogviszony
megsziinéséitél kezd6do eléviilés elteltéig, mely foszabaly szerint 5 év.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szdmitégépen és papir alapon az
Onkormaényzati Hivatal székhelyén.

(9) A személyes adatok tovabbitasra keriilnek:
- kovetelés érvényényesitésével megbizott ligyvéd.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolédd tdjékoztatd szovegét a jelen Szabéalyzat 11. szamu
melléklete tartalmazza.

VIL FEJEZET o
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKOREI ELLATASAVAL
MEGVALOSULO ADATKEZELES

(1) Ezen fejezet az adatkezel6 helyi koziigyekkel (pl. lakossag kdzszolgaltatasokkal vald
ellatdsa, a kézhatalom helyi gyakorlasa, hatdsagi tigyek) és az 4allamigazgatasi feladataival
Osszefliggd kdzhatalmi tevékenységével kapcsolatos adatkezeléseket foglalja magéban.

(2) A kezelhet6 személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, médja, az
érintettek kore, és az adatok forrdsa tekintetében az Adatkezelési Szabalyzat 14. szamu
mellékletét képezd adattérkép nynjt tdjékoztatast adatkezelési célonként meghatarozva.
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IX. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

1. Adatbiztonsagi intézkedések

(1) Az Onkormanyzati Hivatal valamennyi céli és jogalapt adatkezelése vonatkozésaban a
személyes adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv.
érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(2) Az adatokat az Onkormanyzati Hivatal megfeleld intézkedésekkel védi kiiléndsen a
jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, t6rlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) Az Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir eld,
amelyre a 15, szami melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz vald
hozzéférést az Onkormanyzati Hivatal jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

(4) Az Onkorményzati Hivatal a tevékenységéhez kapcsolodoan adatfeldolgozé bevonasaval
megvaldsulé adatkezelési folyamata soran az adatfeldolgozé koételes az adatvédelmi
jogszabélyok €s az adatkezel$ adatvédelemre vonatkozd szabalyainak betartdsaval ellatni az
adatkezeléshez kapcsolodo feladatat, mely jogviszonya a 16. sziamii meliéklet szerinti kikotést
kell alkalmazni.

(5) Az Onkorményzati Hivatal az adatkezel6 tevékenységéhez a jelen Szabalyzat 17. szdmi
mellékletét képez6 adatkezel6k nyilvantartdsaban felsorolt adatkezeldket veszi igénybe.

2. Adattarolas

(1) A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Onkorményzati Hivatal az
alabbi intézkedéseket alkalmazza:

- azadatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatdak;

- a dokumentumokat jol zarhat6, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

- afolyamatos aktiv kezelésben 1év0 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- az adatkezelést végzd alkalmazottak és az Onkormanyzati Hivatal megbizasabél az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzd személyek, vagy
szervezetek alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat iizleti titokként
megoOrizni, €s arra vonatkozoan titoktartasi nyilatkozatot tenni,

- az Onkorméanyzati Hivatal adatkezelést végzd munkatarsa a nap folyaman csak gy
hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat
elzérja, vagy az irodét bezarja;

- az Onkormanyzati Hivatal adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzés befejeztével
a papiralapi adathordozét elzarja;
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- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra Keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyadé biztonsdgi szabalyokat alkalmazza az
Onkormanyzati Hivatal.

(2) A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsiga érdekében az
Onkormanyzati Hivatal az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés soran haszndlt szamitégépek az Onkorményzati Hivatal tulajdonat
képezik, vagy azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joggal bir;

- a szamitogépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6ld, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaloi névvel €s jelszoval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérél az Onkormanyzati Hivatal rendszeresen gondoskodik;

- az adatokkal torténé minden szamitégépes rekord nyomon kdvethetéen naplézésra
keriil;

- a halézati kiszolgalo gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijeldlt személyek férhetnek hozz4;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatérideje letelt, ugy az
adatot tartalmazé fajl visszadllithatatlanul torlésre keriil, az adat ujra vissza nem
nyerhet6;

- a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a
mentés a kdzponti szerverre és parhuzamosan kiils6é adathordozora torténik;

- a lementett adatokat tarolé adathordozd az erre a célra kialakitott pancéldobozban,
tlizbiztos helyen és médon tarolt;

- aszemélyes adatokat kezel6 halozaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre all6 szamitdstechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazaséaval
megakadalyozza illetéktelen személyek hélozati hozzaférését.

3. Adatfeldolgozas

(1) Az Onkormanyzati Hivatal az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartést szamitogépes
program Utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja,
hogy az adatokhoz csak célhoz kétotten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek
férjenek hozz4, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran az adatkezeld €s az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek 4ltali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetéségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

¢) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreéllithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrol jelentés késziiljon.

4. Adatmegsemmisités

(1) Az adatok informatikai médszerrel térténé tarolasi modjat Ggy kell megvélasztani, hogy
azok torlése — az esetleg eltéré torlési hataridére is tekintettel — az adattorlési hataridé lejartakor,
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illetve, ha az egyéb okbol sziikséges, elvégezhetd legyen. A torlésnek visszaallithatatlannak
kell lennie. Elektronikus adathordozék (merevlemezek, optikai adathordozok, mégneses
adathordozdk, nyomtatdk, multifunkcids gépek héattértarai, flash (NAND) adathordozdk, SIM
kartyak, mobileszk6zok, telefonok, PDA-k, Tablet-ek, laptopok, stb.) esetében az elektronikus
adathordozék selejtezésére vonatkozé szabalyok szerint kell gondoskodni a fizikai
megsemmisitésrél, illetve sziikség szerint eldzetesen az adatoknak a biztonsigos és
visszaallithatatlan t6rlésérél. Az adathordozok megsemmisitését ellenérizni, dokumentalni kell,
valamint a dokumentéciét visszakereshetd modon kell megdrizni, illetve selejtezni.

(2) Ha az adatkezelésnek mas jogalapja nincs az elektronikusan tarolt adatok a megsemmisitést
napléfajlban r6gzité adatmegsemmisité program hasznalatdval keriilnek térlésre, a papir alapu
dokumentumok pedig a 18. szimi _mellékletet képezd iratselejtezési és megsemmisitési
jegyz6konyvben foglaltak szerint, vagy kiilon adatfeldolgozo altal, naplézott médon keriilnek
megsemmisitésre.

X. FEJEZET
ADATVEDELMI RENDSZER

(1) Az Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a jegyz6 latja el az altala
megbizott adatvédelmi tisztviseld Utjan.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld személye €s elérhetsége:
IUSTUM Consulting Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
székhelye: 2473 Val, Vajda J. utca 36.

képvisel6je: Kerekes Kornél tigyvezetd

elérhetésége: info@iustum.hu

(3) A jegyz6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai és kotelezettségei:

I

felelos az érintetteknek az Info. tv.-ben illetve a GDPR-ban meghatdrozott jogainak
gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért;
felel6s az Onkorméanyzati Hivatal 4ltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges

L

személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért;

felelds az adatkezelésre iranyuld ellenérzes sordn esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

feltigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevekénységét;

vizsgalatot rendelhet el;

kiadja az adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé szabéalyzatokat és

1

utasitasokat.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

- Téajékoztat és szakmai tanicsot ad az Onkormdanyzati Hivatallal munkavégzésre
iranyul6 jogviszonyban 4llé adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, tovabba az adatkezelést
végzd személyek részére az Eurdpai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679. szamu, a

Balatonfiiredi Kozos Onkorméanyzati Hivatal



ADATKEZELLESI SZABALYZAT 28. oldal

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad dramlasérol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 rendelete (a tovabbiakban:
Rendelet), valamint az egyéb unios vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban.

- Ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos Lelsd szabilyainak vald meglelelést, ideérive a feladatkérsk
kijelolését, az adatkczelési mivclctckben vevd személyzet tudatossag-ndvelését és
képzését, valamint a kapcsolodd auditokat is.

- Kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat Rendeletben meghatarozottak szerinti elvégzését.

- Egylttmikddik a felligyeleti hatdsaggal, és az adatkezeléssel Gsszefiiggd tigyekben —
ideértve a Rendeletben meghatdrozott elézetes konzulticiét is — kapcsolattartdként
kozremiikodik a feligyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb
kérdésben konzultaciét folytat vele.

(5) Valamennyi foglalkoztatott kotelezettsége annak bejelentése, ha a Szabalyzat
megkeriilésérol vagy megsértésérol szerez tudomast, vagy ennek gyanuja meriil fel. Bejelentés
elsddlegesen a szokasos bejelentési csatorndkon teend6, vagyis a kdzvetlen felettes, a szervezeti
egység szerinti felsdvezetd, vagy az adatvédelemért felelés vezetd megkeresésével.

] XI. FEJEZET )
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

1. Az adatvédelmi incidens fogalma

(1) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok);
adatok nem biztonsdgos tovabbitasa, ligyfél- és vevd- partnerlistak illetéktelen mésolasa,
tovabbitasa, szerver elleni tdmadésok, honlap feltérése.

2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

(1) Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkoz6 jogi eldirdsok betartdsa az
Onkormanyzati Hivatal vezet6jének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben az Onkormanyzati Hivatal ellenérzésre jogosult munkavallaldi a feladataik
ellatasa soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell az
Onkormanyzati Hivatal vezet6jét.
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(4) Az Onkormanyzati Hivatal munkavallaléi kételesek jelenteni az Onkormanyzati Hivatal
vezet6jének, vagy a munkaltatoi jogok gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald
eseményt észlelnek.

(5) Adatvédelmi incidens bejelenthetd az Onkorményzati Hivatal kozponti e-mail cimén,
telefonszaman, amelyen a munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjék az
alapul szolgalé eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

(6) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Onkormanyzati Hivatal vezetdje — az
informatikai, pénziigyi vezetd bevondsaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek
soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valodi incidensrél, vagy téves
riasztasrél van sz6. Meg kell vizsgalni €s meg kell allapitani:

a. az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

b. az incidens leirdsat, koriilményeit, hatasait,

c. az incidens sordn kompromittalddott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elhéritasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a k&r megeldzése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirdsat.

(7) Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat
be kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését
alatamasztd bizonyitékok begyijtésérol és megdrzésérdl. Ezt kovetden lehet megkezdeni a
karok helyredllitasat és a jogszerli miikodés visszaallitisat.

3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az adatvédelmi incidensekrél a 19. szimu melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni,
amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

¢) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell
Orizni.

 XILFEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1. Osszefoglalé tajékoztatas az érintett jogairél

(1) Elézetes tajékozodashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl és informaciokrél az
adatkezelés megkezdését megelézben tajékoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)

A részletszabalyokrdl a kdvetkezd fejezetben adunk t4jékoztatast.
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(2) Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6] visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
szemé€lyes adatainak kezelése folyamathan van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatérozott kapcsolédé
informacidkhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

A részletszabalyokrdl a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

(3) A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat iitjdn torténé — kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

(4) A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez val6 jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélje
a ra vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térolje, ha a Rendeltben
meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkezé fejezetben adunk tajékoztatast.

(5) Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést ha a rendeltben
meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk t4jékoztatast.

(6) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy térléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodd értesitési kotelezettség

Az Adatkezel minden olyan cimzettet téjékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a szecmélycs adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel6 t4jékoztatja e cimzettekrol.

(Rendelet 19. cikk)

(7) Az adathordozhat6saghoz vald jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovahba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mésik
Adatkezel6nek tovébbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az Adatkezels, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

(8) A tiltakozéashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének €) pontjan (az adatkezelés kozérdek
vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség.

(Rendelet 21. cikk)

(9) Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast
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Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely rd nézve joghatéssal jarna vagy 6t
hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

(10) Korlatozasok

Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé unids vagy tagallami jog jogalkotési
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel sszhangban (Rendelet 23. cikk).

(11) Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valoszinlsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsadgaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil t4jékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.

(Rendelet 34. cikk)

(12) A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz valod
jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal —kiilondsen a szokésos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha
az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
(Rendelet 77. cikk)

(13) A feliigyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatdsag ra vonatkozo, jogilag kotelez6 erejli dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatosag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hdénapon beliill nem téjékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljérasi fejleményekrdl vagy annak eredményérél.

(Rendelet 78. cikk)

(14) Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valé jog

Minden érintett hatékony birdségi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

2. Részletes tajékoztatas az érintett jogairél
(1) Elbzetes t4jékozdédashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl és informdacidkrél az
adatkezelés megkezdését megel6zben tajékoztatast kapjon

A) Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat az érintettdl gyjtik

1. Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd
informéaciok mindegyikét:

a) az adatkezel6nek €s — ha van ilyen — az adatkezel6 képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei, ha van ilyen;
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¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapulé adatkezelés
esetén, az adatkezel6é vagy harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbd a Bizottsdg megfeleldségi
hatérozaténak léte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49.
cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és
alkalmas garancidk megjelolése, valamint az azok mdsolatinak megszerzésére szolgdld
modokra vagy az azok elérhet6ségére vald hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informacidk mellett az adatkezel6 a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kvetkezd kiegészité informacidkrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok taroldsanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatérozasanak szempontjairol,

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6é hozzaférést, azok helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz
valé jogardl;

¢) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds
barmely idépontban térténd visszavondsédhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas eltt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

d) a feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

e) arr6l, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerzédés kotésének elofeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovdbb4, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatds elmaradasa;

[) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és
arra vonatkozoan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kdvetkezményekkel bir.

3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyQjtésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden tajékoztatnia kell az érintettet
err6l az eltéré célrédl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.
4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az. érintett mar rendelkezik az
informaciokkal.

(Rendelet 13. cikk)

B) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték
meg

1. Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkez6 informacidkat:

a) az adatkezelOnek és — ha van ilyen — az adatkezel8 képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;
b) az adatvédelmi tisztvisel$ elérhet6ségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapija;

d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a szemelyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;
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f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy
valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsag megfeleldségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a
47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas
esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az ezek maésolatanak
megszerzésére szolgalé modokra vagy az elérhetéségiikre vald hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informacidk mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja
az érintettre nézve tisztességes és atlathato adatkezelés biztositasdhoz sziikséges kovetkezd
kiegészit6 informacidkat:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6étartam
meghatdrozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul, az
adatkezel$ vagy harmadik f€l jogos érdekeirdl;

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valé joga,

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozz4jaruldsa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely idépontban val6 visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzéjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

e) a valamely felligyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrdsa €s adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotést is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkoz6 értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

3. Az adatkezel az 1. és 2. pont szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétél szamitott észszerli hataridon, de legkésébb egy hdnapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legaldbb az
érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha véarhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal val6 kozlésekor.

4. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatdl eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zben tdjékoztatnia kell az érintettet
err6l az eltérd célrdl és a 2. pontban emlitett minden relevéans kiegészitd informaciordl.

5. Az 1-5. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) a szoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiilonosen a kozérdekli archivalads céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl, a Rendelet 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek €s garanciak figyelembevételével végzett adatkezelés esetében,
vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség valoszintsithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. Ilyen
esetekben az adatkezel6nek megfelel6 intézkedéseket kell hoznia — az informacidk nyilvanosan
elérhetéveé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsdgainak €s jogos érdekeinek védelme
érdekében;
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c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eléirja az adatkezelére alkalmazandé unids
vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgaléo megfelels
intézkedésekrol rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami joghan eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartdsi kotelezettséget is
bizalmasnak kell maradnia.

(Rendelet 14. cikk)

2

(?) Az érintett hozzaférési joga

1. Az ¢rintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6té] visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, €s ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kvetkez informacidkhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetk$zi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tdroldsdnak tervezett idtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatérozasanak szempontjai;

e) az ¢rintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6td] a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintett6l gytijtstték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informacid;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és
arra vonatkoz6 €rthelé informécidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel jar.

2. Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitisra
vonatkozdan a Rendelet 46. cikk szerinti megfeleld garancidkrol.

3. Az Adatkezelé az adatkezelés targyat képezé személyes adatok mdasolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi mésolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informdacidkat széles kérben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan mésok jogait és szabadsagait.

(Rendelet 15. cikk)

(3) A torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje
a ra vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezel$ pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:
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a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelyb6l azokat gytijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs més jogalapja;

c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, €s nincs
elsObbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése
alapjén tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez térolni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids
tarsadalommal &sszefiiggd szolgaltatdsok kinaldsaval kapcsolatosan kerdiilt sor.

2. Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az elébbi 1. pont értelmében
azt torolni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerlen elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezelé AdatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte
toliik a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak,
illetve masodpéldanyanak torlését.

3. Az 1.és2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezelére alkalmazandé unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c¢) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelden a népegészségiigy teriiletét érint6 kozérdek alapjan;

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével Osszhangban a kozérdekd archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, amennyiben az 1. pontban
emlitett jog valdszinUsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az
adatkezelést; vagy

e) jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

(Rendelet 17. cikk)

(4) Az adatkezelés korlatozdsahoz valo jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az €rintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel¢ ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

c) az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korldtozas arra az iddtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az
Adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
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2. Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébil lehet kezelni.

3. Az Adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elzetesen tajékoztatja.
(Rendelet 18. cikk)

(5) Az adathordozhatdsaghoz vald jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, dltala egy Adatkezel® rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezeldnek tovéabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az az Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének
a) pontja szerinti hozz4jarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzé6désen
alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt mddon térténik.

2. Az adatok hordozhat6sagdhoz vald jog 1. pont szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megval6sithat6 — kérje a személyes adatok Adatkezeldk kozotti
kozvetlen tovabbitasat.

3. E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban
az esetben, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

4. Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hdtranyosan masok jogait és szabadsagait. (Rendelet
20. cikk)

(6) A tiltakozashoz vald jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének €) pontjan (az adatkezelés kézérdekli
vagy az AdatkezelOre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik
fé] jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik.
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3. Ha az ¢érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében térténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetk.

4, Az 1.és 2. pontokban emlitett jogra legkésébb az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien és
minden mas informéaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

5. Az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoléddan
és a 2002/58/EK iranyelvtol eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot mliszaki el6irasokon
alapul6 automatizalt eszk6zokkel is gyakorolhatja.

6. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai c€lbol keriil sor, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a rd vonatkozé személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekil okbol végzett feladat végrehajtasa
érdekében van sziikség.

(Rendelet 21. cikk)

(7) Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotést

1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizdrdlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6é dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal
jérna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

2. Az 1. pont nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) az ¢rintett és az Adatkezelé kozotti szerz6dés megkdtése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b) meghozatalat az Adatkezeldre alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé,
amely az érintett jogainak €s szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

¢) az érintett kifejezett hozzédjarulasan alapul.

3. A 2. pont a) és c) pontjdban emlitett esetekben az Adatkezelé koteles megfeleld
intézkedéseket tenni az <érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az Adatkezeld részérél emberi
beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nytjtson be.

4. A 2. pontban emlitett dontések nem alaputhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk
(1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategoridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy
g) pontja alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.

(Rendelet 22. cikk)

(8) Korlatozasok

1. Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozoéra alkalmazand6 unids vagy tagdllami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a
12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban 1évo rendelkezései
tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalydt, ha a korlatozés tiszteletben
tartja az alapvetd jogok és szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez
szlikséges és aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:
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a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

¢) kozbiztonsag;

d) blincselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa, illetve
biintetéjogi szankcidk végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel
szembeni védelmet és e veszélyek megeldzését;

e) az Uni6 vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekd célkitiizései, kiilondsen
az Unid vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke, beleértve a monetaris,
a koltségvetési és az addzasi kérdéseket, a népegészségligyet és a szocidlis biztonsagot;

f) a biréi fliggetlenség és a birdsagi eljardsok védelme;

g) a szabdlyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megelézése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h) az a) — e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kézhatalmi feladatok
ellatdséhoz kapcsolddo ellenérzési, vizsgalati vagy szabalyozasi tevékenység;

1) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

j) polgéri jogi kovetelések érvényesitése.

2. Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategéridira,

b) a személyes adatok kategéridira,

c) a bevezetett korlatozasok hatalyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas megakadalyozasat célzod
garanciakra,

e) az Adatkezel6 meghatdrozasara vagy az Adatkezelok kategoériainak meghatdrozésara,

f) az adattdrolds id6tartaméra, valamint az alkalmazandé garancidkra, figyelembe véve az
adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érintd kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozd jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol, kivéve, ha
ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.

(Rendelet 23. cikk)

(9) Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

1. Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithctéen magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezel® indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

2. Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és kozérthetéen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a Rendelet 33. cikk (3)
bekezdésének b), ¢) és d) pontjaban emlitett informdacidkat és intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek
barmelyike teljesil:

a) az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilondsen azokat az intézkcdéscket — mint példdul a titkositds alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira €s szabadsdgaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas
kockazat a tovabbiakban valdszintisithetéen nem valdsul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok ttjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

4. Ha az Adatkezelé még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti
hatésag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valészintsithetéen magas
kockézattal jar-e, elrendelheti az érintett t4jékoztatdsat, vagy megallapithatja a 3. pontban
emlitett feltételek valamelyikének teljestilését.

(Rendelet 34. cikk)

(10) A feliigyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog

1. Az egyéb kozigazgatési vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult
arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — kiilondsen a szokasos tartdzkodasi helye,
a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban — ha az érintett
megitélése szerint a rd vonatkozo6 személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.

2. Az a feliigyeleti hatosdg, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tdjékoztatni az tigyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a
Rendelet 78. cikk alapjan az ligyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

(Rendelet 77. cikk)

Az érintett panaszaval fordulhat kézvetleniil Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag
Hatésaghoz is:
postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL http://naih.hu

(11) A feliigyeleti hatosadggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo6 jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony bir6sdgi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatdsag ra vonatkozd, jogilag kotelezd erejli dontésével szemben.

2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk
alapjéan illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal,

vagy harom hénapon beliil nem téjékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérdl.

3. A feliigyeleti hatésaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatosag székhelye szerinti
tagallam bir6saga el6tt kell meginditani.

4. Ha a feliigyeleti hatdsag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testlilet el6zdleg véleményt bocsatott ki vagy dontést
hozott, a feliigyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birosagnak megkiildeni.
(Rendelet 78. cikk)
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(12) Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valé jog

1. A rendelkezésre 4ll6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi ttra tartozd jogorvoslatok — kéztiik a
felligyeleti hatosagnal t6rténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog — sérelme
nélkiil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel$ kezelése kivetkeztében megsértették az e
rendelet szerinti jogait.

2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga elétt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithaté az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt is,
kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kézhatalmi jogkdrében
eljar6 k6zhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)

’ XIIL FEJEZET ’
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

1. Intézkedések az érintett kérelme alapjan

(1) Az Onkormanyzati Hivatal, mint adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, de
mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél szamitott 15 napon beliil tajékoztatja az érintettet a
jogai gyakorlasara iranyul6 kérelme nyomén hozott intézkedésekrél.

(2) Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamat, ez a
hataridd tovabbi két hénappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl az
Adatkezel a késedelem okainak megjelslésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon
beliil tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradésanak okairél, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nytjthat be valamely
feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(5) Az Onkorményzati Hivatal, mint Adatkezeld a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti
informaciokat és az érintett jogairdl sz6l6 tdjékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és
intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmilen megalapozatlan vagy
—kiiléndsen ismétlédos jellege miatt — t0lzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy
tajékoztatas nyvjtasaval vagy a kért intézkedés meghozataléval jar6 adminisztrativ koltségekre:
a) dijat szdmithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjn torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitdsa az Adatkezelét
terheli.
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(6) Ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez
sziikséges informéaciok nyujtasat kérheti.

_ XIV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szabilyzat megallapitiasa és modositasa

A Szabalyzat megallapitasara és médositasara az Onkorményzati Hivatal vezetdje jogosult.

2. Intézkedések a Szabailyzat megismertetése - kozzététel

(1) E Szabélyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Onkorményzati Hivatal valamennyi
munkavallaldjaval (foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyulé szerz6désekben el6 kell
irni, hogy betartdsa €és érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) lényeges
munkakéri kotelezettsége.

(2) Jelen Szabalyzat elektronikusan a https://balatonfured.hu/gdpr weboldalon, nyomtatott

formaban pedig a Balatonfiiredi Ko6zés Onkorményzati Hivatal székhelyén a 8230
Balatonfiired, Szent Istvan tér 1. A épiilet 8. irodaban nyilvénosan elérhet6.

(3) Jelen Szabalyzat alairdsat kovetden a kozzététel napjatol hatalyos.

Balatonfiired, 2019.01.07.

Kozzétéve:
Balatonfiired, 2019.01.07.
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