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Jelen Szabalyzat az adatkezel6 adatkezelési tevékenységének belsd szabalyait tartalmazza AZ,
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérsl (altaldnos
adatvédelmi rendelet) — valo megfelelés céljabol.

Egyes adatkezelési tevékenységek vonatkozasaban Adatkezelél és Adatkezel62 6nalléan
végez adatkezelést (megjelolésiik: adatkezel§), mas adatkezelési tevékenységek soran
Adatkezel81 és Adatkezel62 kozos adatkezelének minésiil, melyet jelen szabélyzatban kiilon
feltiintetésre keriil.

Az adatkezelési szabalyzat 14. szama mellékletében

az Adatkezel81 (Balatonfiired Véaros Onkormanyzata) adatkezelési tevékenységei (z6ld
szinnel) délt betli és félk6vér kiemelés nélkiil formazva,

az Adatkezel62 (Balatonfiired K6z6s Onkorményzat) adatkezelési tevékenységei (lila
szinnel) d6lt betiivel formazva,

az Adatkezel6l és az Adatkezel62 kozos adatkezelési tevékenységei fekete szinnel
félkdvér betlivel formazva talalhatoak.

TARTALOMJEGYZEK

I FEJEZET - ALTALANOS RENDELKEZESEK

Bevezetés

A Szabalyzat célja

Az adatkezelésre vonatkozé elvek

A Szabélyzat hatalya

. Fogalommeghatarozasok

II. FEJEZET - AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

1. Az adatkezelés jogalapjai

ITI. FEJEZET - MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

1. Felvételre jelentkezdk, palydzok adatainak kezelése, palyazatok, 6néletrajzok

2. Munkaiigyi, személyzeti, illetmény-, és bérszamfejtéssel, valamint juttatasokkal kapcsolatos
adatkezelés

3.Az adatkezelSre vonatkozd jogszabaly altal elirt bevallasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
€s egyéb munkaltatoi kotelezettségek teljesitése

4. Alkalmassagi vizsgélatokkal, foglalkozas egészségiiggyel kapcsolatos adatkezelés

5. Munkaltatéi ellenérzésekkel kapcsolatos adatkezelés

IV.FEJEZET - SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

1. Szerz8d6 partnerek adatainak kezelése — vevék, szallitok nyilvantartasa

2. Jogi személy tigyfelek, vevék, szallitok természetes személy képviselSinek és
kapcsolattartoink elérhetéségi adatai

V.FEJEZET - JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO EGYEB ADATKEZELESEK
1. Adatkezelés add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

2. A Levéltari térvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozé adatkezelés

VL. FEJEZET - AZ ERINTETT HOZZAJARULASAHOZ KOTOTT
ADATKEZELESEK

1. Egyes tisztségviselok adatainak honlapon t6rténé kozzétételével megvalosuld adatkezelés
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2. Nyilvanos szereplék adatainak honlapon térténé kozzétételével megvaldsuld adatkezelés

3. Fényképfelvételek honlapon torténd kozzétételével megvaldsuld adatkezelés

4. Kapcsolattartassal, kommunikacios feladatok ellatasdval 6sszefiiggd adatkezelése

5. Adatkezelés az Adatkezeld Facebook oldalan

VII. FEJEZET - JOGI IGENYEK ELOTERJESZTESE, ERVENYESITESE VAGY
VEDELME CELJABOL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

VIIL. FEJEZET - ONKOMRANYZATI FELADAT- ES HATASKOR ELLATASAVAL
MEGVALOSULO ADATKEZELES

IX. FEJEZET - KAMERAS MEGFIGYELORENDSZER MUKODTETESEVEL
KAPCSOLATOS ADATKEZELES

X. FEJEZET - ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

1. Adatbiztonségi intézkedések

2. Adattarolas

3. Adatfeldolgozés

4. Adatmegsemmisités

XI. FEJEZET - ADATVEDELMI RENDSZER

XII. FEJEZET - ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

1. Az adatvédelmi incidens fogalma

2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

XIII. FEJEZET - AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1. Osszefoglalé tajékoztatas az érintett jogairdl

2. Részletes tajékoztatas az érintett jogairol

XIV. FEJEZET - AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE, AZ
ADATKEZELO INTEZKEDESEI

1. Intézkedések az érintett kérelme alapjan

XV. FEJEZET - ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat megallapitasa és mddositasa

2. Intézkedések a Szabalyzat megismertetése - kozzététel
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MELLEKLETEK

1. melléklet  Adatkéré lap személyes adatok hozzajarulason alapulé kezeléséhez

2. melléklet  Adatkezelési tajékoztato a felvételre jelentkezok, palyazék adatainak
kezeléséhez

3. melleklet  Adatkezelési  tajékoztatd  munkaiigyi, személyzeti, illetmény, és
bérszamfejtéssel, valamint juttatdsokkal kapcsolatos adatkezelés

4. melléklet  Adatkezelési tdjékoztatd az adatkezelSre vonatkozd jogszabaly altal eloirt
bevalldsi, nyilvéantartasi, adatszolgéltatasi és egyéb munkaltatoi ktelezettségek
teljesitése adatkezeléshez

5. melléklet  Adatkezelési tajékoztatd alkalmassagi vizsgalatokkal, foglalkozas
egészségliggyel kapcsolatos adatkezeléshez

6. melléklet  Adatkezelési tdjékoztaté munkaltatoi ellendrzésekkel kapesolatos
adatkezeléshez

7. melléklet  Adatkezelési tajékoztatd természetes személlyel kotott szerz6déshez

8. melléklet  Adatkezelési tajékoztatd jogi személy ligyfelek, vevék, szallitok természetes
személy képviseldinek és kapcsolattartdinak adatkezeléséhez

9. melléklet  Adatkezelési tijékoztatd adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek
teljesitése céljabol

10. melléklet ~ Adatkezelési tdjékoztatd az egyes tisztségviseldk adatainak honlapon torténé
kozzététellel megvalosuld adatkezeléséhez.

11. melléklet  Adatkezelési tdjékoztatd jogi igények eléterjesztése, érvényesitése vagy
védelme céljabol megvaldsuld adatkezelésekhez

12. melléklet  Tajékoztaté a munkavallalé személyes adatainak kezelésérdl és személyhez
fliz6d6 jogokrol

13. melléklet  Téjékoztaté munkavallalo részére alkalmassagi vizsgalatarol

14. melléklet ~ Adatvagyon térkép

15. melléklet  Munkaszerzddési kik6tés az adatkezelési szabalyzat megismerésérol,
alkalmazasérél, és titoktartasi ktelezettségrol

16. melléklet  Szerzddés kiegészités- adatfeldolgozoi szerz6déses rendelkezésekkel

17. melléklet  Adatfeldolgozdk nyilvantartasa

18. melléklet Iratselejtezési és megsemmisitési jegyzOkdnyv

19. melléklet  Incidensek nyilvantartdsa

20. melléklet ~ Adatkezelési tdjékoztatd kameras megfigyelérendszer miikodtetésével
kapcsolatos adatkezeléshez

21. melléklet ~ Szabdlyzat kameras megfigyelérendszer lizemeltetésérol
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L FEJEZET )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Bevezetés

Adatkezel6 kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfelelé belsé szabalyok,
technikai és szervezést intézkedések meghozataldval — gy végzi, hogy az minden koriilmények
kozott feleljen meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) —
tovabba az informéciés Onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szolo 2011, évi
CXILI. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2. A Szabalyzat célja

(1) A Szabdlyzat célja azon belsé szabédlyok megéallapitasa €s intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy az Adatkezel6 tevékenysége megfeleljen a Rendelet, az Infotv. és
egyéb jogszabalyi rendelkezéseinek.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, €s az abban megfogalmazott, a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 elveknek valéo megfelelés az Adatkezel¢ altali igazolasara
szolgéljon.

(3) A vonatkozo fontosabb hatdlyos jogszabalyok:

- Magyarorszag Alaptdrvénye

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE — a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR);

- 2011. évi CXII. torvény — az informéaciés Onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrél (Infotv.);

- 2010. évi CLVII. térvény — a nemzeti adatvagyon korébe tartozo allami nyilvéantartasok
fokozottabb védelmérdl (Adatvagyontv.);

- 2011. évi CLXXXIX. torvény — Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l (Motv.);

- 2013, évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.);

- 2016. évi CL. térvény — az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol (Akr.);

- 2000. évi C. térvény — a szamvitelrdl (Szdmv. tv.);

- 2003. évi XCII. térvény — az ad6zés rendjérdl (Art.)

- 2017. évi CLI. torvény — az adoigazgatasi rendtartasrol (Air.);

- 1990. évi C. térvény — a helyi adokrol (Helyi adé tv.);

- 2012. évi I térvény — a Munka térvénykonyvérdl (Mt.)

- 1992. évi XXXIIL torvény — a kozalkalmazottak jogéllasardl (KJt.);

- 1993. évi XCIIL. térvény — a munkavédelemrdl (Munkavéd. tv.);
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- 2001. évi CVIIL torvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informécids tarsadalommal §sszefiiggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl (Eker. tv.);

- 2003. évi C. térvény — az elektronikus hirkdzlésrél (Eht.);

- 2008. évi XLVIIL torvény — a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és
egyes korlatair6l (Grt.);

- 1995. évi LXVI. térvény — a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo

- 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet - a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

- 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet - az Adatkezel8ok egységes irattari tervének kiadasarol

3. Az adatkezelésre vonatkozé elvek

- Jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatosag: A személyes adatok kezelését
jogszeriien és tisztességesen kell végezni, az érintett szdmara 4tlathatéan, nyomon
kovethetben.

- Célhoz kotottség: A személyes adatok gylijtése és kezelése csak elére megfogalmazott,
egyértelml €s jogszerlt célbol torténhet, és az adatkezelés célja szempontjabol
mcgfcleléek, pontosak €s relevansak legyenek, és csak annyi adatot kezeljen, ami a c¢él
eléréséhez sziikséges.

- Pontossag: Az Adatkezel a személyes adatokat pontosan és naprakészen kezeli, és
feltétlentil térekszik a pontatlan adatok helyesbitésére és torlésére.

- Adatminimalizdlds: A személyes adatoknak az adatkezelési célokhoz igazodva
sziikséges mértékilinek kell lennie, azaz az Adatkezeld annyi személyes adatot kezel
amennyi a tevékenységéhez elengedhetetleniil sziikséges.

- Korlatozott tArolhat6sag: Az Adatkezeld az adatok taroldsa sordn térekszik csak a leheté
legsziikségesebb ideig térténd megbrzésre

- Integritas és bizalmas jelleg: Az Adatkezel$ a személyes adatok kezelését oly modon
végzi, amellyel képes biztositani az adatok megfeleld biztonsagat.

- Elszdmoltathatosag: Az Adatkezeld torekszik az adatkezelési kovetelményeknek
megfelelés bemutatasara, ellendrizhetdségére

- Tajékoztatds: minden olyan esetben, amikor az Adatkezel$ személyes adatokat gyiijt az
érintettektdl, biztositja, hogy a sziikséges tdjékoztatd széveg elolvasasa és értelmezése
utan szabadon donthetnek arrél, megadjdk-e a kért informaciokat.

- Az Adatkezel6 csak a jogszabalyoknak megfeleld modon és mértékben gytijt kiilonleges
adatokat.

- Az Adatkezel6 a véletlen vagy szdndéka ellenére tudomadsara jutott személyes adatokat
nem gy(jti, nem kezeli, nem hozza nyilvanossagra, azokat az érintett tijékoztatasa
mellett az észlelést kbvetden azonnal megsemmisiti.

- Az Adatkezel6 az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatokat csak a
Jogszabalyoknak megfeleld modon és mértékben egésziti ki és kapcsolja 6ssze mas
forrasbol szarmazé adatokkal.
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- Adatkezelés jogos érdekbdl: Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az érintett
hozzajarulasénak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koéltséggel jarna és a személyes
adat kezelése az Adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol
sziikséges, vagy az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol sziikséges és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6
jog korlatozdsaval ardnyban 4ll. Ha a személyes adat felvételére az érintett
hozzajaruldsaval keriilt sor, az Adatkezelé a felvett adatokat toérvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban, a rd vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
az Adatkezel$ vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval aranyban
all tovabbi kilon hozzjarulds nélkiil, valamint az érintett hozzdjaruldsanak
visszavonasat kovetden is kezelheti.

4. A Szabalyzat hatilya

(1) E Szabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkozo6 személyes adatok Adatkezel6 altali
kezelésére terjed ki.

(2) Egyéni vallalkozé, egyéni cég, dstermeld tigyfeleket, vevoket, szallitokat e Szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

(3) A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetdségére,
miikddésére, és nyilvantartasara vonatkozo adatokat.

(4) A jelen Szabalyzat kozzétételének a napjatdl, visszavondsdig érvényes, azonban az
Adatkezel6 fenntartja a Szabélyzat késébbi egyoldalit modositasanak jogat.

5. Fogalommeghatirozasok

E Szabdlyzat alkalmazasaban iranyadé fogalommeghatarozasokat a GDPR. rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfeleléen a f6bb fogalmak:

1. ,,érintett”: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetleniil
vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy,

2. yadatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyntkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan vagy
masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkdzeit az unids vagy a tagallami
jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezel6é kijel6lésére vonatkozd kilonos
szempontokat az uni6s vagy a tagéallami jog is meghatarozhatja;

3. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.Erintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

4. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés,
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r0gzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon t6rténd hozzaférhetévé tétel Gtjan,
Osszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

5. yadatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigynskség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

6. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egy€b szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy harmadik
fél-e. Azon koézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

7. yharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egy€b szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

8. ,az érintett hozzdjirulisa”: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatdson alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
meger6sitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személycs adatok kczcléséhez;

9. ntiltakozas”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri,

10. ,,nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele,

11. ,adattovdbbitds™: az adat meghatarozott harmadik személy szamdéra térténd
hozzaférhetévé tétele,

12. ,adattorlés”: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges,

13. ,adatmegsemmisités”: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
14. ,,adatmegjeldlés”: az adat azonosité jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol,

15. ,az adatkezelés korlitozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

16. ,adatzarolds”: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol,

17. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f{iz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  dllapothoz,  személyes  preferencidkhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapesol6dé jellemzok
elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

18. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan médon t6rténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil t6bbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét
kilou (droljak, é€s lechnikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;
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19. ,,nyilviantartisi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

20. ,,harmadik orszag”: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

21. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredmeényezi.

22. iizleti titok”: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédd minden nem kozismert vagy az
érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara nem kénnyen hozzaférhet6 olyan
tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt Gsszedllitas, amelynek illetéktelenek altal
torténd megszerzése, hasznositdsa, masokkal valo kozlése, vagy nyilvanossagra hozatala a
jogosult jogos pénzligyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve,
hogy a titok megoérzésével kapcsolatban a vele jogszerlien rendelkezd jogosultat felrohatdsag
nem terheli.

II. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

1. Az adatkezelés jogalapjai:

- az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kodzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges

- az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

- szerzOdés teljesitéséhez szilikséges, amelyben az érintett az egyik fél,

- hozzajérulason alapulo,

- az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges

(1) A hozzéjarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzdjarulasat személyes adatai
kezeléséhez az 1. szami melléklet szerinti adatkérd lapokon kell kérni. A Szabalyzatban kiil6n
nevesitett célbdl torténd adatkezeléshez a 2-11. szamu melléklet szerinti mintat €s tajékoztatdt
kell hasznalni.

Az 1. szamu melléklet szerinti adatbekéro lapot, és tajékoztatas szoveget kell hasznalni tébbek
kozott az Adatkezeldhoz elektronikusan, vagy papir alapon beérkezd megkeresésekre,
benyQjtott panaszokra, kézérdekii igénybejelentésekre, azzal, hogy amennyiben barmilyen
okbdl meghitsul az adatbekérében megkdvetelt hozzajarulas, az Adatkezel6 koteles a hozza
beérkezett személyes adatot tOrdlni, és megsemmisiteni, melyrdl az érintettet tqjékoztatni
koteles.

(2) Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az érintett az Adatkezeld internetes honlapjanak
megtekintése soran bejelol egy erre vonatkozd négyzetet, az informécids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok igénybevétele sordn erre vonatkozé technikai bedllitdsokat hajt
végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
Osszefliggésben az érintett hozzdjarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
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egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az eldre bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem
mindsiil hozzajaruldsnak.

(3) A hozzdjarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzell Gsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre t6bb célt is szolgél, akkor a hozzajarulast
az Osszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

(4) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mds
ligyekre is vonatkozik — pl. értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a hozzajarulas
iranti kérelmet ezektél a mas tigyektdl egyérteimilen megkiilonbéztethetd modon kell eléadni,
érthetd és konnyen hozzatérhetd forméban, vildgos é€s egyszerli nyelvezettel. Az érintett
hozzé4jaruldsat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet,
kételezd erével nem bir.

(5) Az Adatkezeld nem kétheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajarulds megaddsdhoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés
teljesitéséhez.

(6) A hozzijarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerti médon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

(7) Ha a személyes adat felvételére az érintell hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség, szerz6dés
teljesitése céljabol, az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme, az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése céljabol - feltéve,
hogy annak jogszabalyi feltételei fennéllnak- tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil, valamint az
érintett hozz4jaruldsanak visszavonasat kdvetden is kezelheti.

(8) Az Adatkezeld a 2-11. szami melléklet szerinti altalanos Adatkezelési T4jékoztatojat a
honlapjan elérhetévé teszi az érintettek szdmara. E t4jékoztatd célja, hogy az érintetteket e
nyilvanosan is elérhetd formaban az adatkezelés megkezdése elétt és annak folyaman is
egyértelmiien €s részletesen tajékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrél,
igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra
jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az
adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arr6l, hogy kik ismerhetik meg
az adatokat. A tajékoztatasnak kiterjed az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehet6ségeire is.

(9) A jogi kotelezettség teljesitése — értve ez alatt a kdzhatalmi jogositvany gyakorlasat is -
jogcimén alapulé adatkezelés az érintett hozzajaruldsatol fiiggetlen, mivel az adatkezelést
torvény hatdrozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt ebben az esetben kdzolni
kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt
egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél,
igy kitlondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra
Jogosult személyérél, az adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az
adatkezeld a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik
meg az adatokat. A t4jékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira €s jogorvoslati lehetdségeire is. Kistelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet
az elobbi informécidkat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra
hozatal4val is.
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(10) Személyes adat az orszagbo6l — az adathordozdtol vagy az adatatvitel mddjatol fliggetlentl
— harmadik orszagban 1év6 adatkezelé vagy adatfeldolgozé részére akkor tovabbithatd, ha
ahhoz az érintett kifejezetten hozzéajarult, vagy azt torvény lehetové teszi, €s a harmadik
orszagban az 4tadott adatok kezelése, illet6leg feldolgozasa soran biztositott a személyes adatok
megfelel6 szintl védelme.

(11) Torvény kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjeldlésével — elrendelheti a
személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz
az érintett hozzdjarulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzijarulasa sziikséges. Kétség
esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzdjarulasat nem adta meg. Az érintett
hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran altala k6zolt vagy a
nyilvdnossdgra hozatal céljabol altala atadott adatok tekintetében. Az érintett kérelmére indult
eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat vélelmezni kell.

(12) Az adatvédelmi szabalyok betartdsaért az Adatkezeld a felelés. Az Adatkezelé dolgozdja,
alkalmazottja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartasaért személyes feleldsséggel
tartozik.

III. FEJEZET
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

1. Felvételre jelentkezék, palyazék adatainak kezelése, palyazatok, onéletrajzok

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja
neve, lakcim, képesitési, végzettségi adatok, nyelvtudas, telefonszdm, e-mail cim, a
jelentkez6rdl készitett munkéltatér feljegyzés, hatdségi (erkolesi) bizonyitvany blniigyi
el6életre vonatkozo adata (kiilonleges személyes adat)

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirdlasa, a kivalasztott
kinevezése, vele foglalkoztatasra iranyulo szerz6dés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl,
ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

(3) Az érintettek kore: a meghirdetett poziciora, allasra jelentkez6k

(4) Az adatok forrasa: €rintettek adatszolgaltatasa

(5) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzéjaruldsa.

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: az Adatkezelé munkaltatoi jogok gyakorlasara
jogosult vezetdje, titkarsaga, valamint az tires dllashellyel rendelkezé munkahelyi vezetd.

(7) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: A jelentkezés, palyazat elbirdldsaig. A ki nem
valasztott jelentkezok személyes adatait tordlni kell. Torolni kell annak adatait is, aki
jelentkezését, palyazatat visszavonta.

A foglalkoztatasra keriild palydzé adatait az Adatkezel6 szerz6dés teljesitése jogalapon a
foglalkoztatasra iranyuld megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kvetd 5. év
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végéig 6rzi meg, illetve jogszabalyi kitelezettség alapjan a jelen szabalyzat II1.3. (7) pontjaban
megjelolt ideig.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szamitogépen és papir alapon az
Adatkezel6 székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovéabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodd tajékoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 2. szam
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

2.  Munkaiigyi, személyzeti, illetmény-, & bérszdmfejtéssel, valamint juttatasokkal
kapcsolatos adatkezelés

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore:

- név

- sziiletési név,

- szilletési ideje,

- anyjaneve,

- lakcime,

- éllampolgarsaga,

- addazonositd jele,

- TAJ szama,

- nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),

- telefonszam,

- e-mail cim,

- személyi igazolvany szdma,

- lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany szama,

- bankszamlaszama,

- online azonosit6 (ha van)

- munkdba 1épésének kezd6 és befejezd idépontja,

- munkakor,

- iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

- fénykép,

- Onéletrajz,

- illetmény, munkabér dsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatisaival kapcsolatos adatok,

- azilletménybél, bérbél a hozzajaruldsa alapjan levonando tartozas, illetve ennek
jogosultsaga,

- afoglakoztatott munkajanak értékelése,

- afoglalkoztatasra iranyul6 jogviszony megsziinésének mddja, indokai,

- munkakortél fliggden erkdlesi bizonyitvanya

- amunkakdri alkalmassagi vizsgélatok dsszegzése,

- magannyugdijpénztari és onkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezese, azonositd szama €s a tagsagi szama,

- kilfoldi foglalkoztatott esetén utlevélszam; munkavallaldsi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szdma,

- afoglalkoztatottat ért balesetek jegyzékdnyveiben rogzitett adatok,

- ajoléti szolgaltalas, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez sziikséges adatokat;

- az adatkezelnél biztonsagi és vagyonvédelmi célbol alkalmazott kamera, illetve a
helymeghatarozo rendszerek altal rogzitett adatok,
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- Adoeléleg nyilatkozat a csaladi adokedvezmény (és jarulékkedvezmény)
érvényesitésérol és ezzel kapcesolatosan az eltartott gyermekek szdma €s adatai

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a munkaviszony, kézalkalmazotti, vagy egyéb
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése, a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyanak
fennallasaval, modositasdval és megsziintetésével kapcsolatos tények megallapitasa, a
foglalkoztatdsra iranyulé jogviszonyhoz sziikséges egyéb bejelentések, nyilatkozatok
munkaltatd altali kezelése, a munkabér ¢és egyéb jaranddsag elszamolasa,
munkaidényilvantartas stb.

(3) Az érintettek kore: kozalkalmazottak és mas foglalkoztatottak
(4) Az adatok forrdsa: €rintettek adatszolgdltatasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése, jogszabdlyi kotelezettség teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatd vezetdje, munkaltatdi jogkor
gyakorldja, a munkaligyi, pénziigyi és kdnyvelési feladatokat ellaté személyek

(7) A személyes adatok taroldsanak iddtartama: a foglalkoztatdsra irdnyuldé jogviszony
megszinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kovetd 5. év végéig, illetve jogszabalyi
kotelezettség alapjan az alabb megjelslt ideig:
- Az Art. iratok Orzésére vonatkozd szabdlyainak figyelembevételével az add
megallapitasdhoz vald jog eléviiléséig.
Alapbizonylatok esetében az ad6é megéllapitasdhoz vald jog eléviiléséig, a halasztott ado
esetén a halasztott ad6 esedékessége naptari évének utolsé napjatol szamitott 5 évig, az
alabbiak szerint:
Az ado megallapitdsdhoz vald jog annak a naptari évnek az utolsé napjatdl szamitott 5
év elteltével éviil el, amelyben az adordl bevallast, bejelentést kellett volna tenni, illetve
bevallas, bejelentés hidnydban az addét meg kellett volna fizetni. A koltségvetési
tamogatas igényléséhez, a tulfizetés visszaigényléséhez vald jog - ha torvény masként
nem rendelkezik - annak a naptari évnek az utolso napjatédl szamitott 5 év elteltével éviil
el, amelyben az annak igényléséhez vald jog megnyilt. Az eléviilés hat honappal
meghosszabbodik, ha az adobevallas késedelmes benyujtasakor, illetve a koltségvetési
tamogatas igénylésekor az adomegallapitdshoz, illetve a koltségvetési tamogatas
igényléséhez vald jog eléviiléséig kevesebb mint hat honap van hatra.
- Konyvviteli elszdmolast kdzvetleniil és kozvetetten aldtdmasztd szamviteli bizonylatok
(fékonyvi kartonok, részletezd nyilvantartasok stb.) esetében legalabb 8 évig.
- Az luzleti évrol készililt beszdmold €s az azt alatdmaszté fokonyvi kivonat, leltar,
értékelés esetében a 10 évig.
- A tarsadalombiztositasi és nyugdijigények érvényesitéséhez sziikséges munkavallaloi
személyes adatokat 50 évig.
- A Levéltéri térvény szerint maradandd értéki iratokra vonatkoz6 adatkezelés esetében
a kozlevéltar részére torténd atadasig. Az adatkezeld jogi kotelezettsége teljesitése
jogcimén kezeli a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol
sz0ld 1995. évi LXVI. toérvény (Levéltari térvény) szerint maradandd értékiinek
mindsiilo iratait abbol a célbdl, hogy az Adatkezeld irattari anyaganak maradandoé értéki
része épségben €s hasznalhaté allapotban a jov6 nemzedékei szdmara is fennmaradjon.
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(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szamitogépen és papir alapon az
Adatkezel6 székhelyén.

(9) A szemdlycs adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodo tajékoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 3. és 12. szami
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés idétartamaig meg kell 6rizni.

3. Az adatkezelére vonatkozé jogszabaly altal el6irt bevallasi, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és egyéb munkaltatoi kotelezettségek teljesitése

(1) A kezelhet6 személyes adatok kére: Az adatkezelési szabalyzat I11.2. (1). pontban megjelslt
adatcsoport, illetve az adatkezel$ az Art. 50.§ alapjan az alabbi személyes adatait kezelheti a
természetes személynek:

- nevet, el6z6 nevet és a titulust is,

- nemét,

- allampolgarsagat,

- személy addazonositd jelét,

- tarsadalombiztositasi azonosité jelét

- a biztositasban t61tdtt 1d6 tartamat,

- az alkalmazéas mindségének, jogcimének kodjat,

- nyugdijas statuszat,

- agyermekgondozasi dij vagy a gyermekgondozast segitd ellatas folydsitasa melletti
munkavégzésének tényét, illetve azt, hogy korhatér elétti ellatasban, szolgalati
jarandésagban, tAncmiivészeti életjaradékban vagy atmeneti banyéaszjaradékban
részesiil-e, tovabbd az aranyos szolgalati id6 szamitasanak sziikségességérol

az Szja tv. 29/A. § és 29/B. § szerinti kedvezmény érvényesitéséhez sziikséges kovetkez
adatokat:

- amagzat kivételével minden eltartott (kedvezményezett eltartott) nevét, adéazonositd
jelét,

- azarra vonatkoz6 adatot, hogy e személyek - ideértve a magzatot is - a tdrgyhénapban
eltartottnak, kedvezményezett eltartottnak, illetve felvéltva gondozott gyermeknek
mindsiilnek-e,

- acsaladi kedvezmény k6z0s érvényesitése esetén a masik fél adoéazonosité jelét,

az Szja. tv. 29/C. § szerinti kedvezmény érvényesitéséhez sziikséges kovetkezd adatokat:
- ahazastérs nevét, adéazonosito jelét,
- akedvezmény igénybevételének modjara (egyediil, megosztassal) vonatkozé dontést

(2) A személyes adatok kezelésének célja: térvényben elbirt ad6 és jarulékkotelezettségek
teljesitése (add-, adoeléleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi,
nyugdij tigyintézés céljabol, a térvény éltal eldirt kotelezd és statisztikai adatszolgaltatasok,
munkaviszonyra vonatkozé egyéb hatésagi adatszolgaltatasok és nyilvantartasok vezetése,
gyermek uténi pdtszabadsdg megéllapitdsa, gyermek sziiletésekor jaré pétszabadsag
megallapitasa, csalddi adokedvezményre vald jogosultsig, gyermeképolasi tappénz
nyilvantartasa, gyermek sziiletésével dsszefiiggd juttatdsok megallapitasa és bejelentések, az
informaciébiztonsag érdekében a szabalyzatokban elOirt nyomtatvinyok hasznalata, a
szamviteli és ad6zasi jogszabalyoknak vald megfelelés érdekében a jogszabalyokban illetve az
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errdl sz616 szabdlyzatban el6irt elszamolashoz kapcsolodo formanyomtatvanyok alkalmazasa,
stb.

(3) Az érintettek kore: kozalkalmazottak €s mas foglalkoztatottak
(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatd vezetdje, munkaltatdi jogkor
gyakorldja, a munkatigyi, pénziigyi és konyvelési feladatokat ellaté személyek

(7) A személyes adatok tarolasanak idétartama:

a foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt
kovetd 5. év végéig, illetve jogszabalyi kotelezettség alapjan az alabb megjelslt ideig:

- Az Art. iratok Orzésére vonatkozé szabalyainak figyelembevételével az add
megallapitasahoz valo jog eléviiléséig.

Alapbizonylatok esetében az adé megallapitasdhoz valo jog eléviiléséig, a halasztott add
esetén a halasztott ado esedékessége naptéri évének utolsd napjatdl szamitott 5 évig, az
alabbiak szerint:

Az adé megallapitdséhoz vald jog annak a naptdri évnek az utols6 napjatol szamitott 5
év elteltével éviil el, amelyben az adorol bevallast, bejelentést kellett volna tenni, illetve
bevallés, bejelentés hidnydban az adot meg kellett volna fizetni. A koltségvetési
tamogatds igényléséhez, a tulfizetés visszaigényléséhez vald jog - ha térvény masként
nem rendelkezik - annak a naptari évnek az utols6 napjatdl szamitott 5 év elteltével éviil
el, amelyben az annak igényléséhez vald jog megnyilt. Az eléviilés hat honappal
meghosszabbodik, ha az adobevallds késedelmes benyujtasakor, illetve a koltségvetési
tdmogatas igénylésekor az addmegallapitashoz, illetve a koltségvetési tdmogatas
igényléséhez valo jog eléviiléséig kevesebb mint hat honap van hatra.

- Konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kdzvetetten aldtdmasztd szamviteli bizonylatok
(fékonyvi kartonok, részletezd nyilvantartasok stb.) esetében legalabb 8 évig.

- Az lzleti évr6]l késziilt beszamolo és az azt aladtdmaszté fokényvi kivonat, leltér,
értékelés esetében a 10 évig.

- A tarsadalombiztositasi €s nyugdijigények érvényesitéséhez sziikséges munkavallaloi
személyes adatokat 50 évig.

- A Levéltari térvény szerint maradandé értéki iratokra vonatkozd adatkezelés esetében
a kozlevéltar részére torténd atadasig. Az adatkezeld jogi kotelezettsége teljesitése
jogcimén kezeli a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol
szo0lo 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint maradand6 értékiinek
mindsiilé iratait abbodl a célbdl, hogy az Adatkezeld irattari anyaganak maradando értékii
része épségben és hasznalhat6 allapotban a jové nemzedékei szdmara is fennmaradjon.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, médja: szamitdgépen €s papir alapon az
Adatkezel6 székhelyén.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, médja: szamitdgépen €s papir alapon az
adatkezel6 székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.
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(10) Amennyiben az adétdrvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, az adatkezeld kezelheti a
foglalkoztatottak egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra
vonatkoz6  adatokat adé és  jarulékkotelezettségek  teljesités  (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositési ligyintézEs) céljahol.

(11) Az adatkezeléshez kapcsolédd tdjékoztatdé szovegét a jelen Szabdlyzat 4. szédmi
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

4. Alkalmassagi vizsgilatokkal, foglalkozas egészségiiggyel kapesolatos adatkezelés

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: név, sziiletési hely, sziiletési id6, a munkakori
alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges feltételek.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: foglalkoztatisra irdnyuld jogviszony létesitése,
fenntartasa, munkakor betsltése, a foglalkoztatott munkavégzéshez sziikséges egészségiigyi
allapotanak megismerése.

(3) Az érintettek kore: kozalkalmazottak és mas foglalkoztatottak.

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatdsa, a foglalkozdsegészségiigyi szerzddott
partner (lizemorvos/hdziorvos)

(5) Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatoi jogkdr gyakorléja, azzal, hogy
a munkaltaté csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkéra
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve

* sy

annak teljes dokumentaciojat azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.

(7) A személyes adatok taroldsanak idStartama: a foglalkoztatisra irdnyulé jogviszony
megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kovet 5. év végéig.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, mddja: szamitégépen és papir alapon az
Adatkezel6 székhelyén.

(9) A személyes adatok tovabbitasra keriilnek: A foglalkozasegészségiigyi szerzédstt partner
(tizemorvos/haziorvos) részére

(10) A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgdlat alkalmazhat6, amelyet
munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban
meghatdrozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat elbtt
részletesen tdjékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmasségi
vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgalat milyen eszkozzel,
modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni
kell a munkavallalokat a jogszabaly cimérél és a pontos jogszabalyhelyrél is. E T4jékoztatashoz
kapcsolodo adatkezelési tdjékoztatd mintdjat az adatkezelé adatkezelési szabalyzatinak az
adatkczcld adatkezelési szabalyzatanak 13. szamu melléklete tartalmazza.
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(11) A munkaalkalmassagra, felkésziltségre iranyuld tesztlapokat a munkaltatd mind a
foglalkoztatdsra irdnyulo jogviszony létesitése el6tt, mind pedig jogviszony fennallasa alatt
kitoltetheti az érintettekkel.

(12) Az egyértelmien foglalkoztatdsi jogviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok
hatékonyabb ellatdsa, megszervezése érdekében csak akkor t6lthetd ki az érintettek nagyobb
csoportjadval pszicholdgiai, vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap,
ha az elemzés sordn felszinre kerlilt adatok nem kéthetdk az egyes konkrét érintettekhez, vagyis
anonim maédon torténik az adatok feldolgozasa.

(13) Az adatkezeléshez kapcsolddd tajékoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 5. szamii
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

S. Munkaltatoi ellenérzésekkel kapcsolatos adatkezelés
(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: név, e-mail cim, lakcim, telefonszam

(2) A személyes adatok kezelésének célja:
- E-mail fidk haszndlatanak ellendrzése

- Szamitégép, laptop, tablet ellendrzése

- A munkahelyi internethasznalat ellenérzése

- Hivatali mobiltelefon hasznalatanak ellen6rzése
- munkaid6- és munkafeladat ellen6rzés

(3) Az érintettek kore: kozalkalmazottak és mas foglalkoztatottak
(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezeld munkaltatoi jogos érdekeinek érvényesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatoi jogkdr gyakorloja, az ellenbrzést
lefolytato technikai személy

(7) A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony
megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kovetd 5. év végéig.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szamitégépen és papir alapon az
Adatkezel6 székhelyén.

(9) A személyes adatok nem kertiilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolddé tajékoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 6. és 12. szami
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

o IV. FEJEZET )
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK
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1. Szerzédo partnerek adatainak kezelése — vevik, szallitok nyilvantartisa

(1) Az adatkezel® a vele vevoként, szallitoként szerzédott természetes személyek alabbi adatait
kezelheti: nevét, sziilctési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, adéazonositd jelét,
adoszadmat, vallalkozoi, Gstermel6i igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét,
székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszdmlaszamat,
vevOszamat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonosit6jat (vevok, szallitdk listaja,
torzsvasarlasi listak), gépkocsi rendszamat

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a tevékenység végzéséhez sziikséges szerzddéses
jogok gyakorlasa, kitelezettségek teljesitése, ahol az egyik érinett az adatkezeld szerzddéses
partncrce: szcrz8dés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerzGdési kedvezmnény nydjlisa. Ezen
adatkezelés jogszerlinek minésiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzédés megkotését
megeldzden az érintett kérésére torténé 1épések megtételéhez sziikséges.

(3) Az érintettek kore: a vevoként, szallitoként szerz6dott természetes személyek
(4) Az adatok forréasa: érintettek adatszolgaltatasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatd vezetbje, az adatkezeld
bonyolitdssal megbizott foglalkoztatottjai tovabba a pénziigyi, adézdsi és konyvelési
feladatokat, valamint ellendrzést lefolytat6 foglalkoztatottjai.

(7) A személyes adatok tarolasdnak idétartama: a teljesités befejezéséig, annak hidnyaban a
jogviszony megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kovetd 5. év végéig.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus térolasi helye, modja: szamitogépen és papir alapon az
Adatkezeld székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodo tajékoztatdé szovegét a jelen Szabédlyzat 7. szamu
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell érizni.

2. Jogi személy iigyfelek, vevik, szallitbk természetes személy képviseldinek és
kapcsolattartéinak elérhetéségi adatai

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail
cime, online azonositdja.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezel§ partnerével kotott szerz6dés teljesitése,
annak €rdekében tizleti kapcsolattartds. A tevékenység végzéséhez sziikséges szerzddéses
jogok gyakorlasa, kételezettségek teljesitése, ahol az egyik érinett az adatkezeld szerzédéses
partnerének képviseldje, vagy kapcsolttartdja: szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerzOdési kedvezmény nyujtasa. Ezen adatkezelés jogszertinek mindsiil akkor is, ha az
adatkezelés a szerz8dés megkotését megeldzben az érintell Kéiéséie (0rénd  1épések
megtételéhez sziikséges.
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(3) Az érintettek kore: a vevoként, szallitoként szerzddott jogi személyek természetes
személyek képviseldi és kapesolattartoi.

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltaté vezetdje, az adatkezeld
bonyolitassal megbizott foglalkoztatottjai tovabba a pénziigyi, addzdsi és koényvelési
feladatokat, valamint ellenérzést lefolytatd foglalkoztatottjai.

(7) A személyes adatok tarolasanak idOtartama: a teljesités befejezéséig, annak hianyaban a
jogviszony megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kovetd 5. év végéig.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus téroldsi helye, moédja: szdmitdgépen és papir alapon az
Adatkezeld székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodo tajékoztatdé szovegét a jelen Szabdlyzat 8. szami
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés idotartamaig meg kell Grizni.

. V.FEJEZET )
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO EGYEB ADATKEZELESEK

1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: A kezelt adatok az dltalanos forgalmi adoroél sz616 2007.
évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiiléndsen: adészam, név, cim, addzasi stitusz, a
szamvitelrél szold 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi muveletet
elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo6 és a rendelkezés végrehajtasat
igazold személy, valamint a szervezettdl fliggben az ellenér aldirdsa; a készletmozgéasok
bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtdkon a befizetd alairasa,
a személyi jovedelemadordl sz6lo 1995. évi CXVIL térvény alapjan: vallalkozéi igazolvany
szama, 6stermeldi igazolvany szama, adoazonosito jel.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: térvényben eldirt add és szamviteli kotelezettségek
teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol

(3) Az érintettek kore: a vevoként, széllitdként az adatkezel6vel lizleti kapcsolatba 1ép6d
természetes személyek

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa
(5) Az adatkezel€s jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatd vezetdje, az addzasi, konyvviteli,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatokat végzo foglalkoztatottak.
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(7) A személyes adatok tarolasanak id6tartama:

Az adattarolas a jogviszony megsziinéséig, igényérvényesités jogalapon pedig az azt kovetd 5.
év végéig, illctve a jogszabalyi eléirasok alapjan az alabbi ideig torténik:

- Az Art. iratok Orzésére vonatkozd szabalyainak figyelembevételével az adé
megallapitasdhoz val6 jog eléviiléséig.

Alapbizonylatok esetében az adé megallapitasahoz valé jog eléviiléséig, a halasztott add
esetén a halasztott ad6 esedékessége naptari évének utolsé napjatol szamitott 5 évig, az
alabbiak szerint:

Az ad6 megallapitdsihoz valé jog annak a naptéri évnek az utolsé napjatél szamitott 5
¢v elteltével éviil el, amelyben az ad6rol bevallast, bejelentést kellett volna tenni, illetve
bevallas, bejelentés hidnydban az adét meg kellett volna fizetni. A koltségvetési
tamogatas igényléséhez, a thlfizetés visszaigényléséhez val6 jog - ha térvény masként
nem rendelkezik - annak a naptari évnek az utolsé napjatdl szamitott 5 év elteltével éviil
el, amelyben az annak igényléséhez valo jog megnyilt. Az eléviilés hat hénappal
meghosszabbodik, ha az adobevallds késedelmes benytjtasakor, illetve a koltségvetési
tamogatéds igénylésekor az adomegallapitishoz, illetve a koltségvetési tdmogatas
igényléséhez val6 jog eléviiléséig kevesebb mint hat hénap van hatra.

- Konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kdzvetetten alatdmaszté szamviteli bizonylatok
(fékonyvi kartonok, részletez6 nyilvantartésok stb.) esetében legalabb 8 évig.

- Az lUzleti évrdl késziilt beszamold és az azt alatdmasztd fékonyvi kivonat, leltar,
értékelés esetében a 10 évig.

- A tarsadalombiztositdsi €és nyugdijigények érvényesitéséhez sziikséges munkavallaloi
személyes adatokat 50 évig.

- A Levéltari térvény szerint maradand6 értékii iratokra vonatkozé adatkezelés esetében
a kozlevéltar részére torténd atadasig. Az adatkezeld jogi kotelezettsége teljesitése
jogeimén kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérsl
sz6l6 1995. évi LXVI. térvény (Levéltari tdrvény) szerint maradandd értékiinek
mindsiilé iratait abbdl a célbdl, hogy az adatkezeld irattari anyaganak maradandé értékii
része épségben €s hasznédlhaté allapotban a j6v6 nemzedékei szamara is fennmaradjon.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szamitdgépen és papir alapon az
Adatkezel6 székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodd tdjékoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 9. szami
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés idétartamaig meg kell Srizni.

2. A Levéltari torvény szerint maradandé értékii iratokra vonatkozé adatkezelés

(1) Az Adatkezeld jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérél sz6lé 1995. évi LXVI. torvény
(Levéltari torvény) szerint maradand6 értékiinek mindsiilé iratait abbdl a célbél, hogy az
Adatkezeld irattari anyaganak maradando értékii része épségben és haszndlhato6 allapotban a
jov6 necmzedckei szamara is fennmaradjon. Az adatlarolds ideje: a kKozlevéllar részére (6rténd
atadasig. Ezen kotelezettsége teljesitését az Adatkezelé kiilsd szolgaltaton keresztiil is
ellathatja.
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(2) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari torvény
iranyado.

VI. FEJEZET

AZ ERINTETT HOZZAJARULASAHOZ KOTOTT ADATKEZELESEK

1. egyes tisztségviselok adatainak holnapon torténdé kozzétételével megvalésulo
adatkezelés

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: név, telefonszam, e-mail cim

(2) A személyes adatok kezelésének célja: Az adatkezeld hatékonyabb {igyintézésének, €s a
kapcsolatfelvételének elosegitése a honlapon torténd kapcsolatfelvételi adatok megadasaval.

(3) Az érintettek kore: k6zalkalmazott

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgéltatasa

(5) Az adatkezelés jogalapja: az érinett hozzajarulasa, az adatkezel6 jogos érdeke
(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a honlap latogatoi

(7) A személyes adatok taroldsanak id6tartama: Az adattarolés a tisztség megszlinéséig tart

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolési helye, modja: szamitogépen €s papir alapon az
adatkezel6 székhelyén.

(9) A személyes adatok nem kerlilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodd tajékoztatd szovegét a jelen Szabdlyzat 10. szimi
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés iddtartamaig meg kell 6rizni.

2. nyilvianos szereplok adatainak holnapon torténé kozzétételével megvalosulé
adatkezelés

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: név, képmas

(2) A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezel$ és vagy szerepld tevékenységének,
szolgéltatasanak, rendezvényinek bemutatdsa, népszerisitése, meghivas.

(3) Az érintettek kore: nyilvanos szereplést vallalo természetes személyek.
(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: az érinett hozzéjaruldsa, az adatkezel6 jogos érdeke

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a honlap latogatéi
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(7) A személyes adatok tarolasdnak idétartama: 1 év, vagy az érintett hozzajaruldsa
visszavonasaig (torlési kérelméig).

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, médja: szamitégépen és papir alapon az
adatkezeld székhelyén.,

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodd tajékoztatdé szovegét a jelen Szabdlyzat 1. szdmi
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés idétartamaig meg kell 6rizni.

3. fényképfelvételek holnapon torténé kozzétételével megvalésulé adatkezelés
(1) A kezelhetd személyes adatok kore: képmas

(2) A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezeld szolgaltatdsanak, rendezvényinek
bemutatasa, népszeriisitése nem személyt, hanem tevékenységet bemutaté felvételekkel.

(3) Az érintettek kore: latogatok, vendégek

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatdsa

(5) Az adatkezelés jogalapja: az érinett hozzajarulasa, az adatkezel6 jogos érdeke
(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a honlap latogatéi

(7) A személyes adatok tarolasdnak idétartama: 1 év, vagy az érintett hozzéjarulasa
visszavonasaig (t6rlési kérelméig).

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szdmitdgépen és papir alapon az
adatkezel® székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolédd tajékoztatdé szovegét a jelen Szabélyzat 1. szdmu
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell érizni.

4. kapcsolattartassal, kommunikacios feladatok ellatasaval dsszefiiggé adatkezelés

(1) A kezelheté személyes adatok kére: név, lakcim, telefonszadm, e-mail cim (elérhetdségi
adatok)

(2) A személyes adatok kezelésének célja: az Adatkezel6 és intézményeinek feladatellatasahoz,
miikdéséhez, és miikodési feltételeinek biztositasahoz sziikséges kapcsolattartas, el6készités,
koordinalas

(3) Az érintettek kore: kozalkalmazottak, foglalkoztatottak, tisztségviselék, partnerek,
lgyint¢zésscl érintett természetes személyek és jogi személyek képviseldi, kapesolatlartoi,
érdeklodok
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(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: az érinett hozz4djarulasa, az adatkezeld jogos érdeke

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: a munkaltatd vezetdje, az adatkezeld
kapcsolattartissal, bonyolitassal megbizott foglalkoztatottjai, adatkezelével kapcsolatba 1épd
természetes személyek

(7) A személyes adatok tarolédsanak iddtartama: 1 év, vagy az érintett hozzajarulasa
visszavonasaig (torlési kérelméig).

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, mddja: szamitogépen é€s papir alapon az
adatkezel$ székhelyén.

(9) A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodd tajékoztatd szovegét a jelen Szabélyzat 1. szami
melléklete tartalmazza. A nyilatkozatot az adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

5. Adatkezelés az Adatkezelé facebook oldalin

(1) Az Adatkezel6 termékei, szolgaltatidsai megismertetése, népszerlsitése céljabol Facebook
oldalt tart fenn.

(2) Az Adatkezeld Facebook oldalan feltett kérdés nem mindsiil hivatalosan benyujtott
kérelemnek, panasznak.

(3) Az Adatkezeld Facebook oldalan a latogatok altal kozzétett szemeélyes adatokat az
Adatkezel6 nem kezeli.

(4) A latogatokra a Facebook Felhasznalasi Feltételei irdnyadok.

(5) Jogellenes, vagy sérté tartalom publikdlasa esetén az Adatkezeld eldzetes értesités nélkiil
kizarhatja az €rintettet a tagok koziil, vagy toér6lheti hozzaszélasat.

(6) Az Adatkezel6 nem felel a Facebook felhaszndlok altal kozzétett jogszabalyt sértd
adattartalmakért, hozzaszolasokért. Az Adatkezel6 nem felel semmilyen, a Facebook
miikddésébsl adodo hibaért, tizemzavarért vagy a rendszer mikddésének megvaltoztatdsabol
fakadé probléméért.

, ) VIL FEJEZET
JOGI IGENYEK ELOTERJESZTESE, ERVENYESITESE VAGY VEDELME
CELJABOL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: név, sziiletési hely, szliletési id6, anyja neve, lakcim,
telefonszam, e-mail cim, illetve az igényérvényesitéshez sziikséges tovabbi adatok.
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(2) A személyes adatok kezelésének célja: A GDPR 6 cikk (1) bekezdés f) pontja és a 9. cikk
(2) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezeld jogi igényeinek elbterjesztése, érvényesitése vagy
védelme.

(3) Az érintettek kore: jarulékos jellegénél fogva minden jelen Adatkezelési Szabalyzathan
meghatarozott érintett

(4) Az adatok forrasa: érintettek adatszolgaltatisa

(5) Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek (igényérvényesités), illetve jarulékos jellegénél fogva
igazodik a sziikségszertien fenndll6 elézmény jogviszony jogalapjshoz

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult: az Adatkezeld vezetdje, és az
igényérvényesitéssel megbizott munkavallaldk, belsd ellendr.

(7) A személyes adatok térolasdnak idStartama: Az adattdrolds az alapjogviszony
megsziinéséitdl kezd6do eléviilés elteltéig, mely f6szabaly szerint 5 év.

(8) Az adatok fizikai vagy elektronikus tarolasi helye, modja: szamitégépen és papir alapon az
Adatkezel6 székhelyén.

(9) A személyes adatok tovabbitasra keriilnek:
- kovetelés érvényényesitésével megbizott ligyvéd.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolodo tajékoztaté szovegét a jelen Szabalyzat 11. szdmi
melléklete tartalmazza.

) ) VIIL. FEJEZET o
ONKORMANYZATI FELADAT- ES HATASKGR ELLATASAVAL
MEGVALOSULO ADATKEZELES

(1) Ezen fejezet az adatkezel6 helyi koziigyekkel (pl. lakossag kézszolgaltatasokkal vald
ellatasa, a kozhatalom helyi gyakorldsa, hat6sagi ligyek) és az allamigazgatasi feladataival
Osszefliggé kozhatalmi tevékenységével kapesolatos adatkezeléseket foglalja magéban.

(2) A kezelhetd személyes adatok kére, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, médja, az
érintettek kore, és az adatok forrdsa tekintetében az Adatkezelési Szabalyzat 14. szdmu
mellékletét képezd adattérkép nyujt tajékoztatast adatkezelési célonként meghatarozva.

IX. FEJEZET
KAMERAS MEGFIGYELORENDSZER MUKODTETESEVEL
KAPCSOLATOS ADATKEZELES

1) A kezelhetd személyes adatok kore: képmas, gépjarmi forgalmi rendszam

(2) A személyes adatok kezelésének célja: A kameras megfigyeldrendszer iizemeltetésének és
az annak soran megval6sulo képrogzitésnek a célja elsddlegesen a koztisztasag elésegitése, a
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szabalytalan hulladéklerakds megeldzése, és annak hatosagi ellendrzése. A kamerak segitséget
nyujtanak a jogsértések észleléséhez, az elkdvetd tettenéréséhez, az illegalis hulladéklerakdk a
kamerafelvételek alapjan beazonositasra keriilhetnek illetve ezaltal a jogsértd cselekmények
megel6zhetdk, illetve azok bizonyitasanak mas médszerrel el nem érhetd médjat képezik.

(3) Az érintettek kore: a megfigyelt terliletre belépd természetes személyek
(4) Az adatok forrasa: Kameras megfigyel6rendszer érintettekrdl készitett képmasa
(5) Az adatkezelés jogalapja: jogos €rdek, kozfeladat ellatasa

(6) A személyes adatok megismerésére jogosult személyek: a rendszergazda, intézményvezetd,
adatvédelmi felelds.

(7) A személyes adatok taroldsdnak idGtartama: a felvételek rogzitéstél szamitott harom
munkanap elteltével automatikusan megsemmisitésre — feliilirdsra keriilnek.

A Kamera altal rogzitett adatok elektronikusan a kamerak felvételét rogzitd egységének
tarhelyén vannak tarolva az adatkezelé Balatonfiiredi Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal
Kirendeltségén (8245 Pécsely, Vasartér utca 148/a.).

(9) Az adatok nem keriilnek tovabbitasra.

(10) Az adatkezeléshez kapcsolddd tajékoztatd szovegét a jelen Szabalyzat 20. sziamii
melléklete tartalmazza.

(11) A Kameras megfigyelérendszerre vonatkozé részletes tajékoztatast a jelen Szabalyzat 21.
szamu mellékletét képezd A kamerds megfigyeldrendszer alkalmazasardl szolo tajékoztatd
tartalmazza.

X. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

1. Adatbiztonsagi intézkedések

(1) Az Adatkezelé valamennyi céli és jogalapl adatkezelése vonatkozasaban a személyes
adatok biztonsaga érdekében kételes megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢s kialakitani azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre
juttatdsdhoz sziikségesek.

(2) Az adatokat az Adatkezelé megfeleld intézkedésekkel védi kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossédgra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) Az Adatkezeld6 a személyes adatokat bizalmas adatként minésiti és kezeli. A
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir eld,
amelyre a 15. szamii melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz valo6
hozzaférést az Adatkezeld jogosultsagi szintek megadésaval korlatozza.
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(4) Az Adatkezelé a tevékenységéhez kapcsoldddan adatfeldolgozéd bevonasaval megvaldsuld
adatkezelési folyamata soran az adatfeldolgozd kdételes az adatvédelmi jogszabalyok és az
adatkezelé adatvédclemre vonatkozé szabélyainak betartdsaval ellatni az adatkezeléshez
kapcsolédo feladatat, mely jogviszonya a 16. szamu melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni.

(5) Az Adatkezel6 az adatkezeld tevékenységéhez a jelen Szabalyzat 17. szamu mellékletét
képez6 adatkezelk nyilvantartisaban felsorolt adatkezeldket veszi igénybe.

2. Adattarolas

(1) A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében az Adatkezeld az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

- azadatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mds nem férhet hozza, mas
szémara fel nem tarhatdak;

- a dokumentumokat jol zarhat6, széaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

- afolyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- az adatkezelést végz6 alkalmazottak és az Adatkezeld megbizasabél az adatkezelésben
résztvevd, annak valamely miiveletét végz6 személyek, vagy szervezetek alkalmazottjai
kotelesek a megismert személyes adatokat {izleti titokként megérizni, és arra
vonatkozoan titoktartasi nyilatkozatot tenni;

- az Adatkezel6 adatkezelést végz munkatarsa a nap folyaman csak tigy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzérja, vagy
az irodat bezarja;

- az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapt
adathordozot elzérja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyad6 biztonsagi szabalyokat alkalmazza az
Adatkezel6.

(2) A szamitégépen, illetve hdlézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Adatkezelé az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezel€s soran hasznalt szamitogépek az Adatkezeld tulajdonat képezik, vagy
azok f6lott tulajdonosi jogkdrrel megegyezd joggal bir;

- a szamitogépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6ld, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznal6i névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjér6l az Adatkezel6 rendszeresen gondoskodik;

- az adatokkal t6rténd minden szamitégépes rekord nyomon kdvethetéen naplozésra
kertil;

- a halozati kiszolgalé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijel6lt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatérideje letelt, ugy az
adatot tartalmazd fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem
nycrhcto;

- a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol napi mentést végez, a
mentés a kézponti szerverre és parhuzamosan kiilsé adathordozéra torténik;
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- a lementett adatokat tarolé adathordozé az erre a célra kialakitott pancéldobozban,
tlizbiztos helyen €s médon térolt;

- aszemélyes adatokat kezeld haldzaton a virusvédelemrol folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval
megakadélyozza illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.

3. Adatfeldolgozas

(1) Az Adatkezel6 az elektronikus adatfeldolgozést, nyilvantartast szamitégépes program ttjan
végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az
adatokhoz csak célhoz kototten, ellenérzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenek
hozz4, akiknek a feladataik ellatésa érdekében erre sziikségiik van.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sordn az adatkezel6 és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segits€égével torténd hasznalatdnak megakadélyozasat;

¢) annak ellendrizhetéségét €s megallapithatdségat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovéabbitottdk vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyredllithatdsagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés késziiljon.

4. Adatmegsemmisités

(1) Az adatok informatikai modszerrel t6rténd tarolasi méodjat ugy kell megvalasztani, hogy
azok torlése —az esetleg eltér6 torlési hataridore is tekintettel — az adattorlési hatarid6 lejartakor,
illetve, ha az egyéb okbol sziikséges, elvégezhetd legyen. A torlésnek visszaallithatatlannak
kell lennie. Elektronikus adathordozdk (merevlemezek, optikai adathordozdk, mégneses
adathordozok, nyomtatdk, multifunkcids gépek héattértarai, flash (NAND) adathordozok, SIM
kartydk, mobileszk6zok, telefonok, PDA-k, Tablet-ek, laptopok, stb.) esetében az elektronikus
adathordozok selejtezésére vonatkozo szabalyok szerint kell gondoskodni a fizikai
megsemmisitésrdl, illetve sziikség szerint elézetesen az adatoknak a biztonsadgos és
visszaallithatatlan torlésérol. Az adathordozék megsemmisitését ellendrizni, dokumentalni kell,
valamint a dokumentacidt visszakeresheté modon kell megérizni, illetve selejtezni.

(2) Ha az adatkezelésnek mas jogalapja nincs az elektronikusan tarolt adatok a megsemmisitést
napléfajlban régzité adatmegsemmisitd program hasznalataval keriilnek torlésre, a papir alapt
dokumentumok pedig a 18. szimu _mellékletet képez6 iratselejtezési €s megsemmisitési
jegyz6konyvben foglaltak szerint, vagy kiilon adatfeldolgozé éltal, naplézott mdédon keriilnek
megsemmisitésre.

X1. FEJEZET
ADATVEDELMI RENDSZER

(1) Az Adatkezel6 adatvédelmi rendszerének feliigyeletét az Adatkezel6 képviseldje (vezetdje)
latja el az altala megbizott adatvédelmi tisztviseld utjan.
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(2) Az adatvédelmi tisztviseld személye és elérhet6sége:

IUSTUM Consulting Korlétolt I'elelésségli Tarsasag
székhelye: 2473 Val, Vajda J. utca 36.

képviseldje: Kerekes Kornél ligyvezetd
elérhetdsége: info@iustum.hu

(3) Az Adatkezel§ képviseldje adatvédelemmel kapcsolatos feladatai és kotelezettségei:

- felelds az érintetteknek az Info. tv.-ben illetve a GDPR-ban meghatarozott jogainak
gyakorlasédhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

- felelés az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

- felel6s az adatkezelésre irnyulo ellen6rzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

- feliigyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevekénységét;

- vizsgdlatot rendelhet cl;

- kiadja az adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé szabalyzatokat ¢s
utasitasokat.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel$ az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

- Téjékoztat és szakmai tandcsot ad az Adatkezel6kkel munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban 4ll6 adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabbéd az adatkezelést végz6
személyek részére az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szdmu, a
termeészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérsl
és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél (altaldanos adatvédelmi rendelet) szold rendelete (a tovéabbiakban:
Rendelet), valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban.

- Ellen6rzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagillami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevé személyzet tudatossiag-ndvelését és
képzését, valamint a kapcsolddo auditokat is.

- Kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgéalatra vonatkozodan, valamint
nyomon kdveti a hatdsvizsgéalat Rendeletben meghatarozottak szerinti elvégzését.

- Egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal, és az adatkezeléssel dsszefiiggd ligyekben —
ideértve a Rendeletben meghatrozott elézetes konzultaciét is — kapcsolattartoként
kozremiikodik a felligyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb
kérdésben konzulticiot folytat vele.
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(5) Valamennyi foglalkoztatott kotelezettsége annak bejelentése, ha a Szabdlyzat
megkeriilésérél vagy megsértésérol szerez tudomast, vagy ennek gyantja mertil fel. Bejelentés
elsédlegesen a szokasos bejelentési csatornakon teendd, vagyis a kozvetlen felettes, a szervezeti
egység szerinti felsdvezetd, vagy az adatvédelemért felelds vezetd megkeresésével.

XII. FEJEZET ]
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

1. Az adatvédelmi incidens fogalma

(1) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok);
adatok nem biztonsagos tovabbitasa, iligyfél- és vevd- partnerlistak illetéktelen mésoldsa,
tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltdrése.

2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

(1) Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozd jogi el6irdsok betartdsa az
Adatkezel vezetdjének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzéaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben az Adatkezel6 ellendrzésre jogosult munkavallaléi a feladataik elldtdsa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenitik kell az Adatkezeld vezetdjét.

(4) Az Adatkezel6 munkavallaloi kotelesek jelenteni az Adatkezeld vezetdjének, vagy a
munkaltatéi jogok gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt
észlelnek.

(5) Adatvédelmi incidens bejelenthet az Adatkezeld kozponti e-mail cimén, telefonszdman,
amelyen a munkavallalok, szerz6dd partnerek, érintettek jelenteni tudjék az alapul szolgald
eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

(6) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Adatkezeld vezetdje — az informatikai, pénziigyi
vezetd bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran azonositani kell
az incidenst, el kell doénteni, hogy valddi incidensrél, vagy téves riasztasrdl van sz6. Meg kell
vizsgélni és meg kell allapitani:

a. az incidens bekdvetkezésének id6épontjat és helyét,

b. az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

¢. az incidens soran kompromittalédott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittalddott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.
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(7) Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat
be kell hatdrolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését
aldtamaszté bizonyitékok begylijtésérél és megdrzésérél. Ezt kovetden lehet megkezdeni a
karok helyreallitasat és a jogszerti miikodés visszaallitasat.

3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az adatvédelmi incidensekr6! a 19. szamui melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni,
amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

¢) az adatvédelmi incidens id6pontjat,

d) az adatvédelmi incidens kériilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartasban szerepl$ adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat S évig meg kell
Orizni.

. XIIL FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1. Osszefoglalé tajékoztatis az érintett jogairdl

(1) Elbzetes tdjékozddashoz vald jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrdl és informaciokrdl az
adatkezelés megkezdését megeldzben tajékoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)

A részletszabalyokrol a kgvetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

(2) Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatérozott kapcsolodé
informaciokhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

A részletszabalyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

(3) A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a r4 vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészité nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

(4) A torléshez valo jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil trlje
a ra vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozd személycs adatokat indokolatlan késedelem nélkiil 610lje, ha a Rendeltben
meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

A részletszabalyokrol a kvetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.
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(5) Az adatkezelés korlatozésahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést ha a rendeltben
meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

A részletszabalyokrdl a kovetkez6 fejezetben adunk tdjékoztatast.

(6) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasdhoz
kapcsolodé értesitési kotelezettség

Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésr6l, torlésr6l vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6z6lték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy er6feszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

(Rendelet 19. cikk)

(7) Az adathordozhatésaghoz valo jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy
Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mdsik
Adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyoznd az az Adatkezel, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

(8) A tiltakozéshoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kdzérdekil
vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség.

(Rendelet 21. cikk)

(9) Automatizalt dontéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizar6lag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t
hasonléképpen jelentdés mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

(10) Korlatozasok

Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd unids vagy tagallami jog jogalkotési
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel dsszhangban (Rendelet 23. cikk).

(11) Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadsdgaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.

(Rendelet 34. cikk)

(12) A feliigyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog (hatdsagi jogorvoslathoz valo
Jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal — kiilondsen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha
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az érintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
(Rendelet 77. cikk)

(13) A feltigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony bir6sagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatoség ra vonatkozo, jogilag kételez6 erejli dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatosag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hoénapon beliil nem tdjékoztatja az érintettet a
benyjtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol vagy annak eredményérél.

(Rendelet 78. cikk)

(14) Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
val6 jog

Minden érintett hatékony biroésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

2. Részletes tajékoztatas az érintett jogairol
(1) Eldzetes tajekozdodashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrél és informaciokrédl az
adatkezelés megkezdését megelézden tajékoztatast kapjon

A) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettd] gytjtik

1. Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettél gylijtik, az adatkezelé a
személyes adatok megszerzésének idopontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd
informacidk mindegyikét:

a) az adatkezelOnek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és elérhetdségei;
b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségei, ha van ilyen;

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapul6 adatkezelés
esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

¢) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfelel6ségi
hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49.
cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitds esetén a megfeleld és
alkalmas garancidk megjelolése, valamint az azok masolatdnak megszerzésére szolgald
modokra vagy az azok elérhetdségére val6 hivatkozas.

2 Az 1. pontban emlitett informéciok mellett az adatkezel6 a személyes adatok
megszerzésének 1dépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes €s 4atlathatd adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kovetkezo kiegészité informaciokrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasénak idStartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatdrozasanak szempontjair6l;

b) az érintett azon jogéardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz
val6 jogarol,
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c¢) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzédjarulasa) alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds
barmely idépontban torténé visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriségét;

d) a feliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benytjtasanak jogérol;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett kiteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatds elmaradésa;

f) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozdan értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel bir.

3. Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gyljtésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tdjékoztatnia kell az érintettet
errél az eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészit6 informaciordl.
4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az
informaciokkal.

(Rendelet 13. cikk)

B) Rendelkezésre bocsatando informacidk, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték
meg

1. Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezelé az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informécidkat:

a) az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte s elérhetdséget;
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategériéi;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszégbeli cimzett vagy
valamely nemzetk6zi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsag megfelel6ségi hatdrozatanak 1éte vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a
47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas
esetén a megfeleld ¢€s alkalmas garancidk megjelélése, valamint az ezek masolatanak
megszerzésére szolgaldo modokra vagy az elérhetoségiikre vald hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja
az érintettre nézve tisztességes €s atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges kovetkezo
kiegészitd informacidkat:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul, az
adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

c) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6] a r4 vonatkozo személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhat6sdghoz valo joga;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzdjarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulés
barmely idépontban vald visszavondsahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;
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e) a valamely felligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyUjtasanak joga;

f) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és
arra vonatkozo értheté informéciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

3. Azadatkezel6 az 1. és 2. pont szerinti t4jékoztatast az aldbbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzesétol szamitott észszerl hataridén, de legkésdbb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal val6 kozlésekor.

4. Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatdl eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrdl s a 2. pontban emlitett minden relevéns kiegészité informaciérol.

5. Az 1-5. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) a széban forgé informaciok rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilsnosen a kozérdeki archivalas céljabol,
tudoményos €és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, a Rendelet 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett adatkezelés esetében,
vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség valészintisithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. Ilyen
esetekben az adatkezeldnek megfelel$ intézkedéseket kell hoznia — az informéciok nyilvanosan
elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében;

¢) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezelére alkalmazandé unids
vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfeleld
intézkedésekrol rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban eléirt szakmai titoktartsi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapul6 titoktartdsi kotelezettséget is
bizalmasnak kell maradnia.

(Rendelet 14. cikk)

2

(2) Az érintett hozzaférési joga

1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6] visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezd informécidkhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai,

b) az érintett személyes adatok kategdriai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkdzi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tdrolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idOlartam meghatirozasanak szempontjai;
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e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6] a rd vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettél gyUjtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd
informéacio;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozo értheté informacidok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel jér.

2. Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozdan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelelé garancidkrol.

3. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatdt az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszeri mértékli dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, az informéciokat széles kérben hasznalt elektronikus
forméatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A maésolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait €s szabadsagait.

(Rendelet 15. cikk)

(3) A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torolje
a ra vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tor6lje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybd! azokat gyijtétték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulésat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
elsObbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése
alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezeldre alkalmazando unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez térdlni kell;

) a személyes adatok gytjtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

2. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, €s az elébbi 1. pont értelmében
azt torolni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld AdatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte
t6liik a szoban forgo személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok mésolatanak,
illetve masodpéldanyanak torlését.
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3. Az 1. és 2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanits szabadsagahoz ¢s a tajékozodashoz valé jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jog
szcrinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbd] vagy az Adatkezelore ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

¢) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelden a népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével Gsszhangban a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos €és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben az 1. pontban
emlitett jog valdszinisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az
adatkezelést; vagy

€) jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

(Rendelet 17. cikk)

(4) Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c¢) az Adatkezeldnek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az
Adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

2. Haaz adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzgjarulasaval, vagy jogi igények -eléterjesztéséhez,
érvényesitéschez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

3. Az Adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.
(Rendelet 18. cikk)

(5) Az adathordozhatdsaghoz vald jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, 4ltala egy Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az az Adatkezels, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének
a) pontja szerinti hozzajaruldson, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzddésen
alapul; ¢s

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.
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2. Az adatok hordozhatdsagéhoz vald jog 1. pont szerinti gyakorldsa sordn az érintett jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalodsithat6 — kérje a személyes adatok Adatkezeldk kozotti
kozvetlen tovabbitasat.

3. E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban
az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges.

4, Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait. (Rendelet
20. cikk)

(6) A tiltakozashoz valo jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kdzérdekii
vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlaséanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitésé¢hez sziikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotést is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsiagaival szemben, vagy amelyek jogi igények -elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a r4 vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen Uzletszerzéshez
kapcsolodik.

3. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

4. Az1.és2. pontokban emlitett jogra legkésobb az érintettel vald elsé kapesolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tdjékoztatast egyértelmiien és
minden mas informéaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

5. Az informécids tarsadalommal 6sszefliggd szolgéltatasok igénybevételéhez kapcsoléddan
¢s a 2002/58/EK irdnyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot miszaki eléirasokon
alapul6 automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

6. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kertil sor, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a r4 vonatkozd személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa
érdekében van sziikség.

(Rendelet 21. cikk)

(7) Automatizalt dontéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotést
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1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizdrélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatéssal
jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

2. Az 1. pont nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a déntés:

a) az érintett és az Adatkezelé kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b) meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetvé,
amely az érintett jogainak é€s szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

3. A 2. pont a) és c) pontjdban emlitett esetekben az Adatkezeld koteles megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az Adatkezeld részérdl emberi
beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogdst nyujtson be.

4. A 2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk
(1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategoriain, kivéve, haa 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy
g) pontja alkalmazandd, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.

(Rendelet 22. cikk)

(8) Korlatozasok

1. Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozéra alkalmazand6 unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a
12-22. cikkben meghatérozott jogokkal és kotelezettségekkel dsszhangban 16vé rendelkezései
tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatélyat, ha a korlatozas tiszteletben
tartja az alapvetd jogok €s szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez
sziikséges €s aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

c) kézbiztonsag;

d) blincselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatésa, illetve
biintetéjogi szankcidk végrehajtdsa, beleértve a kozbiztonsdgot fenyegetd veszélyekkel
szembeni védelmet €s e veszélyek megel6zését;

e) az Unid vagy valamely tagéllam egyéb fontos, altaldnos kozérdekii célkitizései, kiiléndsen
az Unio vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke, beleértve a monetaris,
a koltségvetesi és az addzasi kérdéseket, a népegészségiigyet és a szocidlis biztonsagot;

f) a biroi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

g) a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megel6zése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h) az a) — e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kozhatalmi feladatok
ellatasdhoz kapcsolodoé ellendrzési, vizsgalati vagy szabélyozasi tevékenység;

1) az €rintett védelme vagy mésok jogainak és szabadsagainak védelme;

j) polgari jogi kovetelések érvényesitése.

2. Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:
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a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategodridira,

b) a személyes adatok kategdridira,

¢) a bevezetett korlatozasok hatélyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitds megakadalyozasat célzo
garancidkra,

e) az Adatkezel6 meghatarozésara vagy az Adatkezelok kategdridinak meghatarozéasara,

f) az adattarolas id6tartaméra, valamint az alkalmazand6 garanciakra, figyelembe véve az
adatkezelés vagy az adatkezelési kategoridk jellegét, hatalyét €s céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érinté kockézatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozé jogéra, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol, kivéve, ha
ez hatranyosan befolyéasolhatja a korlatozas céljat.

(Rendelet 23. cikk)

(9) Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl

1. Ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira é€s szabadsdgaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

2. Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tajékoztatdsban vildgosan és kdzérthetden
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zolni kell legalabb a Rendelet 33. cikk (3)
bekezdésének b), ¢) és d) pontjaban emlitett informaciokat €s intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek
barmelyike teljestil:

a) az Adatkezelé megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példdul a titkositds alkalmazasa — amelyek a
személyes adatokhoz valdé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdméra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas
kockazat a tovabbiakban valdszintlisithetéen nem valosul meg;

c) a tajékoztatas ardnytalan erb6feszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informacidk tjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan haté¢kony t4jékoztatasat.

4, Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensr6l, a feliigyeleti
hat6sdg, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas
kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatdsat, vagy megéllapithatja a 3. pontban
emlitett feltételek valamelyikének teljestilését.

(Rendelet 34. cikk)

(10) A feliigyeleti hatdésagnal torténd panasztételhez vald jog

1. Az egyéb k6zigazgatasi vagy birosagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult
arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — kiilondsen a szokésos tartézkodasi helye,
a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a rd vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.
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2. Az afeltigyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az tigyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekré] és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a
Rendelet 78. cikk alapjan az tigyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

(Rendelet 77. cikk)

Az érintett panaszdval fordulhat kozvetleniill Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag
Hat6saghoz is:
postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL http://naih.hu

(11) A feltigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi titra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony biréségi jogorvoslatra a feliigyeleti
hat6sag ra vonatkozd, jogilag kételezd erejii dontésével szemben.

2. Azegyéb kozigazgatasi vagy nem birésagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden €rintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk
alapjan illetékes felligyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal,

vagy harom honapon beliil nem téjékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérd.

3. A feliigyeleti hatdsaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatosig székhelye szerinti
tagallam birésaga el6tt kell meginditani.

4. Ha a feliigyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet eléz6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést

hozott, a feliigyeleti hatésag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birésdgnak megkiildeni.
(Rendelet 78. cikk)

(12) Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
valé jog

1. A rendelkezésre 4l16 kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok — koztiik a
feliigyeleti hatosdgnal torténé panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog — sérelme
nélkil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfelels kezelése kovetkeztében megsértették az e
rendelet szerinti jogait.

2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezel$ vagy az
adatfeldolgoz6 tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga elétt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithat6 az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagéllam birésaga elétt is,
kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo valamely tagallamnak a kézhatalmi jogkdrében
eljaro kdzhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)
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_XIV.FEJEZET | ]
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

1. Intézkedések az érintett kérelme alapjan

(1) Az Adatkezeld, mint adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a
kérelem beérkezését6l szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara
irdanyul6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

(2) Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamat, ez a
hataridé tovabbi két hoénappal meghosszabbithatd. A hataridé6 meghosszabbitdsarél az
Adatkezel§ a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon
beliil tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus tton nyuUjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint
elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoméan, késedelem nélkiil,
de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nytijthat be valamely
feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birdésagi jogorvoslati jogaval.

(5) Az Adatkezel6, mint Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informacidkat és az
érintett jogairdl szol6 tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen
biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlddo
jellege miatt — tulzd, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tédjékoztatas
nyudjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) dijat szdmithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitdsa az Adatkezel6t
terheli.

(6) Ha az adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté természetes

személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez
sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

_XV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szabailyzat megallapitisa és modositisa
A Szabdlyzat megallapitasara és mddositasara az Adatkezeld vezetdje jogosult.
2. Intézkedések a Szabalyzat megismertetése - kozzététel

(1) E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatkezeld valamennyi
munkavallal6javal (foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyul6 szerzédésekben el kell
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irni, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallald (foglalkoztatott) lényeges
munkakdri kotelezettsége.

(2) Jelen Szabalyzat elektronikusan a https://balatonfured.hu/edpr weboldalon, nyomtatott
formaban pedig az Adatkezeld székhelyén a 8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1. A épiilet 8.
irodaban nyilvanosan elérhetd.

(3) Jelen Szabdlyzat alairasat kovetéen a kozzététel napjatol hatalyos.

Balatonfiired, 2019.06.11.
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